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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

1.1.Crearea unui cadru concret, respectiv corect din punct de vedere legislativ si al nevoilor
institutionale ale Colegiului National “NICOLAE IORGA?”, pentru elevii care solicitd transferul dintr-o
altd unitate scolard, ori in interiorul colegiului dintr-o clasa in alta.

1.2.Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele

normative in vigoare.
2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplicé tuturor elevilor care se transfera la/de la ori in interiorul CNNI, sfarsitul
semestrului [, la sfargitul anului gcolar sau pe parcursul anului gcolar;
2.2, La aplicarea Procedurii participd Consiliul de Administratie al unitétii gcolare, comisia

dirigintilor, secretarul, elevit, parintii/reprezentantii legali ai acestora.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legea nt.1/201 1
ROFUIP 5079/2016
ROI

4. DEFINITII, PRESCURTARI, REFERINTIE:

4.1, Prescurtari

LEN = Legea Educatiei Nationale

R.O.F.ULP. = Regulamentul de organizare si funclionare a unitétilor de invatamént
preuniversilar

R.O.1 = Regulament de ordine interioard
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C.A. = Consiliul de administratic

CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calititii

ISJ PH = Inspectoratul Scolar al Judetului Prahova

MEN = Ministerul Educatiei Nationale

CNNI = Colegiul National “Nicolae Iorga” , Orasul Vilenii de Munte

4.2.Referinte informative
Legea educatiei nationale (Legea nr:1/2011);
R.O.F.U.LP. 5079/2016
R.O.1L

4.3. Perioada de aplicare a procedurii

Pe tot parcursul anului scolar.

5. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA:

5.1. definitii

procedurd operafionald: prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor si procedelor cu privire la aspectul procesual;

Edifie : forma initiald sau actualizati a unci proceduri operationale

Revizie in cadrul unei editii — actiunc de modificare a uneia sau mai multor componente ale

PO.

5.2. abrevieri ale temenilor:
PO ~ procedurd operationali

[ —Iilaborare
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V — Verificare
A — Aprobare

Ap. — Aplicare
Ah, — Arhivare

6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. Transferul elevilor citre CNNI

6.1.1.Elevul care solicitd trarisferul trebuie s aiba media generald mai mare sau egali decét
ultima medie generald din clasa la care solicita transferul, media 10 la purtare si s& promoveze
examenele de diferent - clasele 1X-XI;

-6.1.2. Transferul elevilor se face doar in Himita efectivelor maxime de elevi. In CNNI, efectivul
claselor de elevi nu poate depasi numarul de 30; in cazuri excepjionale se aplicd Art.150, alin.2) din

ROFUIP 5079/2016;

6.2. Descrierea activitatilor pentru transfer

6.2.1.Afisarea la avizierul elevilor si dupé caz postarea pe site-ul colegiului a listei cuprinzéind
numirului de locuri disponibile, a claselor (nivel, specializare, profil, ultima medie a clasei), respectiv a
criteriilor pentru transfer, conform ROFUIP, ROI sau a altor documente aferente acestora;

6.2.2.Cerereca de transfer se depune de cétre périntele/tutorele legal al elevului care solicit
transferul, conform calendarului afisat, la secretatiatul liceului. In cerere se precizeazd motivul
transferului, clasa la care se solicitd transferul, cu men{ionarea profilului, respectiv a specializirii si
acordul pentru examenele de diferentd daca se schimbd profilul/specializarea . Transferul se aproba in
limita locurilor disponibile la clasa la care este faculd solicitarea;

6.2.3. Cererea se va inregistra doar dac#t sunt Tndeplinite simultan urmétoarele conditii:

- cererea este Insotitd de adeverin{d de studiv eliberatd de unitatea de la care se transferd elevul,

semnatd de director (doat pentru transferuri de la altii unitate spre CNNT);
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- pirintele/tutorele legal al elevului care solicita transferul semneaza cererea privind cunoasterca
prevederilor legale in vigoare, privind transferul elevilor;

6.2.4. Transferul la clasa a V-a se realizeazd In limita locurilor existente. Elevii care solicitd
transferul trebuie sd indeplineascd conditiile legale din ROFUIP gi ROL. Transferul dupd semestrul I se
aprobd numai pentru elevii care au sustinut testarea la disciplina respectiva, si la medii egale dupd
semestrul I departajarea se face dupd media obtinutd la testarea pentru constituirea clasei a V-a;

| 6.2.5. Transferul elevilor la clasele VI-VIII se face respectdnd prevederile ROFUIP si RO,
6.2.6.Analiza cererilor din punct de vedere al indeplinirii conditiilor mentionate in ROFUIP, in
ROI sau alte documente legislative care privesc aceasti situatie;

6.2.7 Elaborarea unui tabel cuprinzénd candidatii care indeplinesc atét conditiile de transfer
cuprinse in documentele legislative in vigoare, cét si cele impuse de ROI al CNNI (ex.media
semetriald/anuald a elevului care cere transferul trebuie si fie cel putin egald cu media ultimului elev din
clasa/de la specializarea la care se solicit transferul) (Anexa 2);

6.2.8.Elaborarea listei candidatilor care indeplinesc toate conditiile sus mentionate (candidafi
admisi) si Tnaintarea acesteia inspre aprobare CA al CNNI (Anexa 3);

0.2.9.Afisarca listei cu rezolutfia datad de CA (Anexa 4);

6.2.10.Sustinerca examenelor de diferentd, in concordanta cu profilul/specializarea clasei in care
elevul solicita transferul. Dirigintele clasei are obligatia de a urmari respectarea termenelor fixate pentru
sustinerca examenclor de diferentd, precum si de a mentine legitura cu secretariatul CNNI si cu
profesorii examinatori/evaluatori,

0.2.1[.Afigarea listei candidatilor admisi dupd examenenele de diferenta;

0.2.12.Dupid aprobarea transferului unitatea de invitimant primitoare solicitd situatia scolard a
elevului Tn fermen de 5 zile;

6.2.13.Unilatea gcolard de la care se transferd elevul este obligatd sa trimité situagia scolard in
termen de 10 zile de la solicitarea acesteia;

6.2, 14 levul nu se Thscrie in catalog pana la primirea situatiei scolare de citre unitatea de

fnvitamant la care s-a transferat;
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6.2.15.Afisarea la avizierul elevilor, precum si postarea pe site-ul colegiului a listei transferurilor

si a modului de solufionare a acestora, cu mentiunea admis/respins.

6.3. Situatii exceptionale

6.3.1. In situatii exceptionale, In care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime de

elevi/formatiune de studiu, inspectoratul scolar poate aproba depésirea efectivului maxim, in scopul
efectﬁérii transferului conf.art. 150, alin.2) din ROFUIP 5079/2016;

6.3.2.CNNI solicitd aprobarea Consiliului de Administragie al ISJ Prahova pentru depasirea
nr.maxim de elevi la clasa respectiva si descrie prin documentele depuse de solicitant, statutul de
exceptional al cazului respectiv inclusiv incadrarea efectivelor de elevi la CNNI unde se realizeaza
transferul, in normele impuse de D.S.P. (Ordinul Ministerului Sanatitii nr.1955/1995-art.25 lit.a) ,,/n
unitdifile gcolare, in, sdlile de clasd se va asigura un cubaj de aer pentru o persoand de 5-8 m™),
respectiv [.S.U. (Memoriul tehnic de arhitecturd/Scenariul de securitate la incendiu-documente in care
se precizeazd numdrul maxim de persoane ce pot fi evacuate in condifii de securitate), aflate in vigoare,

6.3.3.CA al ISJ Prahova analizeazi, in baza documentelor inaintate de CNNI, legalitatea
aprobdrii transferului si va comunica in scris rezultatul evaluarii cererii de transfer;

6.3.4. CA al CNNI aprobi transferul dupd aprobarea suplimentérii numarului de locuri.

FISA PENTRU EVALUAREA LEGALITATII TRANSFERULUI- conform cerintelor
ROFUIP OMENCS 5079/31.08.2016 (art.150, alin.2) si ale LEN nr.1/2011 cu completirile si

modificirile ultericare

Transfer clevi cls. V-XII- cu menginerca formei de invatimint

Nume §i prenume elev:

Nr. Condi{ii necesare aprobarii o
) . Docuwmnenle justificative Evaluare CA OBSERVATII
crt. transfervlui
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Data depunerii cererii la Cerere transfer
unitatea de invatimant
Precizarea numaruiui de ~Adeverin{d de
locuri la clasa unde solicita studii;
transferul -Adeverinta

cuprinzand numérul

de locuri disponibile,

a claselor si media

ultimului elev din

clasa/de la

specializarea la care

solicitd transferul.
Acordul de principiu al CA al | Cerere de transfer POZITIV/INEGATIV
CNNI la care se solicita
transferul si data CA
Aviz CA al scolii de la care se | Cerere transfer POZITIV/INEGATIV
solicitd transferul
Media de admitere* Adeverintd medie

admitere
Ultima medic de admitere la | Adeverinta cu ultima
clasa la care se solicitd medie, la clasa unde
transferul** se solicitd transferul

a elevului
Avizul 1D.5.P. (daca este Recomandare Nr.inregistrare DSP
cazul) medicald avizatd de

DSP, in original
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9 Domiciliul Copie C.L
10 | Profilul gi/sau specializarea la | Adeverintd de studii
care se afld si profilul si/sau
specializarea la care se solicitd
transferul (ROFUIP, art.155,
alin.3)
1T | Situatii exceptionale: Dhotérdre

Lydivortul parintilor; copii
orfant; copii aflati in

plasament;

2)apartenenta la grupuri

dezavantajate;

3)apropierca de domiciliu-
pt.localitdfi diferite
(imposibilitatea achitérii

transportului/cazarii);

Jjudecitoreasci de

incredintare;

2)documente care
probeazi;elevi
agresati/consumatori
de substante
interzisc/eleve
insdrcinate, alte
situatii aseminitoare
care pot transforma
elevii Tn cazuri

soctale;

3adeverin(d de
venituri; copie CI
prainti/reprezentanti

legali,
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4yrecomandiri medicale de 4)certificate

schimbare a colectivului, medicale.

pentru prevenirea

esecului/abandonului scolar.

NOTA:

* si *%, obligatoriu numai pentru clasele IX

6.4. Transferul elevilor In cadrul CNNI, de la un profil la altul, sau de la o specializare la alta, s¢
realizeaza respecind prevederile legisalatiei in vigoare, conform art.155/2016 din ROFUIP, doar in
vacanta de vard, In urma promovarii examenelor de diferentd, im limita locurilor disponibile la clasa la
care se solicitd transferul.

ANEXA 1
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NR. NB._ . . - it
APROBAREA AVIZUL
CONSILIULUY DIf ADMIMNISTRA IR COMSILIULUI DE ADMINISTRATITR AL
AL COLEGIULUI NATIONAL o )
“NICOLAL 1ORGA"
ORASUL VALENIL DE MUNTE
DTN DATA DE
DIRECTOR, DIRECTOR,

Brof MARGHIOALA-ANDRETI MARIA

Doamni/Domnuie Director,

Subsemnat{a/ul) ' » domiciliat(i)

in . , St : ' s nr.__, blos ;
sc._ , et__, ap, i telelon , phrinte al clev. (ei/ului)
de la ({upilatea de Invitimsnt)
. ) profilul

. ..Spceializarea ) , clasa s
vd rog si-mi aprobagi tansferu! fiicei mele /fiului meu (unitatea dc InvitimAant)
: din in
clasa __ profilul specializarca incopdnd cu

(anul scolar, semestrul cte.) .
Solicit acest transfer din urmitoarele motive:(sc vor mentiona motivele transferului):

Anexez la prezenta cerare dosumente doveditoare penteu motivele invocate mai sus.,
DATE PERSONALE
ELEV: Numnele §i prenumole
CNP: Data nagterii: anul___ luna ziua__
Locul nagterii:localitate/orag/iude]
DATE PARINTI
TATA: Numele gi prenumele
Telefon:
MAMA:Numneie §i prenumele
Telefon: __

Mengioner ¢l sunt de scord, dack oferin cduentionald n undtiitii de foaviitimant o
impune, cu inversaren ordinii de studiore a celor doud lmbi moderne pentrn fiel/fiiea
meu/mea.

Ma angnjez sil rispund de educatia fiului/fiicet melc, de comportamentul acestuin/acesteia in
geoald 5i tn afarn geolii, sit particip la acjiunile organizate fnn boneficiul elevilor, s8 rilspundi la toate
solicitéirile scolii ¢i sfi respoet ROI-ul goolii 7 s asigur fnsugiren de ciitre clov o continutului
programei goolare pind in momentu! transferutui la diseiplincie opiionale.

DATA, N Semn#tura

. DOAMNEIDOMNULUI DIRECTOR Al
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NR.___ /
AI’R()BAREA,

CONSILIULUIL DE ADMINISTRATIE AL
COLBAULUT NATIONAL “NICOLAR IORGA"
ORASUL VALENI DE MUNTR
DINDATA DI
DIRBCTOR,
Proft MARGHIOALA-ANDREL MARIA

Dosmni/Domnule Director,

Subscmmat(asul) » domiciliai(a)
T . sl i s nr.__, bloc 3
so,_ ., et ap. ; telefon . parinte  al elev (eifului}
de ia (unitatea de inviiAmant)

S

profifui —

specializarca ', clasa . Vi rog si-mi aprobati
transferal flicei mele /iului meuw la (unitatea de invatamént)
din in

clasa ___ profilul __ specializaven incepénd

cu {anul seolar, semestrul ete.) .
Selicit acest transler din urmiioarele motive:(sc vor mentiona motivele transferului):

Anexez la prezenta cerere documente doveditoare pentru motivele invocate mal sus.
DATE PERSONALE
LLEV: Numele si prenumele
CNI: — ... Data nagterit: anul o ziug,
Locul nagterii:locatitate/oragljudet
DATE PARINTI
TATA: NMumele gi prenumele
Tolofon;
MAMANumele si prenumele
Telefon: :

Menfionez ¢ sunt de acord, daesi oferta cdueatlonali unitiifii de favitimint o
impune, cu inversaren ordinii de studicre n celor doudt lanbl moderno penten fiul/fiica
mendmen.

Mis angajoz st riispund de educatia fiulvi/ffiicoi melo, do comportnmentul acestuin/acesteia fn
yeoaldt gt In alura geolii, 53 particlp la actiunile organizate in bonefislul olovilor, sk vlispundi la toatc
solicitiirilo geolil i 4 respeot ROI-ul geolii §i st asigur Insugiren do clitve elev a conjinutului
programei geolare plind in momentul transferului In disciplincle oplionale.

DAYA__ § : Semniitury_

BOAMNEDOMNUEUL DIRVCTOR AT,
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ANEXA 2

C.A.din data
Anexa nr

TABEL NOMINAL CU EFECTIVELE CLASELOR
| LA DATA DE $1 ULTIMA MEDIE A CLASE]

f— - '
CLASELE ULTIMA MEDIE
ANULSCOLAR NR.ELEVI | ANUL SCOLAR
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ANEXA 3

ANEXA 4
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42-90

COD
PS

e-mail: en.iorgai@gmail .com

PO
PRIVIND
TRANSFERUL
ELEVILOR

COLEGIUL NATIONAL ,NICOLAE IORGA ICRGA”™
ORASUL VALENI DE MUNTE, JUDETUL PRAHOVA

ANUNT R
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE INTRUNIT IN DATA DE A HOTARAT URMATOARELE IN CEEA CE PRIVESTE
TRANSFERUL ELEVILOR:
SE APROBA TRANSFERUL PENTRU ELEVIL:
: i Chsalacres- ! s
Nr. . . . Ugitatea Iz care se g : Daci susine sy pu examenecle
Numele §i preanmele Unjtatea de Ia care se transferd ;. aaprebat o5 =
crt. P ; teansferk ferad | de difersgiz
1 ”
2

ELEVI CARE AU SCHIMRAT PROFILUL §1 SPECIALIZAREA VOR SUSTINE EXAMENE DE DIFERENTA.

COLEGIUL NATIONAL
"NICOLAL IORGA »
VALENII DE MUNTE

PROGRAMUL ACESTOR EXAMENE SE VA AFISA CEL MAI TARZIU data 5 Ora,
NU 5-4 APROBAT TRANSFERUL PENTRU URMATORI ELEVI:
Nr. Nuzele 55 prenumele Unitatea delacarea | Clasalacarea Obs
crt. 53 pren solicitat transferul 7} solicitat transferul 3
i

SITUATIE SPECIALE:

_ ] I

DIRECTIUNEA,
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Verificarea procedurii se face anual.

7. RESPONSABILITATI $1 RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

Secretariarul CNNJ
Consiliul de Administratic al CNNI
Comisia diriginilor

Comisia de diferente

PROCES VERBAL,

fncheiat astizi 25.10.2017, cu ocazia difuzirii Procedurii privind transferul elevilor.

LISTA DE DIFUZARE
Exemplar Destinatar document Data Semnitura
nr, difuzarii de primire
Foa A /
1, Director: prof. Marghiola Andrei Matia 25.10.2017 ([W
A
2. Director adjunct: prof. Chig Claudita 25.10.2017 O//O&\
Y
3. Secretar : Moraru Dorina 25.10.2017 e
4. Responsabil Comisie dirigingi: prof, Sandu Ana 25.10. 2017 A\’ ’w
5. Responsabil Comisie diferente:prof.Chis Claudita | 25. 10. 2017 éﬁfx
6. Responsabil CEAC: prof. Jumirea Liliana 25,10, 2017
P P “’147\_0__

Membrii comisiei raspund disciplinar conform prevederilor legale.




NR. / NR, oo

APROBAREA AVIZUL
CONSILIULUL DE ADMINISTRATIB CONSILIVLUIDE ADMINISTRATIE AL

AL COLEGIULUI NATIONAL
“NICOLAL IORGA”
ORASUL VALENIL DE MUNTE
DIN DATA DE ‘
DIRECTOR, DIRECTOR,
ProEMARGITIOALA-ANDRET MARIA

Doamni/Domnule Director,

Subsemmnat{a/ul) ' , domiciliat(#)
in . , Str. ., .-, bloc .
sc.__, et__, ap. _ ; telefon . , parinte &l elev. (ei/ului)
' de la (unitatea de Invitimant)
_ - profilul

specializarca ' , clasa’ e
- vd rog si-mi aprobafi transferul fiicei mele /fiului meu la (unitatea de invitimént)
' . din . in
clasa___ profilul __ _ specializarea . fncepéind cu

(anul gcolar, semestrul etc,) X
Solicit acest transfer din urmditoarele motive:(se vor mentiona motivele transferului):

Anexez la prezenta cerere documente doveditoare pentru motivele invocate mai sus.

DATE PERSONALE

ELEV: Numele §i prenumele

CNDP: Data nagterii: anul luna ziua

Locul nagterii:localitate/orag/judet '
DATE PARINTI

TATA: Numele gi prenumele

Telefon:

MAMA Numele gi prenumele

Telefon;

Mentionez ¢ sunt de acord, dacii oferta educationali a unitiitii de nvitimant o
impune, ¢u inversarea ordinii de studiere a celor doud limbi moderne pentru fiul/fiica
meu/men,

Mt angajez. sit riispund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in
scoald gi T afara goolid, s& particip Ia actiunile organizate in beneficiul elevilor, si rispundi la toate
solicitiirilo yoolii gi si respect ROI-ul scolii §i ¥ asigur insusirea de ciitre elev a continutului
programei geolare pénd tn momentul transferului fa disciplinele optionale,

DATA Semnétura

' DOAMNEVDOMNULUI DIRECTOR AL

i

PDF processed with CutePDF evaluation edition www,CutePDF.com
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NR. !

APROBAREA,
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL
COLEGIULUI NATIONAL “NICOLAE IORGA”
ORASUL VALENH DE MUNTE
DIN DATA DE;
- DIRECTOR,
Prof MARGHIOALA-ANDREI MARIA

Doamni/Domnule Director,

Subsemnat(a/ul) ' , domicilial()
n ' , sir. , nr. ., bloc ;
se._ , et_ , ap, ; telefon , Dhrinte al elev (ei/ului)
de la (unitatea de TnvafEmént)

profitul
- specializarea , clasa , vd rog sd-mi aprobatl
transferul  filcei  mele  /fiului  meu la (unitatea  de  Tavil{imanl)
' ' din Cn
clasa profilul .. specializarea Toceplnd

cu (anul scolar, semestrul etc,) .
Solicit acest transfer din urmitoarele motive:(se vor mentiona motivele trans{orului):

Anexez la prezenta cerere documente doveditoare pentru motivele invocate mai sus,
DATE PERSONALE
BLEV: Numele si prenumele :
CNI Data nasterii; anul luna Zina
Locul nasterii:localitate/oras/judet
DATE PARINTI
TATA: Numele i prenumele
Tolefon:
MAMA:Numele i prenumele
Telefon:

Mentionez cii sunt de acord, daci oferta educationali a unititit de mvitimdint o
impune, cu inversarea ordinii de studiere a celor doui limbi moderne pentru fiul/filen
men/mea,

M3 angajez si raspund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesicin in
sooald i in afara geolii, si particip la actiunile organizate in beneficiul elevilor, sii raspundd In tonle
solicitdrile gcolii si si respect ROI-ul seolii si s4 asigur insusirea de citre elev a continutului
programei seolare pdnd in momentul transferului la disciplinele optionale.

DATA ' Semmitura

DOAMNEI/DOMNULUI DIRECTOR AL




C.Adin data.,,o, .
ANERA Durrenriei,

----------------

TABEL NOMINAL CU EFECTIVELE CLASELOR

LA DATA DE SI ULTIMA MEDIE A CLASEIL
| ULTIMA MEDIE
CLASELE
ANUL SCOLAR NR.ELEVI [ ANUL SCOLAR

PDF processed with CutePDF evaluation edition www.CutePDF.com




CA. dindata

ANEXA AT ererrnrns
TABEL NOMINAL CU ELEVII INSCRISI PENTRII TRANSFER
AN SCOLAR
Media gen. Ia
iV o N Clasa de Ia e edig o, B - Obs, exa
Nr. Crit. Numele §i prenumele Nr. cereriif data Scealz de unde se transferd care se CNANL/ Clasa la SPECIALLZ A mMM“HaM“M“m J " cia | Nr-abs mwunﬂ.u“m medical,
transf, | CRTesetransferi se. 20162017 i 2l nemortv. | U0 apropiera de

1 2016-2017 domicilin

2

DIRECTIUNEA,

PDF processed with CutePDF evaluation edition www.CulePDF.com




COLEGIUL NATIONAL NICOLAE IORGA IORGA”™
ORASUL VALENII DE MUNTE, JUDETUL PRAHOVA

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE INTRUNIT IN DATA DE

TRANSFERUL ELEVILOR:

SE APROBA TRANSFERUL PENTRU ELEVII:

ANUNT

A HOTARAT URMATOARELE IN CEEA CE PRIVESTE

Unitates la care se

Clasa la care s-

Paci sustine san nu examenele

M.M Numele gi prenumele Unitatea de Ia care se transferd transferd a aprobat de diferenti
i . * transferul
1
z
ELEVI CARE AU SCHIMBAT PROFILUL $I SPECIALIZAREA <>OW SUSTINE EXAMENE DE U@W@?@mr
PROGRAMUL ACESTOR EXAMENE SE VA AFISA mumw MAI TARZIU data . ora
NU S-A APROBAT TRANSFERUE PENTRU URMATORH ELEVI:
Nr. Numele si prenumele Unitatea dela carea Clasala carea Obs
crt. P solicitat transferul | solicitat transferul :
1
2
SITUATH SPECIALE:

|

DIRECTIUNEA,
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