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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente Nume si prenume Functia Data Semnétura
crt. privind
responsabilii/
operatiunea )
1.1 | ELABORAT Moraru Dorina Claudia | Sectretar comisie 20.05.2020 c%/(%
SCMI o
1.2 | VERIFICAT (Chis Claudita Director adjunct, Responsabil SCMI [20.05.2020 ClA
1.3 APROBAT Marghioala-Andrei Maria Director 20.05.2020 7 W\/
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. Editia/ revizia in cadrul Componenta revizuiti Modalitatea Data de la care se aplica
crt. editiei reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei
2 3 4
2.1. | Editia 1 Procedura completa - 02.06.2020
2.2. | Revizia | - - -
2.3 Revizia 2 - - -
2.4 Revizia 2 - - -
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul
editiei prezentei proceduri
Nr. Scopul Exemplar Categorie Mod de distribuire
ert. | difuzirii nr.
1 2 3 7
3.1. | Aplicare 1 a) personalul didactic, Electronic
b) personalul didactic auxiliar,
c) personalul nedidactic
d) personalul medical
3.2. | Informare 1 a) elevi, Postare pe:
b) parinti, a. site-ul scolii;
¢) parteneri educationali, b. grup whatsapp CNNI
d) comunitatea locala
3.3 | Evidenta 1 a) Consiliu de administratie Letric
b) Secretar CCIM
3.4 | Arhivare 1 arhivar Letric
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4. Cuprins

4.1. Pagina de garda

4.2. Formular elaborare, verificare, avizare, aprobare procedurs
4.3. Formular evidentd modificari
4.4. Formular distribuire procedura
4.5. Cuprins

4.6. Scop

4.7. Domeniu de aplicare

4.8. Documente de referinti

4.9. Definitii si abrevieri

4.10. Descrierea procedurii

4.11. Responsabilititi

4.12. Anexe

S. Scop:
Prin prezenta proceduri se stabileste setul masurilor de prevenire si combatere a imbolnavirilor
cu SARS-CoV-2 in institutiile/unititile de invatimant, avand in vedere modalitatile de desfdsurare a
activitatilor de pregdtire a sesiunilor de examen, propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza
igienizarea/dezinfectia unitdtii de invatamant. Aceasta este o procedurd care vizeazd continuitatea
activitatii (Standardul 11).

6. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplica la nivelul tuturor activitatilor de pregtire a sesiunilor de examen 2020 desfédsurate

in cadrul Colegiului National ,,Nicolae lorga” din orasul Vilenii de Munte si pentru toti responsabilii
stabiliti prin procedura de sistem.

7. Documente de referinta:

7.1.  Legea educatiei nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificarile si completérile ulterioare;

7.2. Ordinul nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar cu modificirile si completirile
ulterioare din ordinul 4249/13 mai 2020;

7.3. Ordinul comun al MEC si MS nr. 4267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire
si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 1in unitatile/institutiile de invatimant,
institutiile publice si toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea MEC;

7.4. Ordinul 4266/840/2020 pentru punerea in aplicare a masurilor privind sistemul de
invatamant in contextul instituirii stdrii de alerta pe teritoriul Romaniei;

7.5. Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006
privind reforma in domeniul sanatatii, republicats, cu modificarile si completdrile ulterioare.

7.6.Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii publice: Regulamentul de Ordine
Interioard al Colegiului National ,Nicolae Iorga”, orasul Vilenii de Munte.
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8. Definitii si abrevieri:

8.1.Circuit intrare si iesire - parcursul de la intrarea in/iesirea din unitatea de invatimant,
delimitat si semnalizat.

8.2. Distantare fizicd - distanta minimd de 2 m intre oricare doua persoane apropiate la accesul in

unitate.

8.3. Mdsuri igienico-sanitare de prevenire si combatere a infectirii cu SARS-CoV-2 -
dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor sanitare, sililor de clasa
(mobilier si pardoseald) si a materialelor/ instalatiilor utilizate pe parcursul procesului
didactic/ activitatii didactice cu substante omologate si recomandate de citre Ministerul
Sanatatii; purtarea mastii; igienizarea mainilor cu dezinfectant si/sau cu sdpun si apa,
folosirea covoraselor dezinfectante.

9. Descrierea procedurii:
9.1.  Formarea grupelor de elevi (organizarea activitdtii):

9.1.1. grupele pentru pregitirea in vederea sustinerii examenelor se formeazi
numai din elevii claselor terminale (Anexa nr.1);

9.1.2. la prima sedintd de pregatire, elevii participanti minori vor prezenta o
declaratie scrisd semnata de parinte/tutore conform anexei nr.9 (declaratia
poate fi tipdritd sau scrisid de mana);

9.1.3. la prima sedintd de pregatire elevii majori vor aduce declaratia de luare la
cunostintd a prevederilor prezentei proceduri;

9.14. pentru elevii care nu participd la activitatile de pregitire organizate in
unitatea de invdtdmant se asigurd o formd de pregitire alternativa prin
asigurarea de resurse educationale;

9.1.5. prezenta se face zilnic la intrarea in unitatea de invitimant de citre
profesori;

9.2.  Pregdtirea si intretinerea spatiilor pentru activitifi si a toaletelor:

9.2.1. suprafetele expuse din salile de clasa vor fi dezinfectate regulat, inainte si
dupa fiecare serie de elevi prezenti la activitatea de pregitire: asigurarea
curdteniei si dezinfectdrii pardoselilor, a locurilor de activitate (pupitre,
scaune), a clantelor, a cremoanelor de la ferestre, a pervazurilor - prin
stergere cu apa si detergent, apoi cu substante biocide pe bazi de clor sau
alcool, Tnainte si dupa activitate;

9.2.2. nainte de inceperea activitatii, spatiile vor fi dezinfectate cu substante
biocide, pe bazd de clor sau alcool, activitate urmatd de aerisirea incaperii
pentru o perioada de cel putin 30 de minute;

9.2.3. coridoarele si cancelaria vor fi dezinfectate regulat cu substante biocide pe
baza de clor sau alcool;

9.2.4. pe toatd durata cursurilor se vor respecta regulile generale ale unei conduite
sandtoase (distantarea fizicd, evitarea atingerii nasului cu mana, a ochilor si
a gurii, strdnutul in pliul cotului/batista de unicd folosintd, evitarea

contactelor directe cu cei din jur); Paging 4 din 12
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9.25.

9.2.6.

9.2.7.

9.2.8.

la toate intrarile si iesirile din scoals, se amplaseaza dispensere cu substanti
dezinfectantd pentru maini;

se amplaseaza dispensere cu substanti dezinfectantd pentru maini la intrarea
in toaletd; se asigurd permanent: hartie igienica n fiecare cabini a toaletei,
dispensere cu sapun, situate langa lavoare, dispozitive cu prosoape de
hartie;

se realizeazd regulat curdtenia si dezinfectarea cu substante biocide a
fiecdrui grup sanitar (vas WC, lavoare, clante, pardoseala), in mod
obligatoriu la finalul programului;

in toate clasele vor fi afisate mesaje de informare cu privire la normele
igienico-sanitare si de prevenire a infectirii cu SARS-CoV-2 (Anexa nr.2);

9.3.Circuit de intrare in incinta scolii a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar
si nedidactic

9.3.1.

932,

9.3.3.

9.3.4.

93.5.

9.3.6.

9.3:7

personalul didactic soseste in unitate cu 30 minute inainte de inceperea
activitatii, deplasandu-se pe un traseu marcat;
in cazul existentei mai multor grupe de elevi participanti la pregatire, ora de
intrare in unitatea de invatimant se decaleazi pentru fiecare grupa;
programul organizat astfel incét, elevii de la grupe diferite si nu
interactioneze fizic;
accesul in incinta unitatii de invatdmént se face pe traseul de intrare
delimitat si semnalizat, respectdnd normele de distantare fizici, conform
schitelor Circuite interne si externe, evidentiate in Anexele nr. 3A si 3B;
parintii pot insoti elevii pand la marcajul de la intrarea in unitatea de
invatdmant dar nu au dreptul s stationeze in acest perimetru;
pe usa salilor in care se desfasoard activititile de pregatire, se afiseaza sala
repartizatd fiecarei grupe si diagrama locurilor in banci/pupitre (oglinda
sdlii), care asigura respectarea distantarii fizice; repartizarea pe sali si
diagramele locurilor in banci/ pupitre se transmit in format electronic
elevilor si parintilor/ tutorilor cu 2 zile inainte (prin dirigintii claselor si pe
site-ul scolii);
accesul elevilor in unitatea de invatdmant este permis pani la ora prevazuta
de program, conform planificirii ficute (ora de acces pe terenul de
sport/Scoala Speciala) (Anexa nr.4A si 4B);
accesul tuturor categoriilor de personal si al elevilor in interiorul unitatii de
invatamant se va realiza in respectand urmitoarele etape:

9.3.7.1. utilizarea covorasului de dezinfectie;

9.3.7.2. verificarea temperaturii (cadrul medical desemnat de DSP
masoara temperatura elevilor) - temperaturd care nu trebuie si
depaseasca 37,3 grade Celsius - si sub rezerva absentei
simptomelor virozelor respiratorii;
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9.3.8.
93.9.

9.3.10.

9.3.11.

9.3.12.

9.3.13.

9.3.7.3. dezinfectarea mainilor,
punctele de dezinfectare si triaj epidemiologic vor fi marcate;
la intrarea in scoald, dupa verificarea temperaturii, elevii vor arunca mastile
cu care au venit in spatiul special indicat de la intrare si vor primi alte masti
de protectie;
in situatia In care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau
nedidactic prezintd simptome sau exista suspiciunea ci starea sa de sanatate
este precard, nu i se va permite accesul in unitatea de invatdmant, cu
recomandarea de a se adresa medicului de familie;
elevii care corespund din punctul de vedere al stirii de sinitate intrd in
incinta scolii, se deplaseaza pe traseul marcat vizibil si se aseaza pe locurile
numerotate de la 1-10, aflate la distanta de doi metri intre ele;
dupa respectarea tuturor etapelor amintite (vezi 9.3.7), elevii prezenti vor fi
insotiti pentru prima ora de curs de catre cadrul didactic cu care acestia au
prima ord, care 1i va prelua de pe terenul de sport si ii va insoti in scoala,
pana in sala de clasa si apoi, dupd finalizarea activitatilor, vor fi condusi
pana la iesirea din scoald de catre cadrul didactic cu care au avut ultima ora
de curs, pentru elevii de clasa a XII_a, iar elevii de gimnaziu vor fi preluati
de profesorul cu care au prima ora de curs de curs de la intrarea de la
Centrul Scolar de Educatie Incluzivd, Vilenii de Munte (scoala
Speciald) si vor fi condusi pentru ore in cladirea de la gimnaziu. Elevii vor
fi condusi pe traseul stabilit (marcat vizibil) pana in sala de clasa;
la intrarea 1n sala de clasd, sub supravegherea cadrului didactic, elevul
ocupd locul indicat in diagrama.

9.4.  Desfisurarea activitdtilor

9.4.1.

9.4.2.

9.4.3.

9.4.4.

9.4.5.

9.4.6.

desfasurarea activitatilor de pregatire de face pe baza unui program,
comunicat pdrintilor/ tutorilor si elevilor cu cel putin 2 zile inainte de
inceperea activitatii;

grupele de elevi vor pastra aceeasi sala de clasd pe toatd perioada
desfasurarii activitatilor, pentru probele E a) si E c); exceptie fac elevii din
grupa a Ill-a, pentru proba E d), care se vor deplasa in salile indicate
conform programarii, respectdnd diagrama de pe usa;

elevii si profesorii vor purta mascd medicald, pe tot parcursul activitatilor si
pauzelor, iar elevii vor fi agezati in banci astfel incét si aiba cel putin un loc
liber in stanga si in dreapta si un rand liber in fata si in spate;

elevii vor avea asupra lor doar instrumente de scris, caiete, manuale,
portofolii si instrumente geometrice;

la inceputul activitatii, cadrul didactic prezintd regulile care trebuie
respectate pentru a asigura protectia sanitara a elevilor;

in timpul pauzelor, elevii si cadrele didactice isi vor igieniza regulat méinile
cu substante dezinfectante;
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9.4.7. pentru stergerea tablei profesorul utilizeaza manusi si un dezinfectant de
suprafete;

9.4.8. durata activitatilor desfdsurate de elevi in silile de clasd va fi de 150 de
minute pentru elevii de liceu si de 90 de minute pentru elevii de gimnaziu,
cu pauze intermediare de 10 minute/15 minute. Elevilor le este permis si
lasd din bancd doar pe timpul pauzelor sau in cazul deplasarii la grupul
sanitar;

9.4.9. pe perioada desfasurarii activitétilor de pregitire, pauzele intermediare vor
fi programate decalat, cu cel putin 10 minute, astfel incét sa participe elevii
de la o singura grupa, care vor respecta regulile de distantare fizica;

9.4.10. directorul unitatii de invatamant, prin dirigintii claselor, va informa
familiile elevilor care, prin comportamentul lor, pun in pericol siguranta
sanitard proprie si a participantilor la pregitire, sub sanctiunea eliminarii de
la pregdtire, in caz de recidiva;

9.4.11. pe parcursul programului de pregatire, se recomanda ca elevii sa aiba asupra lor o
sticla cu apa si se interzice consumul de alimente;

9.4.12. deplasarea la grupul sanitar se realizeaza respectand normele previzute in
procedurd si sub supravegherea cadrelor didactice  desemnate de
conducerea scolii;

9.4.13. la finalizarea activitatii zilnice, cadrul didactic explici elevilor modul de
indepartare a méstii de protectie si precizeaza locul in care se depoziteazi
masca folositd, marcat vizibil la iesire, respectand traseul impus, delimitat si
semnalizat si normele de distantare fizici;

9.5.  Circuitul de iesire:

95.1. dupd finalizarea activitatilor de pregitire pentru examene, sub
supravegherea cadrului didactic, elevii ies pe rand din clasi, in ordine
alfabeticd, la un interval de 1 minut, indeparteazd masca de protectie si o
depoziteazd in locul stabilit/semnalizat corespunzitor (intr-un recipient
prevazut cu sac de plastic), se dezinfecteazd pe mdini si primesc o masca
noua (de la persoana desemnata prin decizie internd) pentru deplasarea citre
domiciliu;

9.5.2. deplasarea citre iesirea din cladire se face sub supravegherea cadrului
didactic pe traseul semnalizat/marcat corespunzitor si comunicat, in
prealabil, elevilor (Anexa nr.3A; nr.3B);

9.5.3. traseul de iesire se semnalizeazd/marcheazi in mod corespunzitor,
inscriptionandu-se, din loc in loc, cu termenul ,,iesire” si cu linii de marcare
a distantarii fizice.

9.6. Compartimentul conducere, secretariat si contabilitate

9.6.1. programul cu publicul prin serviciul secretariat, precum si eventualele
audiente ale conducerii unitdtii de Invatimant preuniversitar se vor
Pagina 7 din 12
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9.6.2.

9.6.3.

10. Responsabilitati

desfasura in conditii de siguranta si securitate, privind respectarea normelor
igienico-sanitare, a distantei fizice de 2 m si purtarea echipamentului
corespunzator (mascd, optional ménusi);

audientele conducerii unitatii de invatamant preuniversitar se vor desfasura
si in regim online, sub forma video-conferintelor, dupa o programare
prealabila stabilita telefonic prin secretariatul scolii;

traseul spre directiune/secretariat/ contabilitate/ sala profesorald/ cabinete/
laboratoare va fi marcat corespunzitor (Anexa nr.5).

10.1. Conducerea unitdtii de invitamant

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

planificd/ coordoneazi intreaga activitate a personalului angajat, precum si
programul de pregitire a elevilor, in vederea sustinerii activitatii de
pregdtire, cu respectarea nomelor in vigoare;

comunicd si conlucreaza cu administratorul financiari, cu administratorul de
patrimoniu, precum si cu intreg personalul medical si cadrele didactice din
unitate, cu privire la activitatile educationale care se desfisoara in institutia
de invatamant preuniversitar;

realizeazd mpreuna cu administratorul de patrimoniu si cadrele medicale
repartizate de DSP instructajul intregului personal care are acces in incinta
unitatii, pe durata programului de pregitire cu elevii;

transmite intern prezenta procedurd tuturor angajatilor si asigura
comunicarea internd privind cunoasterea si asumarea acestor norme
procedurale, pentru care toti angajatii institutiei semneaza de luare la
cunostinta;

desemneazd o persoana, prin decizie internd, care si transmiti, conform
solicitérilor, dupa caz, toate comunicarile interne inspre autoritatilor publice
locale, DSP Prahova si ISJ Prahova, dupd o evaluarea internd riguroasi a
situatiei/ situatiilor.

10.2. Personalul didactic

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

10.2.4.

10.2.5.

insoteste elevii pe traseul marcat pe hol citre sala in care urmeazi si se
desfasoare activitatea de pregitire;
desfagoara activititile de pregatire, purtdnd masca pe tot parcursul acestora
si pastrand distanta fizicd de 2 m;
supravegheaza si contribuie la respectarea cu strictete a masurilor de
distantare fizica dintre elevi, precum si a tuturor masurilor igienico-sanitare
de prevenire si combatere a prevenirii cu infectia SARS-CoV-2;
insoteste elevii la iesirea din sala de clasd; 1i insoteste pe traseul marcat
péna la iesirea din incinta scolii;
insoteste elevii pe traseul de la intrarea in unitatea de invitimant, pana in
sala de clasi si retur, spre iesirea din unitatea de invatimant, la finalizarea
activitatilor;
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10.2.6. respecti sensurile de deplasare din curtea scolii si de pe coridoare spre silile
de clasi si alte incéperi, in care fsi desfdsoard activitatea, conform
marcajelor si semnelor conventionale. (Anexele nr.3A si nr. 3B);

10.2.7. ocupa doar acele locuri in incinta spatiilor comune, amfiteatru, cabinete, in
laboratoare si in silile de clasd, marcate/ etichetate prin  semne
conventionale specifice. (Anexa nr. 6);

10.2.8. in situatia in care un cadru didactic prezinta simptome sau exists suspiciuni
ca starea sa de sinitate este precard, nu i se va permite accesul in unitatea
de Invétimant, i se va recomanda si se adreseze medicului de familie sl va
fi inlocuit de un alt cadru didactic, de rezerva.

10.3. Elevii

10.3.1. sosesc la scoald cu 20 minute fnainte de inceperea cursurilor si intrd in
unitatea de invatamant, deplasandu-se pe traseul marcat;

10.3.2. agteapts distantati triajul epidemiologic;

10.3.3. isi dezinfecteaza incéltdmintea pe un covoras Tmbibat in dezinfectant, jar
pentru maini, folosesc solutia dezinfectants dintr-un dispenser aflat in
imediata apropiere a usii de la intrare;

10.3.4. asteapti formarea grupelor in spatiul special amenajat;

10.3.5. se deplaseaza, Insotiti de profesor, pe traseul marcat citre silile de clasa;

10.3.6. vor pastra aceeasi salé de clasa pe toats perioada desfasurarii activitatilor;

10.3.7. se aseazi in banci, respectand cu strictete diagrama afisati;

10.3.8. beneficiaza de pauze intermediare, programate decalat, timp in care pot
merge, pe rand, la grupul sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin 1n
sala de clasi, sub supraveghere;

10.3.9. pe parcursul activititilor de pregitire (activitate propriu-zisi plus pauze
intermediare) elevii nu vor parasi incinta scolii. De asemenea, elevii nu se
vor deplasa de la un etaj la altul;

10.3.10.parasesc sala de clasi Ja sférsitul activitatii, Insotiti de cadrul didactic si se
deplaseazi pe traseul marcat spre usa destinata pentru lesire, arunci mastile
in spatiul de langa lesire, special amenajat si semnalizat corespunzator si
primesc 0 masci noui de la persoana responsabili cu distribuirea mastilor;

10.3.11. semnaleazi orice problema apiruti in desfasurarea activitatii zilnice;

10.3.12. elevii care nu pot participa la activititile de pregatire vor beneficia de resurse

educationale asigurate de profesorul titular de disciplini;

10.3.13. Sa respecte normele igienico-sanitare specifice acestei perioade.

10.4. Personalul didactic auxiliar
10.4.1. soseste in unitate deplasandu-se pe un traseu marcat;

10.4.2. asteapts distantati la cca 2 metri intre ei, purtdnd masca pe fatd, in curtea
scolii, sa fie preluati de un cadru medical, pentru a li se masura temperatura.
In cazul in care temperatura lor depaseste 37,3 grade Celsius, nu le este
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permisi intrarea in unitate;

10.4.3. desfasoara activitdtile zilnice, purtdnd masca pe tot parcursul acestora si
pastrand distanta fizica de cca 2 metri;

10.4.4. persoana desemnati informeazi DSP despre depistarea unor cazuri suspecte
de infectie la elevi sau personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic din
cadrul unitatii de invatimant;

10.4.5. asigurd si urmiresc creditele aprobate pe coordonatele clasificatiei bugetare
specifice domeniul de aplicare al procedurii;

10.4.6. efectueazi operatiunile contabile in vederea achizitiondrii materialelor si
echipamentelor necesare aplicdrii prezentei proceduri in contextul prevenirii
si combaterii infectirii cu SARS-CoV-2;

10.4.7. asigurd la intrarea in unitatea de invatamant, materialele si echipamentele de
protectie (covorase dezinfectante, mdsti de protectie, substante dezinfectante
pentru méini etc.);

10.4.8. asigurd aprovizionarea ritmici sl constanti cu materiale si ustensile de
curdfenie, precum si distribuirea citre Ingrijitori/ personalul nedidactic a
tuturor echipamentelor de curatenie;

10.4.9. monitorizeaza activitatea personalului  nedidactic, privind calitatea
curdfeniei, intretinerea spatiilor cladirilor, a curtilor, a spatiilor verzi si a
trotuarelor din incinta institutiei de educatie, conform sectoarelor de
activitate;

10.4.10.planificd activitatea personalului din subordine si realizeazs repartizarea
justd si echitabili a activitatii pe sectoare de activitate, pentru fiecire
Ingrijitoare in parte;

10.4.11.instruiesc periodic sau ori de céte ori este cazul Ingrijitorii de curatenie, cuy
privire la procedura interni de efectuare a curateniei, modul de utilizare a
substantelor chimice de curdtenie, normele de consum ale materialelor de
curdtenie, conform precizirilor stabilite de cidtre producitor, privind
securitatea §i sinatatea in munca si la locul de munca: precum si cu privire
la folosirea echipamentelor de protectie;

10.4.12.1ntocmesc saptamanal si afiseaza graficele de efectuare a curdteniei pentru
fiecare sector de activitate;

10.4.13.afiseazd mesaje de informare si de interes public, cu privire la normele
igienico-sanitare si de prevenire a infectirii cu SARS-CoV-2, in toate
spatiile n care se vor desfasura activitati cu elevii;

10.4.14.raporteaza activitatea desfasuratd sefului ierarhic superior, semnaland orice
problema apiruti in desfasurarea activitatii zilnice.

10.5. Personalul nedidactic

10.5.1. soseste in unitate deplasandu-se pe un traseu marcat;

10.5.2. asteapts distantati la 2 metri intre ei, purtdnd masca pe fatd, la intrare, si fie
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10.5.3.

10.5.4.

10.5.5.

10.6. Parintii
10.6.1.

preluati de un cadru medical, pentru a li se masura temperatura. In cazul in
care temperatura lor depaseste 37,3 grade Celsius, nu le este permisa
intrarea in unitate;
raporteaza activitatea desfisurati sefului ierarhic superior, semnal4nd orice
problema aparuti in desfisurarea activitatii zilnice.
Ingrijitorii de curdtenie
10.5.4.1.  desfasoard activititile de igienizare/ dezinfectie, aerisire, inaintea
inceperii programului, intre schimburi (dacd este cazul) pe o durati de 2
ore si la finalizarea programului, purtdnd masca pe tot parcursul acestora
si pastrand distanta fizici de 2 m;
10.5.4.2. utilizeazd echipamentul de protectie (manusi, masci de
protectie, schimbati la 4 ore sau ori de cate orj este necesar, daca
aceasta devine defects sau se deterioreaza, etc.);
10.5.4.3. 1si planifica activitatea proprie conform indicatiilor primite, in
vederea optimizirii timpului de indeplinire a tuturor sarcinilor de
serviciu;
10.5.4.4. efectueazd curitenia finainte de Inceperea activittilor
educationale cu elevii, dupd incheierea activitatilor educationale
sau ori de céte ori este nevoie, in spatiile unde se desfisoara
activitdti specifice institutiei, prin parcurgerea etapelor din
instructaj si conform sectoarelor de activitate (holuri, sali de clas3,
birouri, cabinete, laboratoare, grupuri sanitare) si planului de
dezinfectie ( Anexa nr. 7);
10.5.4.5. colecteazi mistile si manusile de unica folosinta utilizate de citre
elevi si intreg personalul unitatii in locurile special amenajate;
Portarii/ agentii de pazi
10.5.5.1. desfasoara activitate de supraveghere, conform sectorului de
activitate potrivit fisei postului si contribuie la respectarea cu
strictete a masurilor de distantare fizicd, precum si a tuturor
masurilor igienico-sanitare de prevenire si combatere a infectiei cu
SARS-CoV-2;
10.5.5.2. sprijind activitatea tuturor, a personalului didactic auxiliar/
personalului didactic, in ceea ce priveste respectarea distantarii
fizice la intrarea si iesirea din unitatea de Invatamant;
10.5.5.3. respecti si pune in aplicare toate normele si precizarile aduse la
cunostintd de catre conducerea unitdtii de invatdmant, in ceea ce
priveste programul cu publicul, precum si toate restrictiile de acces

In incinta institutiei publice de educatie, derivate din legislatia in
vigoare.

Participarea elevilor la activititile de pregiitire va fi decisi de parintii
acestora dupi evaluarea incadriirii in grupele de risc ale elevilor sau
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membrilor familiilor acestora;

10.6.2. instruiesc copiii in legdtura cu aplicarea/utilizarea mastii de protectie si
comportamentul dezirabil pe perioada activitétilor de pregatire;

10.6.3. raspund pentru siguranta elevilor pe traseul de la unitatea de invatamant la
domiciliu si retur;

10.6.4. raspund de corijarea comportamentului fiului/ fiicei care pune in pericol
siguranta sanitard proprie si a participantilor la pregatire, sub sanctiunea
elimindrii de la pregétire, in caz de recidiva;

10.6.4. iau la cunostinta eliminarea fiului/fiicei care a pus in pericol siguranta
sanitard proprie si a participantilor la pregatire conform 9.4.10 din prezenta
procedura.

11. Riscuri semnificative:
11.1. cadrul didactic care desfasoara activitati de pregatire are temperatura peste 37,3 C,
prezintd simptome sau existéd suspiciunea ca starea sa de sénatate este precar;
11.2. sd nu se respecte regulile stabilite pentru siguranta sanitard de catre unii elevi
participanti;
11.3. sd nu se prezinte elevii care sunt inscrisi pe listele de pregatire.

12. Aceasta proceduri va fi actualizata odata cu noutitile legislative aparute pe parcurs.

13. Anexe
13.1. Orarul (Anexa nr.8)
13.2. Traseele (Anexele nr.3A; nr.3B)
13.3. Declaratie parinte/tutore (elevi minori) (Anexa nr.9)
Subsemnatul/ Subseiinata, = sessovsessmesrassmssmmens ; parinte/tutore al
elevei/elevului .....ccccveerveeiveciciieeeeieceene, , declar ca sunt de acord cu participarea fiicei mele/fiului meu
la activitatile de pregdtire pentru Evaluarea Nationala/ Examenul national de bacalaureat 2020 organizate de
..................... , conform orarului comunicat pentru perioada 2 - 12 iunie 2020.
Am luat la cunostintda prevederile prezentei proceduri printre care si cea prin care elevii care pun in pericol
siguranta sanitard proprie si a participantilor la aceste activitéti vor fi eliminati de la pregatire conform 9.4.10.

13.4. Declaratie elevi (elevi major)

Subsemnatul/ Subsemnata, i s elev/eleva in clasa
............................. , de la e VO participa la pregitirea pentru
Examenul national de bacalaureat 2020 organizat de ............ccocveneneen. , conform orarului comunicat pentru perioada 2 - 12

iunie 2020.

Am luat la cunostintd prevederile prezentei proceduri printre care si cea prin care elevii care pun in pericol
siguranta sanitara proprie si a participantilor la aceste activitati vor fi eliminati de la pregatire conform 9.4.10.
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