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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

1.1.Crearea unui cadru concret, respectiv corect din punct de vedere legislativ si al nevoilor
institutionale ale Colegiului Naional “NICOLAE TORGA?”, pentru elevii care solicita transferul dintr-o
altd unitate scolar, ori in interiorul colegiului dintr-o clasd in alta.

1.2 Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele

normative in vigoare.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplici tuturor elevilor care se transfera la/de la ori in interiorul CNNI, sfargitul
semestrului I, la sfarsitul anului scolar sau pe parcursul anului scolar;
2.2. La aplicarea Procedurii participa Consiliul de Administratie al unitigii scolare, comisia

dirigintilor, secretarul, elevii, parintii/reprezentantii legali ai acestora.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legea nr.1/2011
ROFUIP 5447/2020
ROF CNNI

4. DEFINITIL, PRESCURTARI, REFERINTE:

4.1. Prescurtari

LEN = Legea Educatiei Nationale

R.O.F.U.LP. = Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatdmant
preuniversitar

R.O.F. = Regulament de organizare $i functionare

C.A. = Consiliul de administrafie
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CEAC = Comisia de evaluare si asigurare a calitafii
1SJ PH = Inspectoratul Scolar al Judetului Prahova
MEC = Ministerul Educatiei si Cercetarii

CNNI = Colegiul National “Nicolae Torga”, Orasul Vilenii de Munte

4.2.Referinte informative
Legea educatiei nationale (Legea nr.1/201 1);
R.O.F.U.LP. 5447/2020
R.O.F. CNNI

4.3. Perioada de aplicare a procedurii

Pe tot parcursul anului scolar.

5. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA:

5.1. definitii :

proceduri operationala: prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor si procedelor cu privire la aspectul procesual;

Editie : forma initial sau actualizatd a unei proceduri operationale

Revizie in cadrul unei editii — actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale

PO.

5.2. abrevieri ale temenilor:
PO — procedurd operationald
E —Elaborare
V — Verificare

A — Aprobare
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Ap. — Aplicare
Ah. — Arhivare

6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. Transferul elevilor citre CNNI

6.1.1.Elevul care solicita transferul trebuie sa aibd media generald mai mare sau egald decat
ultima medie generald din clasa la care solicita transferul, media 10 la purtare §i s3 promoveze
examenele de diferentd - clasele IX-XI;

6.1.2. Transferul elevilor se face doar in limita efectivelor maxime de elevi. In CNNI, efectivul
claselor de elevi nu poate depisi numarul de 30; in cazuri exceptionale se aplicd Art.139, alin.3);

alin.3”) din ROFUIP 5447/2020 si LEN 1/2011

6.2. Descrierea activititilor pentru transfer

6.2.1.Afisarea la avizierul elevilor §i dupd caz postarea pe site-ul colegiului a listei cuprinzénd
numirul de locuri disponibile, a claselor (nivel, specializare, profil, ultima medie a clasei), respectiv a
criteriilor pentru transfer, conform ROFUIP, ROI sau a altor documente aferente acestora;

6.2.2.Cererea de transfer se depune de citre parintele/tutorele legal al elevului care solicita
transferul, conform calendarului afisat, la secretariatul liceului. fn cerere se precizeaza motivul
transferului, clasa la care se soliciti transferul, cu mentionarea profilului, respectiv a specializarii si
acordul pentru examenele de diferentd daca se schimba profilul/specializarea . Transferul se aprobd in
limita locurilor disponibile la clasa la care este facuta solicitarea;

6.2.3. Cererea se va inregistra doar dac# sunt indeplinite simultan urmitoarele conditii:

_ cererea este insotitd de adeverinta de studiu eliberata de unitatea de la care se transfera elevul,
semnata de director (doar pentru transferuri de la altd unitate spre CNNI);

- parintele/tutorele legal al elevului care solicita transferul semneaza cererea privind cunoasterea
prevederilor legale in vigoare, privind transferul elevilor;

6.2.4. Transferul la clasa a V-a se realizeaza n limita locurilor existente. Elevii care solicitd

transferul trebuie sa indeplineasca conditiile legale din ROFUIP si ROF CNNL
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Daca existd un singur loc pe semestrul I, si mediile elevilor pe semestru [ care solicitd transfer
sunt egale, departajarea se face dupd media obtinutd la testarea pentru constituirea clasei a V-a.

6.2.5. Transferul elevilor la clasele VI-VIII se face respectind prevederile ROFUIP si ROF;

6.2.6.Analiza cererilor din punct de vedere al indeplinirii conditiilor mentionate in ROFUIP, in
ROF sau alte documente legislative care privesc aceastd situatie;

6.2.7.Elaborarea unui tabel cuprinzand candidafii care indeplinesc atat conditiile de transfer
cuprinse in documentele legislative in vigoare, cét si cele impuse de ROF al CNNI (ex.media
semetriald/anuals a elevului care cere transferul trebuie si fie cel putin egald cu media ultimului elev din
clasa/de la specializarea la care se solicit transferul) (Anexa 2);

6.2.8 Elaborarea listei candidatilor care indeplinesc toate conditiile sus mentionate (candidati
admisi) si inaintarea acesteia inspre aprobare CA al CNNI (Anexa 3%

6.2.9.Afisarea listei cu rezolutia daté de CA (Anexa 4);

6.2.10.Sustinerea examenelor de diferenta, in concordanta cu profilul/specializarea clasei in care
elevul solicitd transferul. Dirigintele clasei are obligatia de a urmdri respectarea termenelor fixate pentru
sustinerea examenelor de diferentd, precum si de a menfine legétura cu secretariatul CNNI si cu
profesorii examinatori/evaluatori;

6.2.11.Afisarea listei candidailor admisi dupd examenenele de diferenta;

6.2.12.Dupd aprobarea transferului unitatea de invatimant primitoare solicita situatia scolard a
elevului in termen de 5 zile;

6.2.13.Unitatea scolari de la care se transferd elevul este obligatd sa trimitd situatia scolard in
termen de 10 zile de la solicitarea acesteia;

6.2.14 Elevul nu se inscrie in catalog pand la primirea situatiei scolare de catre unitatea de
invatamant la care s-a transferat;

6.2.15.Afisarea la avizierul elevilor a listei transferurilor si a modului de solutionare a acestora,

cu mentiunea admis/respins.
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6.3. Situatii exceptionale

6.3.1. In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime de
elevi/formatiune de studiu, inspectoratul scolar poate aproba depiasirea efectivului maxim, in scopul
efectudrii transferului conf.art.139, alin.3), alin.3”) din ROFUIP 5447/2020;

6.3.2.CNNI solicita aprobarea Consiliului de Administratie al ISJ Prahova pentru depésirea
nr.maxim de elevi la clasa respectiva si descrie prin documentele depuse de solicitant, statutul de
exceptional al cazului respectiv inclusiv incadrarea efectivelor de elevi la CNNI unde se realizeaza
transferul, in normele impuse de D.S.P. (Ordinul Ministerului Sanatitii nr.1955/1995-art.25 lit.a) Wn
unitdtile scolare, in, sdlile de clasd se va asigura un cubaj de aer pentru o persoand de 5-8 m™),
respectiv 1.S.U. (Memoriul tehnic de arhitecturd/Scenariul de securitate la incendiu-documente in care
se precizeaza numdrul maxim de persoane ce pot fi evacuate in conditii de securitate), aflate in vigoare;

6.3.3.CA al IS] Prahova analizeaz3, in baza documentelor inaintate de CNNI, legalitatea
aprobirii transferului si va comunica in scris rezultatul evaludrii cererii de transfer;

6.3.4. CA al CNNI aproba transferul dupa aprobarea suplimentarii numirului de locuri.

FISA PENTRU EVALUAREA LEGALITATII TRANSFERULUI- conform cerintelor
ROFUIP OMENCS 5447/2020 (art.139, alin.3), alin.3”) si ale LEN nr.1/2011 cu completirile si

modificirile ulterioare

Transfer elevi cls. V-XII- cu mentinerea formei de invitimént

Nume si prenume elev:

:: Condltllt::::::::l:il)robam Documente justificative Evaluare CA OBSERVATIIL
1 Data depunerii cererii la Cerere transfer
unitatea de invatimant
2 Precizarea numarului de -Adeverinta de
locuri la clasa unde solicitd studii;
transferul -Adeverinta
cuprinzind numarul
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de locuri disponibile,
a claselor si media
ultimului elev din
clasa/de la
specializarea la care
solicitd transferul.
3 Acordul de principiu al CA al | Cerere de transfer POZITIV/NEGATIV
CNNI la care se solicitd
transferul si data CA
5 Aviz CA al scolii de la care se | Cerere transfer POZITIV/NEGATIV
solicita transferul
6 Media de admitere* Adeverintd medie
admitere
7 Ultima medie de admitere la | Adeverintd cu ultima
clasa la care se solicitd medie, la clasa unde
transferul ** se solicitd transferul
a elevului
8 Avizul D.S.P. (dacé este Recomandare Nr.inregistrare DSP
cazul) medicala avizatd de
DSP, in original
9 Domiciliul Copie C.I
10 | Profilul si/sau specializarea la | Adeverinta de studii
care se afld si profilul si/sau
specializarea la care se solicitd
transferul (ROFUIP, art.144,
alin.3)
11 Situatii exceptionale: 1)hotérére
1)divortul parintilor; copii judecdtoreasca de
orfani; copii aflati in incredintare;
plasament;
2)apartenenta la grupuri 2)documente care
dezavantajate; probeazi:elevi

agresati/consumatori
de substante

interzise/eleve
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insdrcinate, alte
situatii aseméanatoare
care pot transforma
elevii in cazuri

sociale;
3)apropierea de domiciliu- 3)adeverinta de
pt.localitati diferite venituri; copie CI
(imposibilitatea achitarii priinti/reprezentanti
transportului/cazdrii); legali;
4)recomandari medicale de H)certificate
schimbare a colectivului, medicale.

pentru prevenirea
esecului/abandonului scolar.

NOTA:

* si *%, obligatoriu numai pentru clasele IX

6.4. Transferul elevilor in cadrul CNNI, de la un profil la altul, sau de la o specializare la alta, se
realizeaza respecand prevederile legisalatiei In vigoare, conform art.144/2020 din ROFUIP, doar in
vacanta de vard, In urma promovarii examenelor de diferentd, in limita locurilor disponibile la clasa la

care se solicit transferul.
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ANEXA 1
NR.___ / NR. X
APROBAREA AVIZUL
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL
AL COLEGIULUI NATIONAL )
“NICOLAE IORGA”

ORASUL VALENII DE MUNTE
DIN DATA DE
DIRECTOR, DIRECTOR,
Prof MARGHIOALA-ANDREI MARIA b

Doamni/Domnule Director,

Subsemnat(a/ul) . ___, domiciliat(#)
in . , str. = i ~ ., nor._-, bloc_-_;
sc.__, et__, ap. ; telefon , parinte al elev (ei/ului)

de la (unitatea de fnvatamént)
profilul
specializarea , clasa 3
vd rog sa-mi aprobafi transferul fiicei mele /fAului meu la (unitatea de Inviifimént)
. din in
clasa profilul specializarea incepind cu

(anul gcolar, semestrul etc.} .
Solicit acest transfer din urmatoarele motive:(se vor mentiona motivele transferului):

Anexez la prezenta cerere documente doveditoare pentru motivele invocate mai sus.

DATE PERSONALE
ELEV: Numele i prenumele
CNP: Data nasterii: anul luna ziua
Locul nagterii:localitate/orag/judet

DATE PARINTI
TATA: Numele si prenumele
Telefon:
MAMA Numele $i prenumele
Telefon:

Mentionez ¢ sunt de acord, dacd oferta educafionali a unitifii de tnvijimint o
impune, cu inversarea ordinii de studiere a celor douii limbi moderne pentru fiul/fiica
meu/mea.

M3 angajez s# riispund de educatia fiului/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in
scoald i in afara geolii, si particip la actiunile organizate in beneficiul elevilor, si réispundi la toate
solicitirile scolii si s& respect ROI-ul seolii §i s asigur insugirea de cdfre elev a continutului
programei scolare pand in momentul transferului la disciplinele optionale.

DATA Semnitura

DOAMNEI/DOMNULUI DIRECTOR AL
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NR.____/
APROBAREA,

CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL
COLEGIULUI NATIONAL “NICOLAE IORGA™
ORASUL VALENII DE MUNTE

DIN DATA DE:

DIRECTOR,
Prof MARGHIOALA-ANDREI MARIA

Doamni/Domnule Director,

Subsemnat(a/ul) __, domiciliat(&)
in ____, str. , nr.___, bloc :
sc.___, et__, ap. ;  telefon ~ . parinte al elev (eifului)

de la (unitatea de invA{AmAnt)

profilul _

specializarea , clasa , vh rog si-mi aprobati
transferul fiicei mele /fiului meu la (unitatea de inva{amant)
i din in

clasa profilul specializarea incepand

cu (anul gcolar, semestrul etc.)

Solicit acest transfer din urmatoarele motive:(se vor mentiona motivele transferului):

Anexez la prezenta cerere documente doveditoare pentru motivele invocate mai sus.

CNP:

DATE PERSONALE
ELEV: Numele i prenumele

Daia nagterii: anul luna ziug,

Locul nasterii:localitate/orag/judef

DATE P

TATA: Numele si pr 1

Telefon:,

MAMA:Numele §i prer 1

Telefon:

Mentionez ci sunt de acord, daci oferta educationald a unitifii de IoviitAimint o
impune, cu inversarea ordinii de studiere a celor doui limbi moderne pentru fiul/fiica

men/mes.

M3 angajez s& raspund de educatia fiului/Sicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in
scoald §i in afara scolii, sa particip la actiunile organizate in beneficiul elevilor, s riispunda la toate
solicitirile scolii si s respect ROI-ul scolii si s& asigur insugirea de citre elev a continutului
programei gcolare pang in momentul transferului la disciplinele optionale.

DATA

Semnitura

DOAMNELDOMNULUI DIRECTOR AL
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ANEXA 2
C.A.din data........ooooocvreererne
ATERA N (vussammusvess

TABEL NOMINAL CU EFECTIVELE CLASELOR

LA DATADE ST ULTIMA MEDIE A CLASEI
CLASELE ULTIMA MEDIE
- NR.ELEVI | ANUL SCOLAR

ANUL SCOLAR
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ANEXA 4

COLEGIUL NATIONAL ,NICOLAE IORGA IORGA”

ORASUL VALENII DE MUNTE, JUDETUL PRAHOVA

ANUNT
CONSILIUL DE ADMINISTRATTE INTRUNIT IN DATA DE A HOTARAT URMATOARELE IN CEEA CE PRIVESTE
TRANSFERUL ELEVILOR:
ELE
Clasa lu care y-
Nr. Unitatea la care se Daci susgine snu nu examencle
ot Numele §i prenumele Unitatea de la 13 @ transferit fnirerh , nu hw“wﬂﬁ»_ de difereng
1
2
|
ELEVI CARE AU SCHIMBAT PROFILUL $1 SPECIALIZAREA VOR SUSTINE EXAMENE DE DIFERENTA.
PROGRAMUL ACESTOR EXAMENE S VA AFISA .ﬂmr MAI TARZIU data ,0ra
NU §-A APROBAT TRANSFERUL PENTRU URMATORILELEVI: -
Nr. Numele si 1 Unitatea de la care a Clasa la care a Obs
ert, A Rl solicitat transferul | solicitat transferul . B —
1
2
L ...
SITUATI SPECIALE: ;
[ e

DIRECTIUNEA,




