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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul
editiei prezentei proceduri

)

Nr. Scopul Exemplar Categorie Mod de distribuire
crt. | difuzéarii nr.
1 2 3 7
3.1. | Aplicare 1 a) personalul didactic, Electronic
b) personalul didacticauxiliar,
c) personalul nedidactic
d) personalul medical
3.2. | Informare 1 a) elevi, Postare pe:
b) parinti, a. site-ul scolii;
¢) parteneri educationali, b. grup whatsapp CNNI
d) comunitatea locald
3.3 | Evidenta 1 a) Consiliu de administratie Letric
b) Secretar SCMI
3.4 | Arhivare 1 arhivar Letric

4, Cuprins
4.1. Pagina de garda

4.2. Formular elaborare, verificare, avizare, aprobare proceduri
4.3. Formular evidentid modificiri
4.4. Formular distribuire procedurd

4.5. Cuprins
4.6. Scop
4.7. Domeniu de aplicare

4.8. Documente de referintd

4.9. Definitii si abrevieri
4.10. Descrierea procedurii
4.11. Responsabilitati
4.12. Anexe

S. Scop:

Prin prezenta procedura se stabileste setul misurilor de prevenire a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2
in cadrul Colegiului National ,,Nicolae Torga” din orasul Vilenii de Munte, avind in vedere modalitatea de
desfasurare a activitatii, organizarea spatiilor pentru asigurarea distantarii fizice, organizarea programului,
propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic,
asigurarea misurilor igienico-sanitare la nivel individual, precum si modul in care se va realiza

igienizarea/dezinfectia unitatii de Invitimant.

6. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd la nivelul tuturor activititilor desfisurate in cadrul
.Nicolae Iorga” din orasul Valenii de Munte si pentru toti responsabilii stabiliti prin procedura de sistem.

Colegiului National

Pagina 2din 10




COLEGIUL NATIONAL — :
"NICOLAE IORGA ” PROCEDURA DE SISTEM ’
VALENII DE MUNTE Revizia: 2
ORGANIZAREA ACTIVITATII iN CONDITII DE
COMISIA PENTRU EVALUAREA SI ;- \;R ANTA EPIDEMIOLOGICA PENTRU PREVENIREA| . _ -
ASIGURAREA CALITATI iMBOLNAVIRILOR CU VIRUSUL SARS-COV-2 Baemiplar
nr.
COD - PS - 120
7. Documente dereferinta: f

7.1.0rdinul nr. 5196/1756/03.09.2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitdtii in cadrul

unititilor/institutiilor de invatimant in conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnévirilor cu
virusul SARS-CoV-2

7.2.art. 94 art. 95 art. 114 siart. 123 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

7.3.art. 10 din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sdnatatii, republicatd, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

7.4.art. 2 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 141/2020 privind instituirea unor masuri pentru buna
functionare a sistemului de invdtimant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei
nationale nr. 1/2011;

7.5.0rdinului  ministrului  educatiei, cercetdrii, tineretului si sportuluinr. 5.530/2011 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

7.6.0rdinul ministrului educatiei si cercetarii, nr. 5.447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului -
cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatimant preuniversitar, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

7.7. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitdtii publice: Regulamentul de Organizare si
Functionare al Colegiului National , Nicolae Iorga”, orasul Vélenii de Munte.

8. Definitii si abrevieri:

8.1. Circuit intrare si iesire - parcursul de la intrarea in/iegirea din unitatea de Invdtamant, delimitat s1
semnalizat.

8.2. Distantare fizica

8.3. Miisuri igienico-sanitare de prevenire si combatere a infectdrii cu SARS-CoV-2 - dezinfectarea,
in mod regulat, a coridoarelor, cancelariei, grupurilor sanitare, salilor de clasd (mobilier si pardoseald)
si a materialelor/ instalatiilor utilizate pe parcursul procesului didactic/ activitatii didactice cu
substante omologate si recomandate de citre Ministerul Sandtatii; purtarea mastii, igienizarea
madinilor cu dezinfectant si/sau cu sdpun si apd, folosirea covoraselor dezinfectante.

8.4. S1 = consti in desfasurarea cursurilor cu prezenta fizica a tuturor elevilor si a cadrelor didactice;

S2 = consti in desfasurarea cursurilor online PENTRU TOTI ELEVII SCOLIIL

9. Descrierea procedurii:

9.1. In functie de criteriul epidemiologic (numarul total de cazuri noi din ultimele 14 zile raportat la 1.000
de locuitori) se stabileste unul dintre cele 2 scenarii;

9.2. Comunicarea online in cadrul orelor reprezintd un spatiu privat, accesibil numai comunitétii
respective, formate din elevii clasei sau grupei si cadrul didactic. In masura in care spatiul de acasi
disponibil permite, parintii, fratii elevilor sau alte persoane prezente in locuintd trebuie si asigure
intimitatea si linistea elevului aflat la cursuri online. Cadrele didactice vor indruma parintii cu privire la
conduita optima referitoare la sprijinirea elevilor.

9.3. Elevii si parintii vor fi informati in legéturd cu consecintele legale ale distribuirii codurilor lectiilor si
a inregistrarilor acestora in afara grupului. Lectiile, codurile cursurilor precum si inregistrarile lectiilor
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sunt destinate strict elevilor din clasa respectiva si nici o altd persoani nu are permisiunea de a le a¢cesa
fara acordul cadrului didactic si al parintilor tuturor celorlalti elevi;

9.4. Elevii si cadrele didactice vor folosi platforma comuni selectati de ciitre scoald G SUITE, ,,GOOGLE
CLASSROOM?” de pe contul creat de citre scoali.

9.5. Organizarea activititii se va realiza in functie de scenariul adoptat, astfel:

SCENARIUL 1

— Participarea zilnicd a tuturor elevilor in unititatea de invatamant, cu respectarea si aplicarea tuturor normelor
de protectie, in cazul in care incidenta cumulati in ultimele 14 zile a cazurilor din localitate este mai mici sau
egala de 6/1000 de locuitori;

SCENARIUL 2
— Desfasurarea cursurilor se realizeaza complet online, in cazul in care incidenta cumulati in ultimele 14
zile a cazurilor din localitate este mai mare de 6/1000 de locuitori;

— Orarul va fi adaptat acestui scenariu, firi pauze decalate;

9.5.1. Suspendarea cursurilor cu prezenta fizica, la aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu
virusul SARS-CoV-2 intr-o calsa:

— La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o clasa, suspendarea cursurilor cu
prezenta fizica se dispune, la propunerea consiliului de administratic al unitatii de invatamant, pentru o
perioada de 14 zile;

— Cursurile pentru clasa suspendata se pot relua cu prezenta fizica incepand cu a 8-a zi de la data confirmarii
cazului pozitiv, pentru elevii care se testeaza si rezultatul este negativ.

— Testarea elevilor se realizeaza in a 8-a zi de la data confirmarii cazului pozitiv de catre cadrul medical din
unitatea de invatamant; _

— Pana la efectuarea testului, elevii continua activitatea didactica in regim on-line.

— Elevii care nu se prezinta la testare reiau cursurile cu prezenta fizica dupa 14 zile de la suspendarea acestora.

— Prin exceptie, elevii claselor VII-XII, vaccinati impotriva virusului SARS-CoV-2, pentru care au trecut cel
putin 10 zile de la finalizarea schemei complete de vaccinare, precum si elevii care au fost confirmati pozitiv
pentru infectia cu virusul SARS-CoV-2 in ultimele 180 de zile, dar pentru care au trecut mai mult de 14 zile
de la data testului pozitiv, pot continua cursurile cu prezenta fizica.

9.5.1. Desfasurarea cursurilor, la aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2
in cadrul personalului scolii:

— La aparitia cazurilor de imbolnavire cu virusul SARS-CoV?2 in randul cadrelor didactice, didactice auxiliare sau
nedidactice, acestea au obligatia de a anunta conducerea unitatii de invatamant care va informa DSP.

— DSP, in urma anchetei epidemiologice, va decide impreuna cu conducerea unitatii de invatamant daca se
impune suspendarea activitatilor didactice la nivelul clasei sau unitatii de invatamant.

— Masura suspendarii este dispusa prin hotararea comitetului judetean pentru situatii de urgenta, la propunerea
conducerii scolii, cu avizul ISJ si al DSP;
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9.6. Organizarea spatiilor s
9.6.1. Circuit de intrare in incinta scolii a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar §i
nedidactic

— personalul didactic soseste in unitate cu 10 minute inainte de inceperea activitatii, deplasindu-se pe
un traseu marcat,
programul va fi organizat astfel incat, la intrarea in unitate, precum si in timpul pauzelor elevii de la
CLASE DIFERITE diferite sa nu interactioneze fizic; ANEXA 1
— accesul in incinta unititii de Invitimant se face pe traseul de intrare delimitat si semnalizat,
respectind normele de distantare fizic, conform schitelor Circuite interne si externe, evidentiate in
ANEXELE 2A, 2B si 2C;
— périntii pot insoti elevii pand la marcajul de la intrarea in unitatea de invdtdmént dar nu au dreptul sa
stationeze in acest perimetru,
— diagrama locurilor in banci/pupitre (oglinda salii), va fi realizata de catre fiecare diriginte si afisata la
loc vizibil in sala de clasd; (ANEXA 3)
— accesul elevilor in unitatea de invitimant este permis pand la ora previzutd de program, conform
planificarii facute; (ANEXA 4)
accesul tuturor categoriilor de personal si al elevilor in interiorul unitétii de invatdmént se va realiza
in respectdnd urmédtoarele etape:
v’ utilizarea covorasului de dezinfectie;
v~ dezinfectarea mainilor,
v’ punctele de dezinfectare si circuitele vor fi marcate;
— dupi respectarea tuturor etapelor amintite, elevii prezenti se vor deplasa cétre sala de clasid s1 va
ocupa locul indicat in diagrama.
— Usile vor fi mentinute deschise, dacd este posibil, pentru a evita punctele de contact; Usile sélilor de
clase se vor inchide la inceputul orei de curs.

9.6.2. Pregitirea si intretinerea spatiilor pentru activititi si a toaletelor.

— suprafetele expuse din silile de clasi vor fi dezinfectate regulat. Se va asigura curdtenia si
dezinfectarea pardoselilor, a locurilor de activitate (pupitre, scaune), a clantelor, a cremoanelor de la
ferestre, a pervazurilor - prin stergere cu apa si detergent, apoi cu substante biocide pe baza de clor
sau alcool, inainte gi dupa activitate;

— coridoarele si cancelaria vor fi dezinfectate regulat cu substante biocide pe bazi de clor sau alcool;

— pe toatd durata cursurilor se vor respecta regulile generale ale unei conduite sanatoase (distantarea
fizicd, evitarea atingerii nasului cu mana, a ochilor si a gurii, stranutul in pliul cotului/batista de
unicd folosinta, evitarea contactelor directe cu cei din jur);

— la toate usile de acces in scoald si pe coridoare, la intrarea in fiecare clasé vor fi agezate dispensere

cu solutie dezinfectantd pentru méini, astfel incat si fie facilitatd dezinfectia frecventa,

la intrarea in scoald si in toate locurile cu o bunid vizibilitate vor fi afisate materiale de informare
(postere) privind masurile de igiend/protectie; In toate clasele vor fi afisate mesaje de informare cu
privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectérii cuSARS-CoV-2 (ANEXA NR.5);

— se amplaseazd dispensere cu substantd dezinfectantd pentru méini la intrarea n toaletd; se asigurd

Pagina Sdin 10



COLEGIUL NATIONAL Editia :
"NICOLAE IORGA ” PROCEDURA DE SISTEM B
VALENII DE MUNTE Revizia: 2

ORGANIZAREA ACTIVITATI iN CONDITII DE
COMISIA PENTRU EVALUAREA SI |1 7R ANTA EPIDEMIOLOGICA PENTRU PREVENIREA|
ASIGURAREA CALITATI fMBOLNAVIRILOR CU VIRUSUL SARS-COV-2 Exemplar
nr.
COD - PS - 120

permanent: hartie igienicd in fiecare cabind a toaletei, dispensere cu sdpun, situate ldngd lavoare,
dispozitive cu prosoape de hartie;,

se realizeazi regulat curitenia si dezinfectarea fiecirui grup sanitar (vas WC, lavoare, clante,
pardoseala), in mod obligatoriu la finalul programului;

9.6.3. Desfisurarea activitatii

clasele de elevi vor pistra aceeasi sald de clasi pe toatd perioada desfasuririi activitétilor,

sala de clasi va fi amenajati astfel incat si fie asigurati distantarea fizicd de minimum 1 metru intre elevi.
Daca configuratia silii de clasa (suprafati, mobilier etc.) nu permite distantarea fizicd de minimum 1 metru,
atunci spatiul va fi organizat astfel incét sa se asigure distanta maxim posibila intre elevi;

fiecare elev isi va pistra acelasi loc in banca pe tot parcursul prezentei in clasé; deplasarea elevilor in
interiorul institutiei trebuie limitatd prin alocarea aceleiasi sali pentru o singurd clasé de elevi.
Principiul de urmat este ,,1 clasd de elevi = 1 sald”;

dirigintele clasei prezinti siptimanal regulile care trebuie respectate pentru a asigura protectia
sanitard a elevilor si a intregului personal al scolii;

elevii si cadrele didactice fsi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante;

este interzis schimbul de obiecte personale; Elevii nu vor consuma in comun méncarea sau bauturile
si nu vor schimba intre ei obiectele de folosintd personald (telefoane, tablete, instrumente de scris,
etc.)

elevii vor fi supravegheati pe toati durata pauzelor de catre cadrele didactice, pentru pastrarea
distantarii fizice;

in timpul pauzelor necesare deplasérii cadrelor didactice intre clase conform orarului, elevii sunt
obligati si nu-si pardseasci banca; se va asigura supravegherea prin profesorii de serviciu conform
graficului aprobat in C.A

va fi asigurati aerisirea claselor in timpul pauzelor minimum 10 minute ;

se evitd experimentele practice care necesitd miscare si/sau interactiune stransa intre elevi. Elevii nu
se vor muta din clasa de bazi in laboratoare, decét in conditii specifice stabilite prin procedurile
proprii de desfasurare a activitatilor in laboratoarele scolii;

durata activitatilor desfisurate de elevi in silile de clasd va fi de 55 de minute cu pauze intermediare
de 10 minute. Elevilor le este permis si iasid din bancd doar pe timpul pauzelor sau in cazul
deplasarii la grupul sanitar,

elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca in permanentd, in sélile de clas3, In
cancelarie, in timpul deplasirii in incinta unititii de invitimant,

activititile din cadrul orelor de educatie fizica si sport se vor desfasura conform procedurii proprii;

activitatile de laborator se vor desfasura conform procedurilor specifice;

9.6.4. Circuitul de iesire:

dupi finalizarea activititilor, sub supravegherea cadrelor didactice, elevii ies pe rand din clasd, in
ordine, respectand distanta fizici;

deplasarea citre iesirea din clidire se face sub supravegherea cadrelor didactice pe traseul
semnalizat/marcat corespunzitor si comunicat, in prealabil, elevilor (ANEXA NR.2A,2B SI 2C);
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— traseul de iesire se semnalizeazi/marcheaza In mod corespunzator, inscriptionidndu-se, din loc in loc,
cu termenul ,iesire” si cu linii de marcare a distantérii fizice.

9.4.5.Parintii
— pirintii/apartinitorii nu vor avea acces In curtea unitdtii de invatamant si nu vor insoti copiii in
cladirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care exista aprobarea conducerii scolii;

Sfaturi utile pentru péarinti:
1. evaluati zilnic starea de sandtate a copilului inainte de a merge la scoala;

2.in cazul in care copilul prezinti simptome in timpul programului scolar, parintele se va prezenta imediat la
unitatea scolara pentru preluarea prescolarului/elevului si va contacta telefonic medicul de familie sau serviciile
de urgentd, dupd caz,

3. discutati cu copilul despre cum acesta se poate proteja pe ¢l, dar si pe cei din jur impotriva infectiei cu virusul
SARS-CoV-2;

4. explicati-i copilului ¢, desi scoala se redeschide, viata de zi cu zi nu va fi la fel ca inainte si ca trebuie sa
respecte masurile de prevenire pentru evitarea raspandirii infectiei;

5. acordafi atentie stirii mentale a copilului si discutati cu el despre orice modificari ale starii lui emotionale;

6. invitati-vi copilul cum si se spele pe mdini corespunzator si vorbiti cu acesta despre cum sa respecte sfaturile
generale cu privire la o igiend corespunzitoare si la pastrarea distantei; invitati-vi copilul sd se spele pe maini:
atunci cind ajunge la scoald, cand se intoarce acasd, Inainte si dupa servirea mesei, Inainte si dupa utilizarea
toaletei si ori de cate ori este necesar,

7. invitati-vd copilul cum si poarte corect masca de protectie si explicati-i importanta si necesitatea purtérii
acesteia;

8. sfatuiti-va copilul si nu consume in comun alimente sau bauturi si si nu schimbe cu alti elevi obiectele de
folosinta personald (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucdrii etc.) Nu oferiti alimente sau bauturi intregi
grupe/clase la aniversari sau cu alte ocazii.

9. curitati/dezinfectati zilnic acasi obicctele de uz frecvent ale copilului (telefon, tabletd, computer, mouse etc.);

10. in situatia in care copilul are febrd, simptome respiratorii (tuse, dificultiti in respirafie), diaree, vdrsaturi,
contactati telefonic medicul de familie sau serviciile de urgentd, dupa caz, si nu duceti copilul la scoald;

11. parintii/apartinitorii nu vor avea acces in curtea unititii de invagimant si nu vor putea insofi copiii In unitatea
de invaamant, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care existd aprobarea conducerii scolii;

12. comunicati constant cu personalul scolii, telefonic sau prin mijloace electronice, in vederea identificarii din
timp a semnelor de imbolndvire si a initierii masurilor de prevenire a imbolnavirilor in colectivitate.

Pirintii au obligatia si anunte unitatea de Invifamant cu privire la absenta elevului in urmatoarele situafii:

— elevul prezintd simptome specifice infectarii cu virusul SARS-CoV-2;

— elevul a fost diagnosticat cu SARS-CoV-2;

— elevul este contact direct al unei persoane diagnosticate cu SARS-CoV-2 si se afld in carantind.

— 1n cazul In care elevii prezintd In timpul orelor de curs simptomatologie de tip respirator (de exemplu,
tuse, dificultiti In respiratie) sau alte simptome de boala infectioasd (varsaturi, diaree, mialgii, stare
generald modificatd) se aplici protocolul prezentat in capitolul VI punctul 4 din ordinul comun
5196/1756 MEC/MS.

9.6.6.Compartimentul conducere, secretariat si contabilitate

— programul cu publicul prin serviciul secretariat, precum si eventualele audiente ale conducerii
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unitatii de nvédtdméant se vor desfasura dupid o programare prealabild stabiliti telefonics prin
secretariatul scolii, in conditii de sigurantd si securitate privind respectarea normelor igienico-
sanitare;

audientele conducerii unitatii de invatdimént preuniversitar se pot desfasura si in regim online, sub
forma video-conferintelor, dupa o programare prealabili stabilitd telefonic prin secretariatul scolii;

10. Responsabilitati

10.1.

10.2.

10.3.

Conducerea unititii de invitimant

planificd/ coordoneaza intreaga activitate a personalului angajat, precum si programul de pregitire a
elevilor, in vederea respectarii nomelor Invigoare;

comunica si conlucreaza cu administratorul financiar, cu administratorul de patrimoniu, precum si cu
intreg personalul medical si cadrele didactice din unitate, cu privire la activititile educationale care
se desfdsoard in institutia de invatdmant preuniversitar;

realizeaza Tmpreund cu administratorul de patrimoniu si cadrul medical scolar instructajul intregului
personal al scolii;

transmite intern prezenta procedurd tuturor angajatilor si asigurd comunicarea interni privind
cunoasterea si asumarea acestor norme procedurale, pentru care toti angajatii institutiei semneazi de
luare la cunostint;

desemneaza prin decizie internd un responsabil cu atributii de coordonare a activitatilor de prevenire
a infectdrii cu SARS-CoV-2 la nivelul institutiei, care va fi in permanenta legatura cu cadrul
medical, DSP Prahova si ISJ Prahova si autoritatile administratiei publice locale.

Personalul didactic

supravegheaza si contribuie la respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizicd dintre elevi,

precum si a tuturor masurilor igienico-sanitare de prevenire si combatere a prevenirii cu infectia
SARS-CoV-2; :

respectd sensurile de deplasare din curtea scolii si de pe coridoare spre slile de clasi si alte incaperi,
In care isi desfdgoara activitatea, conform marcajelor si semnelor conventionale;

ocupa doar acele locuri n incinta spatiilor comune conform planificirii aprobate in C.A.

Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice unei
afectiuni cu potential infectios (febrd, tuse, dureri de cap, dureri in gat, dificultdti de respiratie,
diaree, varsdturi) se izoleazd la domiciliu, contacteazi medicul de familie §i anuni de indati
directorul unitatii de invatimant; :

Elevii

sosesc la scoald cu 10 minute nainte de inceperea cursurilor si intrd in unitatea de invatimant,
deplasidndu-se pe traseul marcat;

isi dezinfecteaza incdltamintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar pentru mdini, folosesc
solutia dezinfectantd din dispenserul aflat la usa de intrare;

se deplaseaza, pe traseul marcat ctre silile de clasi;
vor pastra aceeasi sald de clasd pe toatd perioada desfasuririi activitatilor;
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se aseaza in banci, respectand cu strictete diagrama COMUNICATA DE DIRIGINTT;

beneficiazd de pauze intermediare, programate decalat, timp In care pot merge, pe rand, la grupul
sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin in sala de clasa;

elevii nu se vor deplasa de la un etaj la altul, nici nu vor avea acces in alti sali de curs;

parasesc sala de clasa la sfarsitul activititii si se deplaseazd pe traseul marcat spre usa destinati
pentru iesire;

semnaleaza orice problema aparuti in desfasurarea activitatii zilnice;

respecta toate normele igienico-sanitare pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

10.4.1. Personalul didactic auxiliar

se deplaseaza in unitate respectand traseele marcate;

desfdsoard activitétile zilnice, purtdnd masci pe tot parcursul acestora si pastrdnd distanta fizic
recomandati;

indeplineste alte atributii date de citre conducerea unitatii in vederea bunei desfasuriri a activitatii
didactice 1n aceasta perioad;

raporteazd activitatea desfagurata sefului ierarhic superior, semnaland orice problema aparuta in
desfasurarea activitatii zilnice;

afiseazd mesaje de informare si de interes public, cu privire la normele igienico-sanitare si de
prevenire a infectérii cu SARS-CoV-2, in toate spatiile in care se vor desfasura activititi cu elevii;

10.4.2. Personalul didactic auxiliar — Administrator de patrimoniu

asigurd pentru unitatea de invitimant, materialele si echipamentele de protectie (covorase
dezinfectante, substante dezinfectante pentru maini, sdpun, etc.) si aprovizionarea ritmici sl
constanta cu materiale si ustensile de curitenie, precum si distribuirea catre ingrijitori/ personalul
nedidactic a tuturor echipamentelor de curitenie;

monitorizeaza activitatea personalului nedidactic, privind calitatea curafeniei, Intrefinerea spatiilor
cladirilor, a curtilor, a spatiilor verzi si a trotuarelor din incinta institutiei de educatie, conform
sectoarelor de activitate;

planifica activitatea personalului din subordine si realizeaza repartizarea justd si echitabili a
activitdtii pe sectoare de activitate conform Planului de curitenie si dezinfectie pentru institutie,
respectand procedura proprie (Precedura operationala privind curdtenia si dezinfectia in unitate);
instruieste periodic sau ori de cite ori este cazul ingrijitorii de curétenie, cu privire la procedura
internd de efectuare a curateniei, modul de utilizare a substantelor chimice de curitenie, normele de
consum ale materialelor de curdtenie, conform precizirilor stabilite de citre producdtor, privind
securitatea si sindtatea in muncid si la locul de muncd, precum si cu privire la folosirea
echipamentelor de protectie;

intocmeste si afiseaza sdptimanal graficele de efectuare a curdteniei pentru fiecare sector de
activitate;

10.5. Personalul nedidactic

raporteazd activitatea desfdsuratd sefului ierarhic superior, semnaldnd orice problemi aparutd in
Pagina 9din 10



COLEGIUL NATIONAL — :
"NICOLAE IORGA ” PROCEDURA DE SISTEM '
VALENII DE MUNTE Revizia: 2
COMISIA PENTRU EVALUAREA ST |1 e e ICA PENTRU PREVENIREA
ASIGURAREA CALITATII fMBOLNAVIRILOR CU VIRUSUL SARS-COV-2 L
nr.
COD — PS - 120
desfisurarea activitatii zilnice. #

— TIngrijitorii de curdtenie desfdsoara activitatile de igienizare/ dezinfectie, aerisire conform Planului
de curitenie §i dezinfectie pentru institutie

— utilizeaza echipament de protectie (ménusi, masca de protectie, etc.);

— 1si planificd activitatea proprie conform indicatiilor primite, in vederea optimizarii timpului de
indeplinire a tuturor sarcinilor de serviciu;

— efectueazi curdtenia nainte de inceperea activitatilor educationale cu elevii, dupd incheierea
activitatilor educationale sau ori de cite ori este nevoie, in spatiile unde se desfasoard activititi
specifice institutiei, prin parcurgerea etapelor din instructaj si conform sectoarelor de activitate
(holuri, sili de clasd, birouri, cabinete, laboratoare, grupuri sanitare) si planului de dezinfectie.

10.6. Portarii/ agentii de paza

— desfdsoard activitate de supraveghere, conform sectorului de activitate potrivit fisei postului si
contribuie la respectarea cu strictete a tuturor misurilor igienico-sanitare de prevenire si combatere a
infectiei cu SARS-CoV-2;

— sprijind activitatea tuturor, a personalului didactic auxiliar/ personalului didactic, in ceea ce priveste
respectarea distantérii fizice la intrarea si iesirea din unitatea deinvatamant;

— respectd si pune in aplicare toate normele si precizarile aduse la cunostintd de cdtre conducerea
unititii de Invitdmant, In ceea ce priveste programul cu publicul, precum si toate restrictiile deacces
in incinta institutiei publice de educatie, derivate din legislatia In vigoare.

Aceasta proceduri va fi actualizati odati cu noutitile legislative aparute pe parcurs.
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