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I.  Lista responsabililor cu claborarea, verificarca si aprobarea edifici sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente | : [
i L[:riVin,d Nume gi prenum F i ID L
. esponsabilii/ ¢ §l prenume unctia ata ) emnitura |
operafiunea —
1.1 | ELABORAT Marghioala-Andrei Maria Director 16.05.2022
Moraru Dorina Secretar :
1.2 | VERIFICAT !Jumirea Liliana Responsabil CEAC 16'05'2022'1
| 1.3 | APROBAT Marghioala-Andrei Maria ! Director 16.05.2022
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem
B S o — . ' 3 Data de la care se apnca
Editia/  revizia in TR ‘Modalltatca : I R
Nr. cadrul editici Componenta revizuita el prevederile e.d!tl.el sau reviziei
ert. . editiei
[ 2 ; 3 4
2.). [Edifial Procedurd completa - 14.12.2016
2.2 Editia 2 Procedurd completd i - 16.05.2022
3. Lista cuprinznd persoanele la care se difuzeazi edifia sau dupi caz,
revizia din cadrul editiei prezentei proceduri
& Scopul  [Exemplar . l - 7 [Data ]
difuzsrii i ll)omemul Functia Nume si prenume primirii mnitura
3.1 | Aprobare ! Conducere Director Marghioala-Andrei | 27.05.2022
Maria
[ 3.2. | Verificareall Responsabil Profesor K umarea Liliana 27.05.2022
CEAC
3.3. | Aplicare |l ~ [Conducere Director, | Marghioala-Andrei | Difuzare
Comisia profesort, | Maria electronica
secretar Pavel Vasile dupd
Moraru Dorina avizare ISJ)
Membrii  comisiei
! CNNI ‘
3.4 | Evidenta |l CEAC Profesor Jumdrea Liliana 27.05.2022
3.5 | Arhivare |I -I Secretaria Secretar | Moraru Dorina 27.05.2022
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd reglementeazd organizarca si desfasurarea testirii elevilor in vederea
inscrierii i constituirii clasei de a V —a daca numarul cererilor de inscriere depageste numdrul

locurilor aprobate in planul de gcolarizare.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplicd la CNNI in vederea constituirii clasei de a V —a dacd numérul

cererilor de inscriere depageste numarul locurilor aprobate in planul de scolarizare.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurate
- Legii 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare:
- R.O.F.U.LP. nr.5447/2020 cu modificarile si completérii ulterioare;
- R.O.F. CNNI art.55 si art.83;
- Procedura [.S.J. Prahova nr.130/27.04.2022.

7. Definitii §i prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor utilizati

| Nr. " Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul |
Crt. S
9 | Procedura Prezentarea in scris, a tututor pasilo—r ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii
| atributiilor  §i  sarcinilor, avind in  vederea asumarea
. responsabilitatilor. i
[ Procedura Procedura care descric activitatea i procesul de desfasurare a |
operationala testarii elevilor in vederea constituirii clasei a V-a, la nivelul
(PO) comisiei din CNNI .
3. Editie a unei | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
| proceduri operationale. aprobata gi difuzata.
operationale
4. Revizia in | Actiunile de modificare, adaugare. suprimare sau altele ascmenea,
cadrul unei editii | dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevicrea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O. Proceduri operationala
2. ISJ Inspectoratul $i:0la§~ al judetului Prahova
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3. !CNNI Colegiul National “Nicolae forga” al CNNI
4. CA Consiliul de Administartie
S, ROF CNNI Regulamentul de organizare si functionare a CNNI
6. E ' Elaborare
T Y Verificare
8 | A Aprobare
9 | Ap. Aplicare
10. | Ah. Arhivare |

8. Stabilirea calendarului de desfiigurare a testiirii pentru inscriere
Calendarul desfagurdrii probelor este stabilit de citre 1SJ Prahova pana la data 17 mai al
fiecarui an scolar in care se organizeaza testarea,

Consiliul de Administratie al CNNI stabileste calendarul privind perioada de inscriere a
candidatilor §i continutul dosarului de inscriere in vedere participarii la testare si perioada de
depunere si rezolvare a contestatiilor.

Calendarul organizrii si desfésurdrii testarii va fi postat pe site-ul CNNI: cnniorga.ro si
la avizier cu cel putin 30 de zile calendaristice inaintea des [Agurarii testdrii (Anexa nr.1).

9. Organizarea testirii la nivelul CNNI
9.1.  Coordonarea organizirii $i desfaguririi testirii pentru clasa a V-a.
Calitatea de candidat o are elevul care a promovat clasa a [V-a.

9.2. Componenta nominald a comisiilor se aproba prin decizia directorului Colegiului
National “Nicolae lorga™ cel mai tirziu pand pe data de 24 iunie 2022 | profesorii evaluatori
se nominalizeazd cu 24 de ore inainte de inceperea evaludrii pentru fiecare dintre probele
scrise.

9.2.1. Comisia din CNNI are urmitoare componenti:
9.2.1.1. Comisia de organizare gi desfdsurare a testirii:

- presedinte - director/director adjunct ;

- Secretar — secretar al unitatii de invatamant;

- membri:
- 2 profesori de altd specialitatea decdt matematica;
- profesori asistenti care vor avea altd specialitatea decat cea la care se sustine proba:
- prolesor evaluator: - 2 cadre didactice disciplina matematica,

9.2.1.2. Comisia de elaborare a subiectelor in vederea testirii:

- presedinte - director/director adjunct ;
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- secretar - informatician;
- membri: - 4 profesori disciplina matematica din CNNI.

9.2.2. Comisia are urmitoarele atributii:

(I) Raspund de organizarea si desfagurarea testirii in unitatea de Tnvatimant. in
conformitate cu prevederile prezentei proceduri;

(2) Asigurd inscrierea candidatilor la selectie (Anexa nr.2 - Model cerere inscriere);

(3) Asigurd numdrul optim de sali in care sc sustin testarile, astfel incat elevii si fie
agezati cate unul in banci:

(4) Repartizeaza candidatii pe sali, in ordine alfabetica i afiseaza pe usa fiecarei sili,
lista nominala cu elevii, precum §i mentiunea cé este interzisa patrunderea in sala de clasi cu
materiale ajutdtoare, cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare:

(5) Asigurd logistica necesard pentru buna desfasurare a testirii: copiatoare. computer,
telefon, consumabile;

(6) Organizeaza, sub semndturd, instruirea asistentilor cu privire la desfisurarea testarii:

(7) Asigura confidentialitatea subiectelor pe toata perioada desfasurarii probei;

(8) Aplica stampila scolii peste colful inchis i lipit al lucrdrii. inainte de iesirca primului
elev din sala;

(9) Tau masuri ca in spatiile in care se desfigoara testarea sa nu patrunda persoane striine,
neautorizate de comisie;

(10) Réspund de asigurarea securitatii si a integritafii lucrarilor scrise, pe perioada in care
ele se afla in unitatea de invatirnant;

(11) Afiseazd rezultatele testarii, in loc vizibil. la avizierul unitdtii si pe site-ul
CNNI:cnniorga.ro;

{12) Primesc eventualele contestatii;

(13) Secretizeaza numele candidatului;

(14) Elaboreaza subiectele si baremele de evaluare pentru probele scrise;

(15) Organizeaza si coordoneaza evaluarca lucrarilor scrise;

(16 Nominalizcaza profesorii evaluatori, cu 24 de ore inainte de inceperea fiecarei probe
scrise;

(17) Nominalizeaza profesorii evaluatori pentru reevaluarea lucrérilor contestate;

(18) Stabileste criteriile de departajare pentru situatia in care sunt candidati cu punctaje
egale pe ultimul loc eligibil;

(19) Valideaza rezultatele linale ale testarii;

(20) Afigeaza la avizier cit si pe sitc-ul CNNI:cnniorga.ro, atat rezultatele evaludrii
inifiale. cat si rezultatele finale dupa contestafii. Afisarca rezultatelor la avizier si pe site-ul
CNNI se face anonimizat.

9.2.3. Comisia de contestatii
9.2.3.1. Componenta comisiei:
-pregedinte - director/director adjunct/profesor membru in Consiliul de Administratic:



COLEGIUL NATIONAL Edifia: ,,
"NICOLAE IORGA * — — =
PROCEDURA OPERATIONALA
VALENII DE MUNTE i Revizia: 0
PRIVIND

CoM il KNI Eﬁt#ﬂtf“ Sl TESTAREA ELEVILOR iN VEDEREA Exemplar nr., 3

EN g CONSTITUIRII CLASEla V-a
COD PO 4.2-78 Faging o din. 14
|

-secretar — secretar al unitatii de invatdmant;
-profesori evaluatori - cadre didactice care predau in colegiu disciplina matematica alfii
decdt cei nominalizati in comisia de examen.
9.2.3.2. Atributiile membrilor comisiei:

(1) Organizaaza si coordoneazd rezolvarea contestatiilor;
(2) Inregistreaza cererile de contestatii conform calendarului (Anexa nr.3 - Model cerere
contestatie).

9.3. DISCIPLINA TESTARII $I PROGRAMA PENTRU TESTARE iN
VEDEREA SELECTIEI

Testarea Tn vederea realizérii selectiei se face la disciplina matematica — proba scrisa.
Programa de testarc nu depéseste nivelul programei de clasa a IV-a in vigoare. (Anexa
nr.4).

9.4. ELABORAREA SUBIECTELOR
(1) Subiectele pentru probele scrise se elaboreaza de cétre comisic.

(2) Baremul de evaluare gi de notare pentru fiecare subiect se elaboreaza de cétre comisie §i
se afiseaza. dupd desfagurarea probei, la avizierul unitagi.

9.5. DESFASURAREA PROBELOR SCRISE

9.5.1 (1) Testarca clevilor Incepe la ora 10.00, moment in care se deschid plicurile sigilate
carc contin subiectele multiplicate, in fiecare sald in care se sustine proba. Durata fiecérei probe
scrise este de 90 de minute din momentul primirii subiectelor de cétre fiecare elev.

(2) Accesul elevilor in sdli este permis, cel mai tarziu cu 30 de minute inainte de
inceperea probei, respectiv pana la ora 9.30.

(3) Supravegherea este asigurata, pentru fiecare sala, de doi asistenti, cadre didactice de
altd specialitate decat cea corespunzétoare disciplinei la care se sustine proba.

{(4) Inaintea intrarii in sili, presedintele comisiei din unitatea de invatimant instruieste
asistentii in legaturd cu indatoririle ce le revin, cu prevederile procedurii de organizare si
desfasurare a testérii. cu informatiile pe care trebuie sa le furnizeze elevilor aflati in sali.

(5) Inainte de aducerea subiectelor in séli. asistentii vor explica elevilor modul de
desfasurare a testirii si modul de completare a datelor personale pe foaia tipizata.

(6) Elevii se aseaza cite unul in bancd, in ordine alfabetica, conform listelor afisate.
Fiecare elev primegte o coald de hartie tipizata, pe care isi scrie cu majuscule numele. prenumele
tatdlui. toate prenumele personale, in ordinea in care sunt trecute in certificatul de nastere si
completeazi lizibil celelalte date de pe coltul ce urmeaza a fi lipit.

(7) Sc interzice presedintelui. membrilor comisiei, asistentilor sau delegatilor comisiei
judetene sa faca modificdri ale subiectelor sau ale baremelor de evaluare si de notare, s& dea
elevilor indicatii referitoare la rezolvarea subiectelor sau sa le furnizeze acestora rezolvarea
subiectelor.

(8) Din momentul distribuirii subiectelor. niciun elev nu mai poate intra in sald i niciun
elev nu poate parasi sala, decat daca preda lucrarea scrisa §i semneaza de predarea acesteia. In
cazuri exceptionale, daca un elev se simte rau si solicitd pardsirea temporard a salii, el este
insotit de unul dintre asistenti, pana la inapoierea in sala de clasa. In aceastd situatie. timpul
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alocat rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit. Predarea lucrarii se poate face dupd expirarea a
90 minute de la ora inceperii probei.

{(9) Pentru elaborarea lucrarii scrise. elevii folosesc numai cerneald sau pasta de culoare
albastri. iar pentru executarea schemelor gi a desenelor folosesc numai creion negru. Elevii pot
sd utilizeze instrumente de desen. Se interzice folosirea. in timpul probelor, a mijloacelor de
calcul. Se folosesc numai colile distribuite de cétre asistenti.

(10) In timpul desfasurarii testarii, asistentii raspund de asigurarea ordinii §i a linigtii in
sala de clasa, de respeciarea de catre clevi a tuturor prevederilor prezentei proceduri. In timpul
desfasurdrii probelor, asistentii nu dau elevilor nicio indicatie referitoare la rezolvarea
subiectelor, nu discuta intre ei $i nu rezolva subiectele.

(11) Se interzice elevilor sd patrunda in clasa cu orice fel de lucréri: manuale, dictionare,
notite. insemndri etc.. care pot fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum si cu telefoane
mobile si cu orice instrument electronic de calcul, de stocare de informatii sau de comunicare.

(12) In timpul desfasurarii probelor. in sdlile in care se desfagoard proba scrisd au voie sd
intre numai:

a) presedintele si membrii comisiei din unitatea de inva{dmént;
b) persoane delegate de cétre comisia judeteand pentru a controla desfagurarea corectd a testaril.

(13) La primirea lucririlor. asistenfii bareazi spatiile nescrise, verificd numdrul de pagini
si il trec in procesele-verbale de predare-primire pe care le semneaza elevii, precum si in rubrica
prevazutd pe prima pagind a lucrérii,

(14) La expirarca celor 90 de minute acordate, elevii predau lucrérile in faza in care se
afla, fiind interzis3 depasirca timpului stabilit. Trei elevi rdmén in sala pand la predarea ultimei
lucrari.

(15)Ciornele si lucririle anulate se string separat §i se pastreaza in unitatea de
invatamant.

(16)S4lile de examen si de evaluare a lucrarilor scrise sunt monitorizate audio-video.

(17) Candidatii primesc. inaintea iegirii din sala plicul sigilat cu codul de identificare a
rezultatului obfinut in vederea anonimizarii.

9.5.2. La finalul probei scrise, toate lucrdrile se predau pe baza de proces-verbal,
presedintelui si secretarului comisiel.

9.6. EVALUAREA LUCRARILOR

9.6.1. (1) Toate lucrarile primite, sunt amestecate de catre presedintele §i secretarul
comisiei, apoi sunt grupate in pachete gi numerotate de la 1 la n. Pachetele de lucrdri se introduc
in dosare/plicuri, dupa ce pe fiecare lucrare s-a scris §i numdrul de ordine al dosarului/plicului.

(2) Dosarele cu lucririle numerotate sunt predate de pregedinte sau de sceretar. cu
proces-verbal de predare-primire, profesorilor evaluatori. Procesul-verbal contine data, ora,
numele persoanelor care predau/preiau lucrdri, disciplina de cxamen. numarul lucréarilor
predate/preluate §i numerele de ordine ale acestora.

(3) Evaluarca lucrarilor scrise din fiecare pachet se efectueaza, pe baza baremului de
evaluare §i de notare. de doi profesori evaluatori, care lucreazd, in mod obligatoriu, in séli,
stabilite de presedintele comisiei.

Schimbarea lucrarilor de la primul evaluator la al doilea si invers s¢ va face in prezenfa
presedintelui sau a secretarului comisici, mentionindu-se datele de identificare ale
evaluatorului: numele si numerele lucrérilor corectate.
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(4) Pe perioada evaludrii au voie si intre in sili, in afara evaluatorilor inscrigi, doar
presedintele, secretarul i membrii comisiei judetenc.

(5) Lucrérile se evalueaza si sc apreciazd de fiecare evaluator, separat, respectandu-se
baremele de evaluare §i de notare. Evaluarea pe baza baremului se inregistreaza in borderourile
de evaluare. separat pentru fiecare evaluator.

(6) Zilnic, dupi terminarea programului de evaluare si de notare, pachetele de lucrari si
borderourile individuale de notare, inchise in plicuri sigilate, se predau, presedintelui sau
secretarului comisiei, pentru a fi pastrate Tn dulapuri metalice, inchise si sigilate.

(7) Procesele-verbale fac parte din documentele de examen §i se pastreaza in acclasi
regim cu lucrdrile scrise. Cheile §i sigiliul de la fisetele in care sunt depozitate [ucrrile scrise si
celelalte documente de examen vor fi pastrate separat de citre presedinte §i de unul dintre
membrii comisieli.

9.6.2 (1) LEvaluarea lucrarilor se face cu respectarea strictd a baremului de evaluare si de
notare, pe baza unui punctaj pe scara 1-100. acordindu-se 90 de puncte pentru raspunsurile
corecte si complete si 10 puncte din oficiu.

(2) In cazul in care diferenta dintre punctajele celor doi evaluatori este de cel mult 10
puncte, se calculeaza §i se trece pe lucrare punctajul final, calculat ca medie aritmeticd, cu doua
zecimale, fird rotunjire. a punctajelor acordate de cei doi profesori evaluatori.

(3) In cazul in care diferenta intre punctajele acordate de catre cei doi profesori
evaluatori este mai mare de 10 puncte, lucrarea va fi recorectata de alti doi profesori evaluatori,
stabilifi de presedintele comisiei, iar punctajul acordat de acestia, va fi punctajul final.

(4) Punctajul final se trece pe lucrare si se semneaza de presedintele comisiei.

9.6.3. (1) Dupa ce toate lucrdrile scrise au fost evaluate si notate, acestea s¢ deschid, in
prezenta presedintelui. a secretarului, a membrilor comisici si a profesorilor evaluatori, iar
punctajele finale se inregistreaza imediat in catalogul electronic.

(2) Comisia din unitatea de invatamant comunica rezultatele examenului, prin afigare la
sediul g1 pe site-ul CNNI, anonimizat.

9.7. REZOLVAREA CONTESTATIILOR

9.7.1. (1) Contestatiile la probele scrise se depun si sc inregistreaza la unitatea de
invdtamant. in perioada previzuti de calendar.

(2) Dupé centralizarea cererilor prin care se contestd punctajele obtinute la evaluarca
inifiald, lucrarile ale caror punctaje initiale au fost contestate se secretizeaza.

(3} Comisia de contestafii nominalizeazd profesorii pentru reevaluarea lucrarilor. altii
decit cei care au fdcut evaluarea initiala.

(4) Reevaluarea se va face pe baza baremului de evaluare si de notare, cu respectarca
pet.9.6.1 si 9.6.2. din prezenta procedura.

(5) Dupé terminarea evaludrii §i deschiderea lucrdrilor, presedintele comisiei analizeaza
punctajele acordate dupa reevaluarea, in comparatie cu cele acordate initial. In situatia in care se
consiatd diferente de notare mai mari de 15 puncte, in plus sau in minus, intre punctajele de la
evaluarea inifiala si cele de la contestatii. presedintele comisiei decide reevaluarea lucrarilor



! COLEGIUL NATIONAL 7 Editia: 5
! "NICOLAE 10RGA ” PROCEDURA OPERATIONALA
| VALENII DE MUNTE Revizia: 0
! PRIVIND !
{ |
‘COMISIA PENTRU EVALUAREA SI — 3 s P 1% | &
ASIGURAREA CALITATII TESTAREA ELEVILOR iy VEDEREA | Exemplar nr. 3
CONSTITUIRII CLASER a V-a '
COD PO 4.2-78 | i L

respective de cétre o altd comisie, formata din profesori cu experientd, altii decat cei care au
evaluat inifial lucrdrile la contestafii. Reevaluarea se va face dupd o noud secretizare a
lucrdrilor, respectand cu strictete baremul de evaluare si de notare si toate procedurile de
evaluare. Punctajul acordat de a treia comisie este punctajul care va fi acordat de comisia de
contestatii.

(6) Borderourile de evaluare de la contestatii si procesul-verbal se pastreazi in arhiva
pand la sfargitul anului scolar urmitor testarii.

(7) Pdarintele/tutorele legal care depune contestatie completeaza si semneaza o
cerere tipizata in care se mentioneaza faptul ca nota initiala se poate modifica, dupa caz,
prin crestere sau  descrestere, prin  nota  acordata la  contestatii.

(8) Punctajul definitiv, acordat in conformitate cu alin. (5) si (6), nu mai poate fi
modificat si reprezinta punctajul obtinut de candidat la proba respectiv.

(9) Rezultatele la contestatii se comunica celor in drept prin afisare la avizierul unitatii si
pe site-ul unitatii conform calendarului.

9.8. REZULTATUL FINAL

(1) Clasamentul elevilor in urma sustinerii testérii se face in ordinea descrescatoare
a mediei de admitere obtinute (nota minima de promovare 5,00 sau punctajul minim de 50
puncte).

(2) In cazul candidatilor cu punctaje egale/note egale, pe ultimul loc eligibil,
departajarea se face aplicand criteriile de departajare enumerate la pet.10.

(3) Dupa rezolvarea contestatiilor sc va afisa clasamentul final.

{(4) Dupa afigarea clasamentului final, parintii/tutorii legali ai candidatilor admigi,
completeaza cererea de inscriere in clasa a V-a la Colegiul National “Nicolae lorga”

pentru anul scolar 2022-2023 (Anexa nr.5).

10. Criterii de departajare pentru situatia in care sunt candidati cu punctaje egale
pe ultimul loc eligibil:

(1) - in functie de punctajul maxim obfinut la problema nr.4 din subiectele date :
(2) - in functic de punctajul maxim obtinut la problema nr.3 din subiectele date ;

(3) - in functie de punctajul maxim obtinut la problema nr.2 din subicctele date,

11. Responsabilititi:
11.1. Conducerea unititii de invatidmant:
- elaboreazd procedura de organizare si desfasurare a testarii;
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- solicitd avizul ISJ Prahova pentru procedura realizata,

- planificd §i coordoneaza intreaga activitate in vederea susfinerii testarii elevilor;

- comunica cu personalul medical si cadrele didactice, cu privire la activitdtile care se
desfagoara pe durata programului in vederea sustinerii testarii;

- posteaza pe site-ul gcolii cnniorga.ro urmitoarele:

» procedura CNNI, realizata in vederea organizarii §i desfasurdrii testarii,

avizatd de catre IST Prahova;
programa de testare;
calendarul testarii;
numdrul de locuri pentru clasa a V-a in anul scolar 2022-2023;
rezultatele inifiale §i finale. anonimizate;
subiectele date in anii anteriori:
10 teste ca model de subiect.
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12. RASPUNDEREA DISCIPLINARA

12.1 Respectarea intocmai a procedurii de organizare st desfasurare a testarii in vederea
selectiei elevilor pentru clasele de a V-a, este obligatoric pentru toate persoanele implicate in
aceastd activitate.

12.2. in vederea respectdrii prevederilor din prezenta procedurd si pentru asigurarea
corectitudinii desfasurarii testarii, fiecare cadru didactic implicat in organizarea si desfasurarea
testarii la clasa a V-a va completa o declaratie scrisa.

12.3. In declaratia-tip, cadrul didactic precizeaza ca nu are ruda sau afin, pand la gradul
al patrulea, printre candidatii care participa la testare si isi asuma responsabilitatea pentru
respectarea intocmai a prevederilor legale (Anexa nr.6).

13. DISPOZITII FINALE

13.1. Prezenta procedurd se aplica din momentul avizarii de catre IS) Prahova prin
inspectorul de specialitate.

13.2. (1) Lucrarile scrise, borderourile originale de la testare si documentele intocmite
pentru buna destdgurare a probelor se pastreaza in arhiva unitatii de invatdmant in care s-a
organizat evaluarea sc pastreaza in arhiva unitafii de invatdmant pana la sfirsitul anului scolar
urmator testarii.

13.3. Exemplarul tiparit al catalogului se péstreazi in arhiva unitdtii de invatamant timp de
patru ani.

13.4.Procedura va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementdri cu caracter general sau intern care fac obiectul prezentei proceduri.




