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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente
Nr. privind . . .
ree Nume si prenume Functia Data Semnaitura
crt. responsabilii/ ’
operatiunea
1.1 | ELABORAT Marin Viorel-Alin Consilier educativ
: 07.11.2024
Moraru Dorina Secretar
1.2 | VERIFICAT [Pavel Vasile Director adjunct 08.112024
1.3 | APROBAT |Marghioala-Andrei Maria  |Director 12.11.2024
2.  Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Data de la care se
Nr. Editia/ re‘w‘zn.a n Componenta revizuita Modalitatea reviziei ap.ll.ca. prevede.rfle.
cadrul editiei editiei sau reviziei
crt. 5. 72
editiei
| 2 3 4
2.1. | Editia 1 Procedurd completa - 02.09.2022
2.2. | Editia 2 Procedura completa - 18.12.2023
2.3. | Revizia 1 Actualizare 12.11.2024
Regulamente
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz,
revizia din cadrul editiei prezentei proceduri
Nr. Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semnitura
crt. | Difuzirii nr. Prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
-personalul
3.1. | Aplicare 1 - déf?ﬁffﬁf | | Membrii Conform
e | APHC personatu Comisiei Hotérérii CA
didactic
auxiliar
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- personalul
3.2. | Informare| electronic dldacn'c Pre§ec.11r.1te Pavel Vasile
- elevi Comisie
- parinti
. o Savu Elena
3.3. | Evidenta 1 CEAC Coordonator
Laura
3.4. | Arhivare 1 Secretariat Secretar Moraru Dorina

1. Scopul procedurii operationale

1.1. Prezenta procedurd are scopul de a identifica instrumentele necesare prevenirii,
monitorizarii i reducerii fenomenului de violenta in perimetrul unitatii de invatamant, in cadrul
activitdtilor scolare/extrascolare organizate de cadre didactice in afara perimetrului unititii de
invatdmant sau in cadrul activitdtilor scolare/extrascolare desfasurate in mediul online, de a
instiintarea in timp util persoanele abilitate, respectiv conducerea unitatii, comisia de disciplina,
dirigintele si parintii elevilor implicati in acte de violentd; de a stabili: modul de realizare a
activitatii, compartimentele si persoanele implicate; modalitatea sistematica si unitard de a interveni
in situatiile de violentd, precum si responsabilitatile celor implicati in procesul de prevenire,
combatere si monitorizare a violentei in cadrul CNNI.

1.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

1.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, 1n luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
2.1. Prevederile prezentei proceduri se aplicd de catre comisia de disciplina si director
tuturor elevilor, personalului didactic, didactic-auxiliar si nedidactic din cadrul CNNI.

3. Documente de referinta aplicabile activititii procedurate

3.1. Reglementiri internationale

-nueste cazul

3.2, Legislatie primari:

- Legea Invatdgmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul ME nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor
de violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de invatimant,

precum si al altor situafii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violentd asupra copiilor in
afara mediului scolar, cu modificarile ulterioare;

- Ordinul ME nr.5726/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a unitatilor de invatamant preuniversitar;
- Ordinul ME nr.5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului.
33. Legtslatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitailor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
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- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;

- Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitdtii in unitatile de invatamant
preuniversitar ~ conceput i distribuit de  ARACIP  fiecarei  unititi  scolare.

34. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice:
-ROF al CNNI.

- Decizii ale Conducétorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.

4. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.1. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.

Crt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
rt.

Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe
rocedura . . . : .
1. 5 suport de hartie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi
documentata . . . . .
proceduri de sistem si proceduri operationale;

Procedura de Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unitatii
.8 sistem (procedura | aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o
generald) unitate;

Revizia in cadrul Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
evizia 1n cadru : . . . . . y
3. {editii nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara
unei editii - . . e
’ aplicabilitate la nivelul intregii unitati;

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se
conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit
inscriptie sau altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual
sau din trecut;

4. Document

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate

5 Aprobare . . . ; 5 .
de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi obiective de catre
6. Verificare autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
7. proceduri aprobata si difuzata;
operationale

e Actiunile de modificare, addaugare, suprimare sau alte asemenea, dupa
Revizia in cadrul . . C e ..
8. it caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii

unei editii . . . g
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate;
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Comisie de
disciplina

Comisia insarcinatd cu atributii de cercetare disciplinara, previzute in
regulamentele de organizare si functionare a unitatii privind normele de
organizare si functionare a comisiilor de disciplind, cu completarile si
modificarile ulterioare.

10.

Violenta fizica

Nucleul dur al violentei, in care sunt incluse faptele de gravitate maxima:
omorurile voluntare sau tentativele de omor, violurile, loviturile si
ranirile voluntare grave, furturile armate sau cu uz de violenta,
vatamarile corporale, talhariile

11.

Violenta
economica

Acea formd care afecteaza bunurile materiale (distrugeri, degradari de
bunuri)

12.

Violenta morala
(sau simbolica)

Forme de violenta ce pot fi puse 1n relatie cu conceptul de autoritate si
raporturile de dominatie

13.

Violenta in scoala

- Exprimare inadecvata sau jignitoare, cum ar fi: poreclire, jignire,
tachinare, ironizare, imitare, amenintare, hartuire;

- Agresiune fizica: bruscare, impingere, lovire, ranire;

- Comportament care intra sub incidenta legii: viol, consum/
comercializare de droguri, vandalism (provocarea de striciciuni cu buni
stiintd), utilizare de arme, furt;

- Ofensa adusa statului/autoritatii cadrului didactic (limbaj sau conduita
ireverentioasa fata de cadrul didactic);

- Comportament scolar neadecvat: intarzierea sau fuga de la ore,
pardsirea clasei in timpul orei, indiscipline, fumatul in scoala si orice alt
comportament care contravine flagrant regulamentului scolar in vigoare

14.

Violenta
psihologica
cibernetica/
cyberbullying

Actiuni intreprinse fie individual, fie in grupuri online, prin intermediul
dispozitivelor (telefon, tabletd, calculator, laptop) si a retelelor de
internet(social media, mesagerie, site-uri) ce includ, in mod repetat,
separat sau combinat: elemente de hartuire online — mailuri, postari,
mesaje, imagini, filme; continut ilegal si/sau ofensator, abuziv, jignitor;
excluderea deliberatd sau marginalizarea unui
online;spargerea unei parole de cont personal

elev in spatiul

15.

Abuzul emotional

Expunerea repetatd a unui copil/elev la situatii cu impact emotional,
caredepdseste capacitatea acestuia de a-1 integra din punct de vedere
psihologic. Particularitati esentiale: este produs de catre o persoana ce se
afla in relatie de incredere, de raspundere si/sau de putere cu copilul
(pdrinte/altd rudd, profesor, antrenor etc.); are multiple forme de
manifestare: umilire (verbala si/sau nonverbald), intimidare, amenintare,
terorizare, restrangerea libertatii de actiune, denigrarea, acuzatiile
nedrepte, discriminare, ridiculizare, alte atitudini ostile/de respingere a
copilului; devine abuz psihologic, cu consecinte grave/pe termen lung
asupra copilului, daca este repetitiv, sustinut si conduce la afectarea
personalitdtii  (perceptii, cognitii, afecte,
motivatii, vointa etc.)

modalitati de adaptare,
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: .| Constd In comentarii degradante cu conotatii sexuale, injurii, propuneri

16. Violenta sexuala | . . ) .
indecente, atingeri nepotrivite.

Un tip de comportament al unui copil/elev sau grup de copii/elevi

17 Comportamentul | orientatin sens ofensator, umilitor sau distructiv catre un alt copil/elev

) agresiv sau grup de copii/elevi, ce provoacda daune morale, psihologice si/sau
materiale.
o o A suferit un prejudiciu sau atingerea integritatii psihice/fizice, sanatitii,

18. Elev victima e o . g. - ng . & . )
vietii, ca urmare a unei fapte de violenta savarsite de altcineva
A asistat la o situatie de violentd asupra unui alt copil/elev, suferind

19. Elev martor . ; . )
indirect un abuz emotional/psihologic

.| Procesul prin care o situatie de violenta este adusa la cunostinta
Semnalarea unei e . . . L. . i . e
tuatii d autoritdtilor abilitate sd ia masuri. Particularitati esentiale ale masurilor
situatii de .
il de semnalare intreprinse:
violenta . ) . . .o
20. fostats - sunt in interesul tuturor celor implicati — copil/elev victima,
manifestata . . \
o] copil/elev martor sau copil/elev cu comportament agresiv;
a e g - i
I.) - faciliteaza sau asigura accesul la servicii specializate, cu scopul
copil/elev e . . .
reabilitarii stérii de sanatate fizice si/sau psihice.
Echipa Echipa formatd din profesionisti diferiti, aflati in relatie directa cu
i 05 i 2 i u y ;
m ltpd, linara copilulsi care sunt Tmputerniciti de catre DGASPC, prin managementul
ultidisciplinara . . ~ v 0 e oo .
2 . ® de caz, cu responsabilitatea de a realiza, fiecare, activitati specifice in
. S1 ; ; . ; - _ : :
I . | interesul superior al copilului. Membrii echipei sunt: cadrul didactic,
interinstitutionala o . . X M ‘
(EMI) consilierul scolar, cadrul medical din unitatea de invatamant, asistentul
social, medicul de familie, medicul specialist, politistul, magistratul s.a.
Procesul prin care echipa multidisciplinara si interinstitutionald parcurge
etape de lucru interdependente, in vederea asistarii copiilor/elevilor aflati
in situatii de vulnerabilitate, inclusiv a copiilor/elevilor victime ale
violentei psihologice-bullying, martori si copii ce manifesta
comportamente agresive, cu scopul reabilitarii acestora in mod
Managementul de . . .

23. caz personalizat. Etapele de lucru interdependente sunt: Identificarea,
semnalarea, evaluarea initiala, evaluarea detaliatd planificarea serviciilor
specializate si de sprijin, furnizarea serviciilor si interventiilor
monitorizarea si reevaluarea periodica a progreselor inregistrate,
adeciziilor si a interventiilor specializate monitorizarea postservicii,
inchiderea cazului. Managerul de caz este numit de catre DGASPC

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. CNNI Colegiul National “Nicolae Iorga”

2 CA Consiliul de Administartie

4. RI Regulamentul intern
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. ROF CNNI Regulamentul de organizare si functionare a CNNI

A E Elaborare

. \Y% Verificare

. A Aprobare

’ Ap. Aplicare
10. Ah. Arhivare
11. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii Educatiei
12. SCIM Sistemul de control intern managerial

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati:

Violenta este una dintre marile probleme ale lumii contemporane. Presa scrisi sau
audiovizualul informeaza in permanenta cu privire la manifestari diverse ale acestui fenomen.
Aparitia diferitelor forme de violenta in mediul scolar pare aproape o fatalitate si devine, adesea, un
lucru obignuit, cu care semenii coexista fird macar a se mai sesiza asupra pericolului. Chiar daca
reprezintd o problema delicatd, punerea sub control a fenomenului violentei nu se poate face decét

Problema violentei in unitate poate si trebuie sa devind o tema de reflectie pentru toti cei implicati
in actul educational. Cu atat mai mult cu cat unitatea dispune, credem, de importante resurse pentru
a concepe programe de prevenire a violentei si pentru a rupe cercul vicios al violentei in mediul
scolar.

In Roménia existd foarte putine date statistice care sa releve prevalenta hartuirii si violentei
in mediul scolar, cu toate ca la nivel empiric se cunoaste ci acest fenomen este in continua crestere
la noi in tard, existdnd o multitudine de cazuri de violenta in scoli mediatizate prin presa scrisa si
audio-vizual. Violenta in scoli este de asemenea considerata ca fiind un comportament invétat fiind
tangential identificatd, in special, in legatura cu violenta adultilor fata de copii, facAndu-se asocierea
intre familia disfunctionala si comportamentul potential violent al copiilor proveniti din aceste
tipuri de familii.

5.2. Masuri necesare privind preveneirea si diminuarea fenomenului de violentd in
scoala.

5.2.1. Prelucrarea ROF-ului CNNI in rindul elevilor si al parintilor/tuturilor/reprezentantilor
legali si semnarea unui proces-verbal de luare la cunostinta.

Responsabili: Dirigintii

Termen: septembrie/octombrie in fiecare an scolar sau dupa revizie/completari ale ROF

5.2.2. Analiza comportamentului fiecarui elev si luarea masurilor ce se impun, in functie de
gravitatea abaterilor elevilor, in conformitate cu ROFUIP, ROF.

Responsabili: Dirigintii, Consilier scolar, Comisia de prevenire si combatere a violentei in
scoala.

Termen: lunar.

5.2.3. Analiza situatiei disciplinare la nivelul fiecarei clase si activitati pe teme legate de
violentd, 1n cadrul orelor de dirigentie.

Responsabili: Dirigintii.
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Termen: saptamanal, conform planificarii.

5.2.4. Realizarea aprecierilor sintetice de catre diriginte despre comportamentul fiecarui elev
din clasa sa si monitorizarea elevilor cu probleme de comportament, prin notarea in caietul/fisa de
observatie.

Responsabili: Dirigintii, Comisia de prevenire si combatere a violentei in scoala.

Termen: permanent.

5.2.5. Activitdti cu reprezentanti ai Politiei, Jandarmeriei, Politiei Comunitare, ai
administratiilor locale sau ai unor organizatii nonguvernamentale, pe tema violentei in societate si
in scoala.

Responsabili: Comisia de prevenire si combatere a violentei in scoald, Coordonatorul de
programe si proiecte educative.

Termen: conform graficului stabilit de responsabilul comisiei.

5.2.6. Serviciile de consiliere psihopedagogica individuald si de grup pentru elevi si/sau
parinti.

Responsabili: Consilerul scolar.

Termen: conform graficului cabinetului.

5.2.7. Serviciul pe scoala este asigurat de cadrele didactice conform ROFUIP, ROF si fisa
postului.

Termen: permanent.

5.3. Mod de lucru in cazul producerii unui incident cu caracter violent

5.3.1. Constatarea faptei/autosesizarea/verificarea informatiilor.

5.3.2. Anuntarea, de indatd, a profesorului de serviciu sau, dupa caz, a oricarui angajat al
scolii.

5.3.3. Informarea conducerii CNNI.

5.3.4. Acordarea primului ajutor victimei/victimelor de catre persoanele abilitate in acord cu
normele de prim-ajutor si in functie de natura si gravitatea vatamarilor corporale suferite'.

5.3.5. Anuntarea imediatd, de catre director/persoana constatatoare/diriginte/profesorul de
serviciu/ a parintilor/tutorilor legali si a autoritatilor competenete®**.

5.3.6. Informarea ISJ Prahova (inspector scolar general) de catre conducerea unitatii de
invatamant, in cel mai scurt timp, cu privire la evenimentul produs, consecintele acestuia si
masurile luate pana la acel moment (ex. anuntarea parintilor si a autoritatilor, acordarea primului
ajutor etc.).

5.3.7. Analizarea cazului si dispunerea de masuri in Comisia pentru prevenirea si eliminarea
violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii,

' Dac4 situatia impune, se solicitd ajutorul ambulantei, prin apelarea serviciului 112

? Daci exista riscul de producere iminentd a unei fapte cu violenta, ori este in curs de desfasurare, se va
solicita sprijinul Jandarmeriei/Politiei prin intermediul apelului de urgentd 112. in cazul in care fapta s-a
produs si nu exista riscul revenirii agresorilor sau al escaladarii conflictului, se apeleaxa la politistul de
proximitate.
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Comisia de disciplina (daca este cazul de a se infiinta, in scopul cercetirii cazului), in Consiliul
clasei, in Consiliul profesoral, atat pentru victima, cat si pentru agresor sau alte persoane implicate.

5.3.8. Aplicarea sanctiunii de catre diriginte in conformitate cu STATUTUL ELEVULUI,
ROFUIP, ROF CNNI si comunicarea acesteia parintilor.

5.3.9. Completarea de citre diriginte a sanctiunii si transmiterea acesteia, responsabilului
Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul
scolar si promovarea interculturalitatii, de la nivelul scolii.

5.3.10. Transmiterea la termenul solicitat, a datelor referitoare la incidente, catre ISJ
Prahova (in machete de raportare a incidentelor violente), de catre persoana desemnati de Consiliul
de administratie sau de cdtre Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei.

5.3.11. Monitorizarea de cdtre Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor
de coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalititii a masurilor de
interventie aplicate si evaluarea impactului creat asupra elevilor implicati in cazul de violenta
respectiv.

5.4. Documente utilizate:

5.4.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.3.

5.4.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa
modalitatea de implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii unitatii.

5.4.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unititii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurati, elaboratorul va difuza procedura
conform pct. 3.

5.5. Resurse necesare:

5.5.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

6. Responsabilitati

6.1. Conducitorul unitatii:

- Réaspunde de actualizarea ROF, cu precizarea conditiilor de acces in unitatea de invitamant
al personalului didactic si nedidactic, al elevilor, al parintilor si al vizitatorilor, precum si a
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sarcinilor ce revin cadrelor didactice, 1n special prefeosrilor de serviciu. Regulamentul este afisat la
loc vizibil si este pus la dispozitia Inspectoratului de Politie Prahova;

- Desemneaza persoanele responsabile pentru controlul accesului in unitate;

- Controleaza modul in care profesorii isi executa atributiile de serviciu;

- Controleazd modul in care membrii comisiilor din scoald isi exercita atributiile in
domeniul securitatii si sigurantei elevilor;

- Colaboreaza cu reprezentanti ai Politiei, Jandarmeriei si ONG-urilor si incheie acorduri de
colaborare, in vederea prevenirii situatiilor de violenta;

- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

6.2. Responsabilitati la nivelul comisiilor specifice:

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii:

- Este responsabild de elaborarea, aplicarea si evaluarea modului de indeplinire a
obiectivelor incluse in Planul operational al unitatii scolare, privind reducerea fenomenului
violentei;

- Intocmeste procedure pentru sporirea sigurantei elevilor si a cadrelor didactice in scoala,
realizeaza un Plan managerial si un Plan de activitati al comisiei;

- Verificd respectarea acestor procedure;

- Evalueaza si monitorizeaza activitatile de prevenire si combatere a violentei in mediul
scolar;

- Gestioneaza sistemul de comunicare intre scoala, autoriati si familie pentru identificarea,
monitorizarea $i prevenirea actelor de violentd/infractiunilor, prin implicarea tuturor factorilor
educationali;

- Sesizeaza conducerea scolii si comisia judeteand pentru prevenirea si combaterea violentei
in mediul scolar in legaturd cu fenomenele si actele de violenta constatate;

- Analizeaza cauzelor fenomenelor si actelor de violentd constatate si organizeaza activitati
pentru prevenirea si combaterea lor;

- Urmareste modalitatile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea sigurantei la
nivelul scolii;

- Centralizeaza lunar situatiile de violentda semnalate de catre diriginti si gestioneaza fisele
de inregistrae a actelor de violenta;

- Propune masuri de prevenire si combatere a actelor de violenta;

- Elaboreaza anual un Raport de activitate;

6.3. Profesorul de serviciu:
- Colaboreaza cu persoanele care controleaza accesul in unitatea de invatimant, pentru a
interzice intrarea persoanelor stridine, daca acestea nu respectd ROF CNNI;

- Verifica spatiile unitatii de invatamant, pentru evitarea situatilor care contravin ROF
CNNI;
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- Monitorizeaza comportamentul elevilor;

- Semnaleaza conducerii scolii toate situatiile de violenta aparute si le consemneaza in
Registrul de procese — verbale si in caietele de conduitd ale claselor in care figureazi elevii
implicati.

6.4. Dirigintii:

- Prelucreaza ROF-ul CNNI in clasa;

- Stabilesc responsabilitati la nivelul fiecarei clase, cu privire la disciplina in randul elevilor;

- Analizeaza situatiile disciplinare la nivelul fiecarei clase, in cadrul orelor de consiliere cu
elevii si in cadrul orelor de consiliere cu parintii/consiliul clasei si verificd permanent starea
disciplinara a elevilor din colectivul indrumat;

- Aplica masuri disciplinare, conform ROFUIP;

- Completeaza fisa de Inregistare a cazurilor de violenta;

- Solicita prezenta la scoald a parintelui/tutorelui legal al elevului care a creat preobleme de
violentd/disciplinare;

6.5. Cadrele didactice:

- Monitorizeaza comportamentul elevilor;

- Aduc la cunostinta profesorului diriginte situatiile de violenta aparute, inclusive sub forma
referatelor scrise;

6.6. Profesorul consilier:

- Consilieaza elevii cu manifestari violente, dar si victimele acestora, in urma obtinerii
acordului scris din partea parintilor/tutorilor legali;

- Consilieaza parijtii elevilor implicate in incidente, cu acordul scris al acestora;

- Desfasoara activititi/programe educationale privind combaterea si prevenirea violentei in
scoala;

6.7. Elevii:
- Respectd prevederile ROF, in caz contrar, vor primi sanctiunile legale corespunzatoare;

6.8. Comisia CEAC
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura;

6.9. Comisia de disciplini raspunde:
- De respectarea aplicarii acestei proceduri;

- De asigurarea conditiilor de pastrare a inregistrarilor cerute de desfisurarea curentd a
procedurii

7. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. | . . . | o Descriere Semniitura
cxks Editia Data editiei Revizia {Data reviziei =~ Nr. pag. modificare coiidiextorala




MINISTERUL EDUCATIEI

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 2

COLEGIUL NATIONAL
"NICOLAE IORGA”
ORASUL VALENII DE MUNTE

PRIVIND PREVENIREA $I COMBATEREA
VIOLENTEI IN
COLEGIUL NATIONAL "NICOLAE IORGA”

Revizia |

JUDETUL PRAHOVA
) Exemplar nr. 1
Codi FO-210M5 Pagina 12 din 13
| | departamentului
1 02.09.2022 ] -
2 18.12.2023 -
- - 1 12.11.2024

8. Formular de analiza a procedurii

Nr.
crt.

Compartiment

Nume si prenume
conducator
compartiment

Nume si Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

inlocuitor
de drept sau
delegate

prenume
conducitor
compartiment

Semnitura Data

Observatii

Semnitura

SCMI

Pavel Vasile

Director

Marghioala-
Andrei Maria

9. Lista de difuzare a procedurii

|

r. . 3 .
« ' Compartiment | Nume si prenume
s

i

. Data | 5 ,
.. ... Semnatura
| primirii|

1

|

Data |
retragerii |

Data intrarii
in vigoare a
procedurii

B

Conform Procesului Verbal de predare-primire.

10. Anexe, inregistrari, arhiviri

Nr crt

Denumirea anexei/

formularului

Nr.de

Elaborator
exemplare

Aproba

Difuzare

FO1-
PO-
910.05

Fisa de semnalare a unui act de
violenta

Comisia 1

Dirigintii

FO2-
PO-
910.05

Indicatori de monitorizare a
violentei scolare

1 Dirigintii

F0O3-
PO-
910.05

Centralizator violenta

FO4-
PO-
910.05

Fisa consemnare abateri
disciplinare

FO5-
PO-

91005 parinte

Declaratie constatatare violenta

FO6-
PO-
910.05

Acord consiliere individuala

Data

Semnatura

Arhivare
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11. Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii documentate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii
. Domeniul de aplicare
. Documente de referinta
. Definitii si abrevieri
. Descrierea procedurii
. Responsabilitati
. Formular de evidenta a modificarilor
. Formular de analiza a procedurii
. Lista de difuzare a procedurii
10. Anexe
11. Cuprins
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