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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa
caz, a reviziei in cadruleditiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnitura
operatiunea

1 2 3 4 5 6

1. | Elaborat Istrate Romelia Membru Grup actiune  |07.11 .2024~
1 anti-bullying

Moraru Dorina Claudia Secretar SCMI

1. | Verificat Jumarea Liliana Responsabil CEAC 08.11.2024

2

1. | Aprobat Marghioala-Andrei Maria Director 12.11.2024

3 |7 ’ ap

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr.Crt Editia sau, dupi caz, revizia|[Componentarevizuita [Modalitatea Data de la care se aplici
incadrul editiei reviziei prevederileeditiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 |Editial Procedura completa - 28.03.2018
2.2. |Editiall Procedura completa - 18.12.2023
2.3. | Editia III Procedura completa - 13.09.2024
2.4. |Revizial Elaborare revizie Modificari 12.11.2024
legislative
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editieiprocedurii
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnétura
crt. Difuzirii nr. Compartiment Functia Prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 . Consiliul .. Conform Hotararii | 12.11.2024
Aplicare | 1 Membrii
profesoral CA
3.2 - Cadre 12.11.2024 | electronic
Consiliul : . A
didactice, Conform Hotararii
Informare | 1 profesoral o
. didactice CA
Secretariat o
auxiliare
33 i 12.11.2024
Evidentd | 1 CEAC EleEsApOCnsabll Jumarea Liliana i
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34. 12.11.2024

Arhivare 1 Secretariat Secretar Moraru Dorina

1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

1.1. Scopul acestei proceduri este acela de a stabili demersurile corespunzitoare pentru
aplicarea prevederilor:

- art. 182, alin. (6) si (7) din O ME nr.5726/2024 - Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

- art. 106-107 din Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificiri:

- art.15, lit.g) si h) din O ME nr.5707/2024 - Statutul elevului.

- Contract educational ANEXA Nr. 5, cap. IV, - Obligatiile partilor, alin.3.
Beneficiarul primar are urmatoarele obligatii: lit.i) de a nu utiliza telefoanele mobile sau
orice alte echipamente de comunicatii electronice in timpul orelor de curs, cu exceptia
echipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizati sa le foloseasca, si cu exceptia
situatiilor in care acest lucru este solicitat de catre cadrul didactic; din O ME nr.5726/2024
- Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

1.2. Reglementeaza utilizarea telefonului mobil in incinta scolii.

1.3. Stabileste modul de aplicare a prezentei proceduri, compartimentele si persoanele
implicate.

1.4. Da asigurari cu privire la existenta documentelor adecvate derulrii activitatilor.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

2.1. Tuturor elevilor Colegiului National ,,Nicolae Iorga”, Orasul Valenii de Munte.
2.2. Procedura se aplica de catre profesorii de serviciu in scoald, diriginti, profesori,
secretariat, director, director adjunct, consilier scolar.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE
3.1. Legislatie primara

- Legii invatdmantului preuniversitar 198/05.07.2023;

- O ME nr.5726/06.08.2024 Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de
invatamant preuniversitar;

- O ME nr.5707/01.08.2024 pentru aprobarea Statutului elevului.

3.2. Legislatie secundara
- R.OF. al Colegiului National “Nicolae Iorga”, Orasul Vilenii de Munte;
- Legea nr.87/13.04.2006 privind asigurarea calititii in educatie
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- Hotérarea nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de
functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodicd in

invatamantul preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotérarea nr. 993 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare
institutionald 1n vederea autorizdrii, acreditarii §i evaludrii periodice a organizatiilor

furnizoare de educatie, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA
4.1. Definitii ale termenilor

echipament de
comunicatii
electronice

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationald metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual;
2, Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata;
operationale
3. Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate;
4. Telefon mobil sau | Un dispozitiv electronic portabil care functioneaza féra fir (prin radio) pe

baza refelei GSM si este folosit in general pentru comunicatii personale
la distantd mare

Echipamentele de comunicatii de date (DCE) se refera la dispozitivele
hardware de calculator utilizate pentru a stabili, Intretine si incheia
sesiuni de retea de comunicatii intre o sursa de date si destinatia sa. ca
echipamente de terminare a circuitului de date sau echipamente de
purtator de date. DCE este conectat la echipamentul terminalului de date
(DTE) si la circuitul de transmisie a datelor (DTC) pentru a converti
semnale de transmisie.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. CNNI Colegiul National “Nicolae Iorga”

3. CA Consiliul de Administartie

4. ROF Regulamentul de organizare si functionare
- E Elaborare

6. A\ Verificare
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7. A Aprobare

8. Ap. Aplicare

9. Ah. Arhivare

10. CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii

Educatiei
11. SCIM Sistemul de control intern managerial

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
5.1. Generalitati - Procedura reglementeazi utilizarea telefonului mobil in incinta scolii in
cadrul CNNL
5.2. APLICABILITATE
5.2.1.Prezenta metodologie nu face referire la utilizarea telefoanelor mobile sau a altor
dispozitive electronice in timpul examenelor, acest aspect fiind stabilit printr-o
legislatie aparte, conform “Metodologiei de organizare a examenelor nationale”
5.2.2. GIMNAZIU

in conformitate cu art. 106, alin 4) din Legea invatimantului preuniversitar
nr.198/2023, care prevede ca: “utilizarea unui telefon mobil sau a oricarui alt
echipament de comunicatii electronice de ciitre un elev este interzisi pe perioada
desfasurarii cursurilor din invataiméntul gimnazial inclusiv in timpul activitatilor
educationale care se desfagoara in afara unititilor de invitimant, cu exceptia utilizarii
acestora in scop educativ sau in spatiile autorizate explicit de regulamentul intern al
unititii de invatimant”, se interzice elevilor din fnviitimantul gimnazial utilizarea
telefoanelor mobile in incinta scolii pe perioada desfisuririi cursurilor atit in timpul
orelor cat si a pauzelor.

La cererea pirintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, avind ca temei
necesitatea de a putea fi in legitura cu acestia dupa incheiera orelor de curs, elevii de
gimnaziu pot pdtrunde in unitatea de invitimant cu dispositive de comunicare,
supunindu-se interdictiei de folosire a acestora firi acordul profesorului.

5.2.3. LICEU

In conformitate art. 106, alin 5) din Legea invataméntului preuniversitar nr.198/2023,
care prevede ca:’in invitimantul liceal, regulamentul intern al unitdatii de invatamdant poate
interzice folosirea de catre un elev a dispozitivelor prevazute la alin. (4) in incinta unitdtii de
Invatadmadnt preuniversitar sau doar intr-o parte a acesteia, precum si in timpul activititilor care se
desfdsoara in afara acesteia” si art.15, lit.h din O ME nr. 5707/2024 privind aprobarea
Statutului elevului care prevede ca: Elevilor le este interzis ”sd utilizeze telefoanele mobile
sau orice alt echipament de comunicatii electronice in ttmpul desfisurdrii orelor de curs, inclusiv
in timpul activititilor educationale care se desfisoard in afara unitdatilor de invdtimdnt, cu
exceptm utilizdrii acestora in scop educativ, cu acordul cadrului dldactw, in timpul pauzelor sau
in spatiile autorizate explicit de regulamentul intern al unitdtii de invdtaimant. Pe tot parcursul
programului scolar, telefoanele mobile ale elevilor sunt depuse intr-un spatiu sigur, special
amenajat in fiecare sala de clasa, la care are acces profesorul diriginte sau directorul unitdtii de
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invatamdnt, iar in lipsa acestora cadrul didactic desemnat sda efectueze serviciul pe scoald.
Nerespectarea acestor prevederi poate duce la p

reluarea echipamentului de catre personalul didactic/didactic auxiliar al unitatii de invatdmant in
vederea restituirii lui la finalizarea orelor de curs din ziua respectiva, in mod obligatoriu, cdtre
pdrinti/reprezentanti legali ai beneficiarilor primari minori sau cdtre elevi, dupd caz, conform
regulamentului intern al unitdtii de invatdmant. Prevederile nu se aplica echipamentelor pe care
elevii cu CES sunt autorizati sd le foloseascd”, se interzice elevilor din inviatamantul liceal
utilizarea telefoanelor mobile in incinta scolii pe perioada desfasuririi cursurilor in
timpul orelor. Elevii sunt obligati si inchida telefoanele mobile in timpul orelor si sa le
depoziteze in spatiul special destinat in sala de clasa.

Elevii pot utiliza telefoanele mobile numai daca profesorul permite acest lucru.

5.2.4. Se interzice elevilor din invatamantul gimnazial si liceal utilizarea telefoanelor
mobile in urmatoarele cazuri:

- sa introducd si sa difuzeze in unitatea de Invatdmant preuniversitar materiale care, prin
continutul lor, atenteazd la independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea nationala a
tarii, care cultiva violenta, intoleranta sau care lezeaza imaginea publica a unei persoane;

- sa realizeze orice fel de inregistrare, filmare a unei persone fara acordul acesteia in incinta
scolii.

- sa difuzeze pe orice cale mass-media a unor aspecte legate de viata scolard, fara acordul
persoanelor in cauza.

- sa aduca si sa difuzeze, in unitatea de invatamant, materiale care, prin continutul lor,
atenteaza la integritatea fizica si morala, care cultiva violenta si intoleranta, discriminarea.

- sa posede si sa difuzeze materiale cu caracter violent, obscen sau pornografic.

5.2.5. DEPOZITAREA TELEFOANELOR MOBILE SI A ALTOR MIJLOACE DE
COMUNICARE

In fiecare sald de clasa se va identifica un spatiu de depozitare al telefoanelor mobile
sau a altor mijloace de comunicare care sd permita incuierea acestora pe tot parcursul orelor
de curs.

La finalul primei ore de curs, profesorul care desfasoara orele la clasd se asigura ca
elevii au depus telefoanele in spatiul stabilit si incuie dulapul in prezenta elevilor. Cheia va
fi inménata profesorului de serviciu din fiecare corp de cladire care se asigurd ca sunt in
siguranta.

La terminarea orelor de curs, profesorul care are ultima or la clasa preia cheia clasei
respective si o inméneaza sefului clasei care va facilita recuperarea telefoanelor la sfarsitul
orelor de curs.

In cazul in care un elev solicita (prin parinte) eliberarea unui bilet de voie, profesorul
de serviciu descuie dulapul si inmaneaza acestuia dispozitivul personal.

Dacéd un cadru didactic considera cd are nevoie ca elevii sa utilizeze telefoanele in
timpul orei de curs pentru desfasurarea activitatii la clasa, acesta poate solicita cheia
profesorului de serviciu. Profesorul care face aceasta solicitare se asigurd ca la sfarsitul orei
de curs telefoanele sunt depozitate din nou in locul stabilit, incuie dulapul si preda cheia
profesorului de serviciu.

5.3. SANCTIUNI .
5.3.1. SANCTIUNI UTILIZARE TELEFOANE IN TIMPUL PAUZELOR
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* La prima abatere: observatie individuala si preluarea telefonului si depunerea
acestuia la secretariatul unitatii conform prevederilor de la punctul 6 din prezenta
procedura

* Laadoua abatere: preluarea telefonului si depunerea acestuia la secretariatul unitatii
conform prevederilor de la punctul 6 din prezenta procedurd, mustrare scrisi cu
scaderea notei la purtare cu 1-2 puncte;

* Laatreia abatere: preluarea telefonului si depunerea acestuia la secretariatul unitatii
conform prevederilor de la punctul 6 din prezenta procedurd, mustrare scrisi cu
scaderea notei la purtare cu 3-4 puncte.

® La urmatoarele abateri: preluarea telefonului si depunerea acestuia la secretariatul
unitatii conform prevederilor de la punctul 6 din prezenta procedurd, mustrare scrisi
cu scaderea notei la purtare cu pana la 8 puncte.

5.3.2. SANCTIUNI UTILIZARE TELEFOANE IN TIMPUL ORELOR DE CURS

* La prima abatere: preluarea telefonului si depunerea acestuia la secretariatul unitatii
conform prevederilor de la punctul 6 din prezenta proceduri si mustrare scrisa.

* Laa doua abatere: preluarea telefonului si depunerea acestuia la secretariatul unitatii
conform prevederilor de la punctul 6 din prezenta procedurd, mustrare scrisd cu
scdderea notei la purtare cu 1-3 puncte;

* Laa treia abatere: preluarea telefonului si depunerea acestuia la secretariatul unitatii
conform prevederilor de la punctul 6 din prezenta procedurd, mustrare scrisd cu
scaderea notei la purtare cu 3-6 puncte;

* Daca fapta se repetd masurile pot fi insotite de sciderea notei la purtare cu pana la 8
puncte si preaviz de exmatriculare.

Utilizarea telefonului mobil in timpul testelor, lucririlor de control, evaluirilor scrise
sau orale

® preluarea telefonului si depunerea acestuia la secretariatul unititii conform
prevederilor de la punctul 6 din prezenta procedurd, mustrare scrisi cu sciderea notei
la purtare cu 1-2 puncte. Anularea lucrarii §i consemnarea in catalog a notei 1 (pentru
copiat sau tentativa de copiat).

Utilizarea telefonului mobil in timpul activitatilor extrascolare, sala si teren de sport,
biblioteca.

® Telefonul mobil poate fi utilizat doar cu acordul profesorului organizator sau
insotitor.

5.3.3.

e incilcarea prevederilor de la punctul 5.2.4. se sanctioneazi cu preluarea telefonului
si depunerea acestuia la secretariatul unitatii conform prevederilor de la punctul 6 din
prezenta procedurd, mustrare scrisa cu sciderea notei la purtare cu 4 puncte (fara
revenire).

e In cazul in care abaterea se repetd, telefonul este preluat si depus la secretariat
conform prezentei proceduri. Acest lucru este Insotit de sciderea notei la purtare cu 5

7
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puncte (fara revenire) si sesizarea organelor abilitate in solutionarea cazurilor de
acest tip (ISJ, Politie, DGASPC Prahova).
5.3.4. In cazul in care abaterile previzute la subpunctele 5.3.1., 5.3.2. si 5.3.3. se repeta,
se recomanda consilierea de specialitate.

S5.4. DEPUNEREA TELEFOANELOR MOBILE LA SECRETARIAT SI
RECUPERAREA ACESTORA

5.4.1. DEPUNEREA TELEFOANELOR MOBILE LA SECRETARIAT

Telefonul mobil preluat de la elevi va fi introdus intr-un plic pe care se consemneaza in
prezenta elevului, numele si prenumele acestuia si clasa din care face parte.

Telefonul este predat la secretariat prin consemnarea in tabel, in dreptul elevului, a datei
la care a fost confiscat. (Anexa 1) si a procesului verbal (Anexa 2).

Secretariatul se obliga sa instiinteze dirigintele clasei in cazul in care acest lucru nu a
fost facut de profesorul care a preluat dispozitivul.

La sfarsitul fiecarui modul, dirigintele este obligat sa preia de la secretariat copii dupa
anexele 1 si 2 in baza carora va stabili in consiliul clasei media la purtare a elevilor.

5.4.2. RECUPERAREA TELEFOANELOR MOBILE DE LA SECRETARIAT
Telefonul poate fi recuperat doar de catre parinte/ tutore legal, pe baza semnarii de catre
acesta a unui angajament conform céruia abaterea nu se va repeta (Anexa 3) si va semna de
primirea telefonului (Anexa 2)

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII
6.1.. Director/director adjunct/responsabilul comisiei de disciplina:

e Coordoneaza aplicarea procedurii la nivelul unitatii scolare;

e Aproba elaborarea documentelor de catre responsabilii sectiunilor de lucru.
6.2 Diriginti:

¢ Informeaza elevii si parintii cu privire la continutul prezentei proceduri si intocmeste
un proces verbal din care sa reiasa acest aspect (Anexa 4 si 5)
e coordoneaza aplicarea procedurii la nivelul claselor
e propune masuri disciplinare conforme prezentei proceduri
¢ aduce la cunostinta Consiliului clasei modul in care a fost respectata prezenta
procedura si stabileste media la purtare la sfarsitul anului scolar
6.3. Elevi:

e vor fi instiintati de prevederile prezentei proceduri si vor semna cé au luat la
cunostinta Intr-un proces verbal intocmit de diriginte (Anexa 4)
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® sc oblige s respecte prevederile prezentei proceduri pe tot parcursul anului
scolar

6.4. Parinti:

* vor fi instiintati de prevederile prezentei procedure si vor semna ci au luat la

cunostinta intr-un proces verbal intocmit de diriginte (Anexa 5)

e Isi asumi intreaga responsabilitate In cazul utilizarii telefonului mobil

conform procedurii

® Se angajeaza in scris ca nu se va repeta abaterea (Anexa 3) si semneazi de

primirea telefonului (Anexa 2)

7. Formular de evidentia a modificirilor

invitimantului
preuniversitar
nr.198/2023cu
modificirile si
completarile ulterioare;

(O ME nr.5726/2024 -
Regulamentul de organizare
si functionare a unitatilor de
[invatdmant preuniversitar si
O ME nr.5707/2024
Statutul elevului

Nr. Crt | Editia | Data Revizia | Data Nr. Descrierea Semnatura
editiei reviziei pag. modificarii conducatorului
departamentului
1 2 3 4 S 6 7 8
7.1 1 - -
7.2. 2 - - Conform Legii

8. Formular de analizi a procedurii

Nr. |Compartiment] Conducitor inlocuitor Aviz favorabil Aviz Semnéatura Data
crt. compartiment dedrept nefavorabil
ST el Semniitural Data Observatii
prenume delegat
1. |CEAC Jumarea Liliana 12.11.2024
2. | Secretariat |Coman 12.11.2024
lAntonica
3. | Director Marghioala- 12.11.2024
Andrei Maria
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment] Nume si | Data Semniitura[Data Data intrarii in Semniitura
ex. prenume [primirii retragerii | vigoarea
procedurii

1. [ Conform Procesului Verbal de predare-primire.
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10. Anexe

Nr.
Crt

Denumirea anexei

Elaborator Aprobat

Numar de
exemplare

Arhivare

1

2

3 4

5

6

10.1

Anexa 1- Tabel nominal
elevi / clasa

10.2

Anexa 2 — proces verbal
abateri disciplinare/clasa

10.3

Anexa 3 — Angajament parinte

10.4

Anexa 4 — proces verbal
instiintare elevi

10.5

Anexa 5 — proces verbal
ingstiintare parinti
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ANEXA 1
TABEL NOMINAL CUPRINZAND ELEVII CLASEI a a,
AN SCOLAR 2024-2025
NR. NUME SI DATA DATA DATA DATA DATA
CRT.| PRENUME ELEV | ABATERE | ABATERE | ABATERE | ABATERE | ABATERE
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ANEXA 2

PROCES VERBAL DE CONSEMNARE A ABATERILOR

DATA
CLASA | PRELUARE
TELEFON

NUME SI PRENUME | SEMNATURA

NR. NUME SI PRENUME
PARINTE PARINTE

CRT. ELEV
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ANEXA 3
ANGAJAMENT
Subsemnatul/a , parinte
al elevului/ei , de la Colegiul
National ,,Nicolae lorga”, Orasul Vilenii de Munte, din clasa , Cu
domiciliul in , posesor/posesoare
al/a BI/CI seria nr. , eliberat de la
data de , telefon , Ma angajez sa nu se mai repete

abaterea privind utilizarea telefonului mobil in orele de curs/filmarea in
incinta scolii/_difuzarea pe orice cale mass-media a unor aspecte legate de
viata scolara, difuzarea prin intermediul mobilului sau pe orice alti cale a
materialelor cu caracter violent, obscen, pornografic de catre fiiul/fiica mea
pana la sfarsitul anului scolar.

Am luat la cunostinta de prevederile procedurii privind folosirea de citre
elevi a telefoanelor mobile in cadrul Colegiul National ,,Nicolae Iorga”, Orasul
Vilenii de Munte, iar abaterile se sanctioneazi conform prevederilor procedurii
s legislatiei in vigoare.

Data: Semnatura;
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ANEXA 4

COLEGIUL NATIONAL “NICOLAE IORGA”
ORASUL VALENII DE MUNTE

PROCES VERBAL,

Intocmit astizi,
Subsemnata/ul

, avand functia de profesor diriginte al

clasei a -a, am procedat la instruirea elevilor clasei, conform tabelului nominal, cu
privire la prevederile procedurii de utilizare a telefoanelor mobile in Colegiul National

“Nicolae Iorga”, Orasul Valenii de Munte.

NR.

CRT. NUME SI PRENUME ELEV

SEMNATURA

ool I ] ] B W N —

31

Drept pentru care a fost intocmit prezentul proces - verbal.
DIRIGINTE,
prof.
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ANEXA 5

COLEGIUL NATIONAL “NICOLAE IORGA”
ORASUL VALENII DE MUNTE

clasei a

PROCES VERBAL,

Intocmit astizi,
Subsemnata/ul

. avand functia de profesor diriginte al
-a, am procedat la informarea périntilor elevilor clasei, conform tabelului

nominal, cu privire la prevederile procedurii de utilizare a telefoanelor mobile in Colegiul

National “Nicolae Iorga”, Orasul Vilenii de Munte.

NR.
CRT.

NUME SI PRENUME PARINTE

SEMNATURA

Ol o] 9] o] ] &~ W] ) —

Drept pentru care a fost intocmit prezentul proces - verbal.

DIRIGINTE,
prof.
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11. Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia

din cadrul editiei procedurii

1. Scopul procedurii

2. Domeniul de aplicare

3. Documente de referinta

4. Definitii si abrevieri

5. Descrierea procedurii

6. Responsabilitati

7. Formular de evidenta a modificarilor
8. Formular de analiza a procedurii
9. Lista de difuzare a procedurii

10. Anexe

11. Cuprins



