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i. Lista responsabilifor cu elaboraves, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupd caz, a revizici i
cadrul editici procedurii documentale

’: Elemente privind
; rt' responsabiliif Nume §i prenume Funegiz Data Sempiilura
: eperatinmes
1.1. | ELABORAT iJumérea Liliana Responsabil comisie CEAC| 09.05.2024
~_[Moraru Dorina Seccrelar
| 1.2, | VERIFICAT [Pavel Vasile Direclor adjunct [705.05 20233
1.3. | AVIZAT Jumiirea Lihiana ~_[Responsabil comisie CEAC 09.03.207 = 2
1.4. | APROBAT _|Macghioala-Andrei Maria _[Director | 10.05.2024
: "
2. Situatinedifiilorsi 2 reviziilor fn cadrul edifiilor procedurii documentate operaﬁ‘m
modeluluide mui jos)
Editia s.m:; dupd vz, i Dala de la care se aplica |
& (revizia in cudrul editiel . Componeniy TeviZLILE Modahtatea revizie prevederile  edijiel. sau l
_’ kel L__-_ 2 ; : Tevizien edijict B
E 2! é , l
21, Edifiul x X 30.08.2024 |
3. Lista cuprinzind persoanele Ia care se difuzeaza edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul edifiei
proceduriioperationale (conform modelului de mai jos)
! .?coquln Fxemplar ’ Departament l Functia Nume $i prenyme l Daty primirii ]
difuzirii nr. |
3.1 | Aplicare I Compartimentul [Sceretar sef Coman Antonica 30082024
' secretariat Secretar Moraru Dorina
[ Analist programator [Necula Roxana _
3.2. | Aplicare t Comisie Comisia dinginiilor Membrii comisici 30.08.2024
3.2, | Informare 1 Konducere Dicector Marghioala~-Andrei Maria 30.08.2024 K
3.3. | Evidenia i CEAC Secrctar CEAC  ISavu Elena-Laura 0082024 R
| .
3.4 | Arhivare L [Seeretariat Secretar responsabiliMoraru Dorina Claudia — 30.08,.2024
, frhivare | |
1. Scopul procedurit

1 1,Distribuirea alcatorie a clevilor, cu respectarea principiului nediscriminarii, al asigurarii echitdfi g
egalilatii de sansc, al transparcniei. al incluziunit. al centririi cducatiei pe beneficiarii primari ai acesteia. al
accesibilitaliisidisponibilitatii. al interesuln superior al copilulm/clevului.
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1.2

Iisribuirea in mod echitabil, o formatiunl de studiu, §i uvrmatoarcle catcgorii de elevi: copiil ¢y

cerinteeducalionale speciale, cei care repetd wnul scolar, cei lransferati dintr-o alia lardifunilate de
invifdmant/clasa, precum si pe cei admisi pe locurile distinel alocate candidatilor cu cerinfeeducationale
speciale sau pe locurile speciale pentru romi.

Domeniul de aplicare

2.4

Procedura se aplica tuturor elevilor inscrisi in ¢lasele a 1X a. cu acecasi specializare,

2.2. La aplicarea Procedurii participd Consiliul d¢ Administratie al unitifiiscolare, comisia de ingericre 51
disiribuire aleatoric a clevilor sipdrin{ii/reprezentantii legali ai acestora in calitate de observatori.

3.Documente de rveferinia
3.1 Reglementari internajionale: -
3.2 Legislatic primari

art. 23 alin. (10) din Legea fnvagimantulul preuniversitar nr. 198/2023. cu modificarile sl
completarile ulterioare;

Ordinul ministrului educatiei nr. 6.072/2(:23 privind aprobarea unor masuri wanzitorii aplicabile
la nivelul sistemului nafional de Invatamént preuniversitar st superior, cu modificirile ulterioare;
art. S alin. (1) lit, ) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului Ewopean y1 al Consilmului
din 27 aprilie 2016 privind proleclia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal §i privind libera circulatic a acestor date i de abrogare a Directivel 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

Referatul de aprobare nr. 234/DGIP din 7.02.2024 al proiectului de ordin al ministrului educaliel
privind aprobarea procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilorfelevilor in
formajiunile de studiv, in temeiu! prevederilor art. 13 alin. (3) din Iotirdrea Guvernului nr,
369/202]1 privind organizarea gifunctionarca Ministerului  Educaticl, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Ordinnl  3945/61.02.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleaiorie a
anieprescolarilov/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studin.

3.3 Legislafie secundard-

3.4 Alte documente. inclusiv reglementari interne ale entititii publice:
Decizai;

ROF CNNI NR,4787/18.12.2023 ;

&

@

4. Definitiisi abrevieri
4 1.Definigy

Nr. Farie 5
Crt Termenul Defiaijiagi/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentare Tn scris a pasilor ce trebuie urmatj, a metodelor de lucru stabilite
1 §i a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributilorst sarcinilor, avand in

Proceduril vedere asumarea responsabilitatilor.

PO (Procedurd Operafionala) = procedurd care descrie o activitate sau un

f

‘proces care se desfiisoari la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
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cadrul COLEGIUL NATIONAL "NICOLAE IORGA™, ORASUL VALENII

DE MUNTE, JUDETUL PRAHOVA.

Ediiie a unci
2. proceduri
operationale

Forma imiliali a unel proceduri operationale, aprobata si difuzaid:

Revizia in cadrul

Lk unel editil

Actiuni de modificare. addugare, suprimare sau allele asemenea. dupa caz. a
uneia sau mai multor compenente ale unei edifit a procedurit opecationale,

actiuni care au [ost aprobate si difuzaic;

4.2 Abrevieri:

chft. ! Abrevierea Termenul abreviat

1. | PO - Procedura operationala

2. | E B Elaborare .

3. |A Aprobare =uie)

4. | Rey | Revizie - |
| 5 [Ed Fditic ) j

6. | SCIM Sistem de control intern/managerial N

7. | CEAC Comisia pentru evaluarca st asigurarea calitatii o

8 | Lg Lege -

9. | Ap. _Aplicare

10. | Ah, Arhivare )

11.| OUG Ordonanta de urgenta guvern ]

12, | IS] Prahova luspectoratul Scolar Judetean Prahova

13, | ME Ministrul Educatiel

14, | ROF Regulamentul de orgamizare s1 funclionare |

15, ONNI _ Colegiul National "Nicolae lorga” ]

5.Descrierea procedurii

5.1, Bispozitii generale

5.1.1.La nivelul Colegiului Naiional “Nicolae Torga”, se consliluie comisia de inscriere $1 distribuire

aleatorie a elevilor.prin decize a directorulul, a carel componen(d este urmatoarea:

a) presedinte - directorul/directorul adjunct al umtafii de invajamant,

b) secretar - secretarul-gefisecretarul unitigii de invafamant

¢) membri - cadrele didaclice care preiau clasele de inceput de ciclu de Tnvaiamant, mlormaticieni. secretari.
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5.1.2 Comisia de inscriere si distribuire aleatoric a elevilor propune componeniaformatiunilor de

studiu, cu cel putin 10 zile lucritoare Inainte de inceperca cursurilor noului an colar:

3.1.3.Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor n formatiunile de studiu se

afiseaza la avizierul/pe site-ul CNNI, astiel Tncat piriniii sau reprezentantii legali ai elevilor sa fie

informatisi si poata participa. in calitale de observatori, la reparlizarea pe clase a aceslora.

5.1.4.Consiliul de administratic aprobi formagiunile de studiw, cu cel pulin 5 zile lucratoare Tnamte

de inceperea cursurilor noului an geolar;

5.2. Descrierea procedurii de disivibutie aleatorie a elevilor in formafiunile de studiu in cadrul

unitijiler de invagamant preuniversitar cu nivel liceal

52,1, Consliluirca formatiunilor de elevi in clasa a IX-a se realizeazd dupd finalizarea procesului de

inscriere, inaintea inceperit cursurilor noulul an gcolar.

522 Pe baza listelor finale ale elevilor Tnscrigi Tn clasa a TX-a. comisia de inscriere si distribuire

alcatorie a elevilor din CNNI grupeaza elevii de la [iecare filierd, profil si specializare in ordinca

descrescatoare a mediilor de admitere i i1 disteibuie in clase astfel:

b

clevii inscrigi la fiecare specializare sunt ordonati in ordinea descrescatoare a mednlor de admitere;
elevii fnscrisi la specializarea unde se vor consltiui mai multe clase respectiv matematicd
informatici, sunt ordonali in ordinea descrescitoare a medilor de admitere §i se realizeazi cite 2
liste pe criteriul de gen lete-biets;

distribuirea acestora pe clase sc face in ordinea descresctoare a mediilor de admitere. céte un elev la
fiecare clasi: primul elev va i distribuit i clasa a IX-a B, al doilea eley in ¢lasa a IX-a C, dupa care
se reia distributia, urmdtorul elev va i repartizat in clasa a IX-a Bgiaga mat deparie;

algoritmul de mai sus se aplica atdl elevilor din listele organizate pe criteraul de gen fete-baei. ¢t $1
elevilor care au fost admisi pe locurile distinct alocare candidatilor cu cerinteeducationale speciale.
clevilor admigi pe locurile speciale pentru romi, clevilor care repeia anul scolar;

elevii cu cerinteeducationale speciale sunt repartizaji echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie

de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invalare;
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£ in cazul gemenilorfiripletilor, parintele sau reprezentaniul legal depuneftransmite o declarajie la
unilatea de Tnvajamént prin care precizeazi daci doreste repartizarca fratilor In aceeayi clasii sau in
clasc diferite. In situatia In care périntele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in acecasi

clasa, acestia vor fi repartizafi in clasa in care a fost distribuit primul dintre [rali:

5.2.3. in procesul de constituire a formaiunilor de studin se va respecta i principiul continuitati

studiutur limbilor modeme L1 g1 L2 din ciclul gimnazial.

5.2.4. Comisia de inscriere si distribwire aleatoric a elevilor din unitatea de Invaiamant inainteaza

constliului de administrajie, spre aprobare, componenta [iecdrel formatiuni de studiu rezultate.

5.3. Dispozitii finale

5.3.1.Listele finale cu componentaformatiunilor de studiu la clasa a 1X-a - mivel liceal, semnate de
directorul unitilii de inva{imant, sunt publice §1 se aligeard la avizierul unitdtii de invajamantsifsau se
posteaza pe pagina de internet a CNNI cu cel putin 3 zle lucritoare inainte de inceperea cursurifor noului an
scolar.

5.3.2 Listele, In [ormat letric. raman afisate la avizierul unitdtilor de invafimint pana cel tarziu la
data inceperii cursunitor noului an scolar pentru care se organizeazi procesul de inscriere.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATH

Directorul

—  Desemneazi prin decizie comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor.

- (Coordeneaza activilatile comisiel de inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor,
Comisia de Tnscriere si distribuire aleatorie a elevilor in clasa a IX-a - nivel liceal

— Fixeazi termenele pentru realizarea listelor cu componenjalormatiuntlor de studiu la clasa a
IX-a. specializarea matematica-informatics, cu cel putin 10 zile inainte de Inceperca curswrilor noulul an
scolas;

— Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se
afiseaza la avizierul/pe site-ul CNNI, astfel inedil pariniii sau reprezentaniii legali a1 clevilor si [ie

informaiisi sa poatd participa, in calitate de observaton. la repartizarca pe clase a acestora,
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— indeplineste atributiile ce i revin prin prezenta proceduri;
— Inainteaza consiliului de administratie, spre aprobars, componenta fiecirei formaliuni de
studiu rezullate.
Consiliul de Administeatie al CNNI
Analizeazi listele cu componentaformatiunilor de studiu la clasa a IX-a, specializarea
matemalici-inlormatici,

— Aprobd formatiunile de studiu, cu cel putin 3 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor
noului an scolar;

7.Formular eviden{d modificiri

Nr. : | : - | Deseriere | Semndtura
ert, Editia ' Dalacdilici | Reviza  Datarevizici | Nr.pag | modificare " conducitorului
| ! | 1 - departamentului
I Ediial 10052024 - T D x
| 8.Formular analizi procedurd —
Nr. _ | Nume si prenume lsenitords Aviz [avorabil :-‘fw‘lz nci"avorabll
un"lCOmpammcnl‘ conduqator A drept sau defegat Semnatuwral  Data Observalii| Semniifura, Dala
comparfiment
I [CEAC Jumirea Liliana = -
2 |Conducere  |Pavel Vasile

9.Lisia de difuzare a procedurii

o s ¢ e

Nr. . Nume §1 prenuine Data f Data Dala inlearii |
’ . a < ot -~ ) ' 5 -«
ex: {Compartiment i Semnitura | retragerii - invigoarca | Scmndlura
(A l iP 1 i procedurii

i %
1 iConform Procesului Verbal de predarc-primire,

10.Anexe:

listele cu componeniaformatiuntlor de studiu la clasa a IX-a. specializarea matematici-informaticd.
procesele verbale Intocmite In cadrul sedintelor comisiel de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor

. Cuprins:

|.Lista responsabililor cu claborarea, verificarea si aprobarea edigiei sau, dupd caz, a reviziel in cadrul edifiei
procedurii documentate

2. Situagia editiilor g1 a reviziilor in cadrul edigiilor procedurii OCUMENTAIE ..ot iiiiimie i
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3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza cdifia sau, dupd caz. revizia din cadrul editiei proceduris

documentaie

1 :Scopuliproceduriic: .t s s aanias it

T Doriventil de: AP lieare: i, i R R RS

3, Documente de referinta ..o
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6. Responsabilitdf ..ooovwiiivinnn

7. Formular cyidentd modificari ...,

8. Bormular Analizd PrOCeuINA’. . v s iiauhiaims s stosies s tssshessms g Fosn AT AT A SN e LTAY 803809 2 m e Ao suiiar 3 a5

9. Lista de dituzare a procedurii ...........
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L1, Cuprins




