Editia I
MINISTERUL EDUCATIEI PROCEDURA ()PERATIONALA ’
COLEGIUL NATIONAL PRIVIND TRANSFERUL ELEVILOR Revizia 2
”NICOLAE IORGA”
ORASUL VALENII DE MUNTE
JUDETUL PRAHOVA
; . Exemplar nr. 1
Cod: PO-92.25 pagina 1 din 18
Nr.inregistrare 3/05.05.2023 Aprobatd in sedinta CA al
Registrul special de proceduri Colegiului National ”Nicolae lorga”,

Orasul Valenii de Munte

din data de 14.08.2025
APROB,
Director,

Prof. MARGHIOALA-ANDREI MARIA

Procedura operationala

PRIVIND TRANSFERUL ELEVILOR

Cod: PO-92.25
Editia Il, Revizia 2, Data 14.08.2025




MINISTERUL EDUCATIEI

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia Il

COLEGIUL NATIONAL
”NICOLAE IORGA”
ORASUL VALENII DE MUNTE
JUDETUL PRAHOVA

PRIVIND TRANSFERUL ELEVILOR

Revizia 2

Cod: PO-92.25

Exemplar nr. 1
Pagina 2 din 18

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

Elemente
N privind S Nume si prenume [Functia Data Semnatura
crt. responsabilii/ ’
operatiunea
1.1. | ELABORAT Jumarea Liliana Responsabil comisie CEAC|{12.08.2025
Moraru Dorina-Claudia  [Secretar
1.2. | VERIFICAT [Pavel Vasile Director adjunct 13.08.2025
1.3. | AVIZAT Jumarea Liliana Responsabil comisie CEAC|13.08.2025
1.4. | APROBAT |Marghioala-Andrei Maria [Director 14.08.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate operationala
(conform modelului de mai jos)

Editia sau, dupa caz,
revizia in cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau

Nr. crt. reviziei editici
1
2.1. |Editial X X 30.12.2020
2.2. |Editiall X X 04.01.2021
2.3. |Revizial Actualizare 21.08.2023
2.4. |Revizia?2 Actualizare 14.08.2025
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale (conform modelului de mai jos)
‘?COpVUI.. Exemplar Departament Functia Nume si prenume [.)at.a .. |Semnatura
difuzarii nr. ’ ’ primirii
3.1 | Aplicare 1 Compartimentul |Secretar sef Coman Antonica
secretariat Secretar Moraru Dorina 14.08.2025
Analist programator [Necula Roxana
3.2. | Aplicare 1 Comisie Comisie diferente " .. .| 14.08.2025
Commisia dirigintilor | Mo comisiel
3.2. | Informare 1 Conducere Director Marghioala- 14.08.2025
/Andrei Maria
3.3. | Evidenta 1 CEAC Secretar CEAC Savu Elena-Laura | 14.08.2025
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3.4 | Arhivare 1 Secretariat Secretar responsabilMoraru Dorina  |14.08.2025
arhivare Claudia
1. Scopul procedurii

1.1. Crearea unui cadru concret, respectiv corect din punct de vedere legislativ si al nevoilor

institutionale ale Colegiului National “NICOLAE IORGA?”, pentru elevii care solicitd transferul in
interiorul colegiului dintr-o clasa in alta sau dintr-o alta unitate scolara.

1.2.Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele normative
in vigoare.

1.3.Dé asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
1.4. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

1.5. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se aplica tuturor elevilor care se transfera in interiorul colegiului dintr-o clasa in alta
sau dintr-o alta unitate scolara la/de la CNNI, in vacanta de vara.

2.2. La aplicarea Procedurii participd Consiliul de Administratic al unitatii scolare, comisia de
diferente, secretarul, elevii, parintii/reprezentantii legali ai acestora.

3. Documente de referinta
3.1. Reglementari internationale: -
3.2.Legislatie primara

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificari si completari;
Ordinul nr.5726/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de Invatamant preuniversitar;

e Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului.

3.3.Legislatie secundara

Ordinul nr. 600 al Secretarului General al Guvernului din 20 aprilie 2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Instructiunile nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului
nr. 600/2018Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale;

Ordonanta nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv*) — Republicata;

Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/ 2005 privind asigurarea calitatii educatiei
H.G. nr. 1534/ 2008 privind aprobarea Standardelor de referintd si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar;




| MINISTERUL EDUCATIEI

) } Editia |1
PROCEDURA OPERATIONALA

COLEGIUL NATIONAL

”NICOLAE IORGA”
ORASUL VALENII DE MUNTE

JUDETUL PRAHOVA

PRIVIND TRANSFERUL ELEVILOR Revizia 2

Exemplar nr. 1

Cod: PO-92.25

Pagina 4 din 18

3.4.Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

4. Definitii si abrevieri

Decizii;
ROF CNNI NR. 4513/12.11.2024;
Hotarari ale Consiliului de Administratie.

4.1.Definitii

Nr.

Crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmatj, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare Indeplinirii atributilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor.

1 |Procedura PO (Procedura Operationald) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din cadrul COLEGIUL NATIONAL ”"NICOLAE
IORGA”, ORASUL VALENII DE MUNTE, JUDETUL PRAHOVA.

2 Sistem de control  |Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri,

Managerial procese §i resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial

3 |Personal Cadre didactice, didactic auxiliar.

Document Act prin care se adevereste, Se constata sau Se preconizeaza un fapt,

4 se conferd un drept, se recunoaste o obligatie

respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta marturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;
Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii

) desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in

organizatie;
Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi

6 obiective de catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca

sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare,
Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
7 procedura operationale, aprobatd si difuzata;
operationale
Reviziain cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alteia asemenea,
8 unei editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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4.2.Abrevieri:
ch: Abrevierea Termenul abreviat
1. | PO Procedura operationala
2. |E Elaborare
3. |A Aprobare
4. | Rev Revizie
5. | Ed. Editie
6. | SCIM Sistem de control intern/managerial
7. | CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
8. | Ap. Aplicare
9. | Ah. Arhivare
10.| OUG Ordonanta de urgenta guvern
11.| ISJ Prahova Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
12.| MEC Ministrul Educatiei si Cercetarii
13.| ROF Regulamentul de organizare si functionare
14.| CNNI Colegiul National ”Nicolae lorga”
15| CA Consiliul de administratie

4.3. Perioada de aplicare a procedurii
Conform legislatiei in vigoare.

5.Descrierea procedurii

5.1. Generalitati:

Conform Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/2024, beneficiarii primari ai educatiei au dreptul
sa se transfere de la o unitate de invatamant la alta si de la o formatiune de studiu la
alta, in conditiile stabilite de prevederile legii, ale ROFUIP si ale regulamentului de

organizare si functionare a unitatii de invatamant la care se face transferul.

In cazul copiilor victime sau martori ai violentei domestice, Inspectoratul Scolar aproba
transferul urgent, cu caracter temporar, la unitatile scolare recomandate de catre
institutiile care ofera servicii sociale pentru prevenirea si combaterea violentei domestice,

conform procedurii stabilite de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii.

5.2. Transferul elevilor ciatre CNNI

5.2.1. Generalitati

a). Transferul la care se schimba filiera, profilul, specializarea este conditionat de sustinerea
si promovarea evaludrii prin examene de diferentd. Disciplinele la care se sustin examene de
diferenta se stabilesc prin compararea celor doua planuri-cadru de catre consiliul de administratie al
unitatii de invatdmant, la propunerea membrilor comisiei pentru curriculum si se afiseaza la avizierul

unitatii de Tnvatamant.
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¢).Transferul elevilor se face doar in limita efectivelor maxime de elevi conform LIP
198/2023 cu modificari si completari aduse de Legea 141/2025.

d). In cazuri exceptionale se aplica Art.23, alin.6) din LIP 198/2023 , cu modificari si
completari aduse de Legea 141/2025, art. LIII pct.2.

5.2.2.Criterii de aprobare a transferului

a) Elevul care solicita transferul trebuie sa aiba media generala din ultimul an cel putin egala
cu medie ultimului promovat din clasa la care solicita transferal si media 10 la purtare.

b). Transferul elevilor din alte unitati scolare se realizeaza pe locurile vacante ramase dupa
realizarea transferurilor elevilor din CNNI.

c¢) Domiciliu: apropierea de domiciliu/ schimbarea domiciliului parintilor/tutorilor legali; etc.;

d) Situatii medicale: recomandare medicala eliberata pe baza expertizei medicale efectuata de
Comisia medicald judeteana/a municipiului Bucuresti;

e) Situatia familiald exceptionala: orfan de un péarinte sau de ambii parinti/elevi aflati in
plasament familial elevi incredintati ori dati in plasament unor tutori/ elevi ai caror parinti au
divortati si sunt incredintati prin hotarare judecatoreasca/elevi aflati in intretinerea unor persoane
care se ocupa de copil pe perioada absentei parintilor sau tutorelui.

f) Existenta fratilor in scoald

g) Parinte/ tutore/ reprezentant legal angajat al scolii

Criterii de departajare:

a) La medii generale egale, se vor lua in calcul rezultatele obtinute la Olimpiade si
concursuri scolare conform art. 118 din ROF CNNI Nr.4513/12.11.2024.

5.2.3. Situatii exceptionale in ordine dupa cum urmeaza:

a) In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate realiza in limita efectivelor maxime

de elevi/formatiune de studiu se aplica art.23, alin.(6) In situatii exceptionale, formatiunile de anteprescolari,
prescolari sau de elevi pot functiona cu cel mult 2 beneficiari sub efectivul minim si, respectiv cu cel mult 4
beneficiari peste efectivul maxim prevazut la alin. (1), dupa caz, cu aprobarea DJIP/DMBIP, pe baza unei justificari

din partea consiliului de administratie al unitatii de invatamant, care solicita exceptarea de la prevederile alin. (1),
din LIP 198/2023, modificat prin Legea 141/2025, dupa aprobarea depasirii efectivelor
formatiunilor de studiu din cadrul unitatilor de invatamant preuniversitar.

b) CNNI solicita aprobarea Consiliului de Administratie al ISJ Prahova pentru depasirea
nr.maxim de elevi la clasa respectiva si descrie prin documentele depuse de solicitant, statutul de
exceptional al cazului respectiv inclusiv incadrarea efectivelor de elevi la CNNI unde se realizeaza
transferul, in normele impuse de D.S.P. (Ordinul Ministerului Sanatatii nr.1955/1995-art.25 lit.a) n

6
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unitatile scolare, in, salile de clasd se va asigura un cubaj de aer pentru o persoand de 5-8 m3”),
respectiv .S.U. (Memoriul tehnic de arhitecturd/Scenariul de securitate la incendiu-documente in
care se precizeaza numarul maxim de persoane ce pot fi evacuate in conditii de securitate), aflate in
vigoare;

c) CA al ISJ Prahova analizeaza, in baza documentelor inaintate de CNNI, legalitatea
aprobarii transferului si va comunica in scris rezultatul evaluarii cererii de transfer;

d). CA al CNNI aproba transferul dupa suplimentarea numarului de locuri.

5.3. Descrierea activitatilor pentru transfer

5.3.1. Afisarea la avizierul elevilor a calendarului si a listei documentelor privind realizarea
transferului.

5.3.2.Cererea de transfer se depune de catre parintele/tutorele legal al elevului care solicita
transferul, conform calendarului afisat, la secretariatul colegiului In cerere se precizeazi motivul
transferului, clasa la care se solicita transferul, cu mentionarea profilului, respectiv a specializarii si
acordul pentru examenele de diferentd daca se schimba profilul/specializarea. Transferul se aproba in
limita locurilor disponibile la clasa la care este facuta solicitarea cu respectarea efectivului maxim.

5.3.3. Cererea se va inregistra doar daca sunt indeplinite simultan urmatoarele conditii:

- cererea este insotitd de adeverintd de studiu eliberatd de unitatea de la care se transfera
elevul, semnata de director (doar pentru transferuri de la alta unitate spre CNNI);

- parintii/tutorele legal al elevului care solicitda transferul semneaza cererea privind
cunoagsterea prevederilor legale in vigoare, privind transferul elevilor ;

5.3.4. Transferul elevilor la clasele V-VIII se face respectand prevederile art.133, ali.1) si 2)
din ROF- CNNI Nr.4513/12.11.2024;

5.3.5. Analiza cererilor din punct de vedere al indeplinirii conditiilor mentionate in LIP
198/2023 cu modificarile aduse de Legea 141/2025, ROFUIP Nr 5726/2024 cu modificari si ROF-
CNNI Nr.4513/12.11.2024;

5.3.6. Elaborarea unui tabel cuprinzand candidatii care indeplinesc atat conditiile de transfer
cuprinse in documentele legislative 1n vigoare, cat si cele impuse de ROF al CNNI (ex.media anuala
a elevului care cere transferul trebuie sa fie cel putin egala cu media ultimului elev din clasa/de la
specializarea la care se solicit transferul) (Anexa 2);

5.3.7. Elaborarea listei candidatilor care indeplinesc toate conditiile sus mentionate (candidati
admisi) si inaintarea acesteia inspre aprobare CA al CNNI (Anexa 3);

5.3.8. Afisarea listei cu rezolutia data de CA se face anonimizat (Anexa 4);
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5.3.9. Sustinerea examenelor de diferenta, in concordantd cu profilul/specializarea clasei in
care elevul solicita transferul.

5.3.10.Referitor la transferurile la nivel liceal:

Conform prevederilor legale in vigoare (ROFUIP OME 5726/2024), se sustin examene de
diferenta la disciplinele pe care elevul nu le-a studiat la filiera/profilul/specializarea urmate
pénai la data transferului.

Examenele se sutin din toatd materia pentru fiecare clasa promovata anterior (de
exemplu, un elev care solicita transfer in clasa a XII-a si trebuie sa sustind examene de diferenta, va
sustine examene separate pentru clasa a IX-a, a X-a si a XI-a pentru fiecare disciplind pe care nu a
studiat-o in aceste clase si se studiazd in CNNI). Nu se sustin examene de diferenti pentru
disciplinele optionale.

Pentru orientare, consultati planurile-cadru de 1invatamant in vigoare, disponibile la
urmatoarea adresa: https://rocnee.eu/index.php/dcee-oriz/curriculum-oriz/planuri-cadru-
actuale/planuri-cadru-invatamant-liceal.

CNNI Valenii de Munte este liceu filiera teoretica:

- profilul real, specializarile: matematica-informatica si stiinte ale naturii;

- profilul umanist, specializarile filologie si stiinte sociale.

Nepromovarea unuia dintre examenele de diferenta, anuleazd dreptul la transfer, elevul
revenind la scoala de provenienta / profilul sau specializarea initiala.

5.3.11. Rezultatele la examenele de diferente sustinute in vederea realizarii transferurilor nu
Se pot contesta.

5.3.12. Afisarea rezultatelor dupa sustinerea examenelor de diferenta se face anonimizat la
avizier, cu mentiunea admis/respins.

5.3.13. Dupa aprobarea transferului unitatea de invatamant primitoare solicita situatia scolara
a elevului in termen de 5 zile;

5.3.14. Unitatea scolara de la care se transferd elevul este obligata sa trimita situatia scolara in
termen de 10 zile de la solicitarea acesteia;

5.3.15. Elevul nu se inscrie in catalog pana la primirea situatiei scolare de catre unitatea de
invatamant la care s-a transferat;

FISA PENTRU EVALUAREA LEGALITATII TRANSFERULUI- conform cerintelor
ROFUIP OME 5726/2023 (art.139, alin.3) si ale LIP 198/2023 cu completarile si modificarile

ulterioare .

Transfer elevi cls. V-XI1- cu mentinerea formei de invatamant

Nume si prenume elev:
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Nr. | Conditii barii Documente
ondifii necesare aprobarii ZOEHITET] Evaluare CA OBSERVATII
crt. transferului justificative
1 Data depunerii cererii la Cerere transfer
unitatea de invatamant
2 Precizarea numarului de -Adeverinta de
locuri la clasa unde solicita studii;
transferul .
-Adeverinta
cuprinzand numarul
de locuri disponibile,
a claselor si media
ultimului elev din
clasa/de la
specializarea la care
solicita transferul.
3 Acordul de principiu al CA al | Cerere de transfer POZITIVINEGATIV
CNNI la care se solicita
transferul si data CA
5 Aviz CA al scolii de la care se | Cerere transfer POZITIVINEGATIV
solicita transferul
6 Media de admitere* Adeverinta medie
admitere
7 Ultima medie de admitere la | Adeverinta cu ultima
clasa la care se solicita medie, la clasa unde
transferul** se solicita transferul
a elevului
8 Avizul D.S.P. (daca este Recomandare Nr.inregistrare DSP
cazul) medicald avizata de
DSP, in original
9 Domiciliul Copie C.I.
10 | Profilul si/sau specializarea la | Adeverinta de studii

care se afla si profilul si/sau
specializarea la care se solicita




| MINISTERUL EDUCATIEI

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia Il

COLEGIUL NATIONAL PRIVIND TRANSFERUL ELEVILOR Revizia 2
”NICQLAE IORGA”
ORASUL VALENII DE MUNTE
JUDETUL PRAHOVA Exemplar nr. 1
Cod: PO-92.25 Pagina 10 din
18
transferul (ROFUIP, art.144,
alin.3)
11 | Situatii exceptionale: I)hotarare
I)divortul parintilor; copii JAudeca‘t oreasca de
) .. n incredintare;
orfani; copii aflati In
plasament;
2)apartenenta la grupuri 2)documente care
dezavantajate; probeaza:elevi
agresati/consumatori
de substante
interzise/eleve
insdrcinate, alte
situatii asemanatoare
care pot transforma
elevii 1n cazuri
sociale;
3)adeverinta de
venituri; copie CI
prainti/reprezentanti
legali;
3)apropierea de domiciliu-
pt.localitati diferite
(imposibilitatea achitarii 4)certificate
transportului/cazarii); medicale.
4)recomandari medicale de
schimbare a colectivului,
pentru prevenirea
esecului/abandonului scolar.
NOTA:

10
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*si ** obligatoriu numai pentru clasele 1X

5.4. Transferul elevilor in cadrul CNNI, de la un profil la altul, sau de la o specializare la alta,
se realizeaza respecand prevederile legisalatiei in vigoare, conform art.144/2023 din ROFUIP, doar
in vacanta de vara, In urma promovarii examenelor de diferenta, in limita locurilor disponibile la

clasa la care se solicita transferul.

11
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ANEXA'1
NR___
APROBAREA,
CONSILIULUI DE ADMIMISTEATIE AL
COLEGIULUI NATIONAL “NICOLAE IORGA™
COBASUL VALENI DE MUNTE
DIN DATA DE:
DIRECTOR,
Prof MARGITOAL A-ANDREI MARIA
Doamni Director,
Subsemmnat{a‘ul) domuciliat(d) in
, str. ,or._ L bloc ;sc. et
ap. ; telefon . pirinte al elev (eu‘uhu)
de la (unitatea de invitimant)
profilul specializarea
. clasa v rog s3-mi aprobatl transferul fiicel mele fiuhu meu
la (umitatea de invitimant) din
in clasa profil specializarea

incepénd cu amul scolar 2025- 2026

Solicit acest transfer din urmétoarele motive: (se vor mentiona motivele transferulo):

Anexez la prezenta cerere documente doveditoare pentru motivele invocate mai m
DATE PERSONALE

ELEV: Numele 51 prenumele

CNP-

Data nagterii: amul Tuna Zina

Locul nagterilocalitate/orag/udef

DATE PARINTI
TATA: Numele §i prenumele

Telefon:
MAMA - Numele 51 prenumele

Telefon:

Mentionez ci sunt de acord, daci oferta educationali a unitatii de invatamant o impune,
cu inversarea ordinii de studiere a celor doud imbi moderne pentru fiul'fiica men/mea.

M3 angajez 53 rispund de educatia finhui/fiicel mele, de comportamentul acestuia/acesteia in
scoalaslmafara;cohl, 53 particip la acfiumle organizate in beneficiul elevilor, 3 raspundi la toate
solicitinle gcolii §i si respect ROF-ul geolii.

Am luat cunogtinti de pravedariie Reguiamenn (UE) 2016/670 ai Pariomanruiul Enropean 5i af Consilinlud din 27 aprilie 2016 privind
Frotecia persoanelor fizice i ceea c@ privegte preiucoren doselor cu caracter personal 5 privind libera circwlapie o acestor dae 5 de
abrogare @ Directiver #446/CE 7i Legti nr. 3632018 privind protecia persoaneior firice rgferitor la prelucrarea daselor cu caracter
parsonal de cdire qutoritdile compatenie i scopui preveni, descoperir, cerc@lil, WG penaie [ combatert! myfraciuniior Tau
af executT pedepselor, manetlor educative J de sipwranfd, precum g priind bera crcuiafie a acestor dote, i scopul realizars

anzferuiui
DATA

Semnitura mamei

DOAMNEI DIRECTOR AL COLEGIULUI NATIONAL "NICOLAE IORGA™,

ORASUL VALENII DE MUNTE
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NR___ NR. !
APROBAREA AVIZUL
CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE AL
AL COLEGIULUI NATIONAL
“NICOLAE IORGA™
ORASUL VALENI DE MUNTE
DIN DATA DE
DIRECTOR, DIRECTOR.
Prof MARGHIOALA-ANDRELI MARTA
Doamna/Domnule Director,
Subsemnat(a‘ul) . domiciliat(#)
in nr_ . bloc :
se._ . et . ap : telefon . parnte al elev (eiului)
de la (unifatea de Invi{imant)
profilul
specializarea . clasa
v rog sd-mi aprobafi transferul fiicei mele /finlui men la (unitatea de invafamant)
din in
clasa profilul specializarea incepind cu

amul geolar 2023-2026.

Solicit acest transfer din urmétoarele motive:(se vor mentiona motivele transfernlui):

Anexez la prezenta cerere documente doveditoare pentru meotivele invocate mai sus.

DATE PERSONALE

ELEV: Numele 51 premumele

CNP:

Locul nasteritlocalitate/oras judef
DATE PARINTI
TATA: Numele 51 premmmele

Data nagterii: amul Tuna ZIna

Telefon:
MAMA Numele 51 prenumele

Telefon:

Mentionez ci sunt de acord, daci oferta educationmali a unititi de imvitimint o
impune, cu inversarea ordinii de studiere a celor doud limbi moderne pentru fiul'fiica

men/mea.

M3 angajez si rispund de educafia fiulni/fiicei mele, de comportamentul acestuia/acesteia in
scoald gi in afara geolil, sa particip la actiunile organizate in beneficiul elevilor. si rispunda la toate

solicitinle seolii i s respect ROF-ul geolii.

DATA

Semnitura mamei

Semmnitura tatilui

DOAMNEIDOMNULUI DIRECTOR AL

13
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ANEXA 2

TABEL NOMINAL CU EFECTIVELE CLASELOR

LA DATA DE SI ULTIMA MEDIE A CLASEI
CLASELE ULTIMA MEDIE
ANUL SCOLAR NR. ELEVI | ANUL SCOLAR

14
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ANEXA 3
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ANEXA 4

COLEGIUL NATIONAL ,NICOLAE IORGA IORGA”™
ORASUL VALENII DE MUNTE, JUDETUL PRAHOVA

ANUN
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE INTRUNIT iN DATA DE __ A HOTARAT URMATOARELE N CEEA CE PRIVESTE
TRANSFERUL ELEVILOR:
SE APROBA TRANSFERUL PENTRU ELEVIIL:
. Clasa la care s- .
nzwﬂ Numele si prenumele Unitatea de la care se transfera dE-wH»E—mmmwnn s« a wm.-.Wu“M Dack mnwn_ﬁohww..“ﬂmg mencle
1
2

ELEVI CARE AU SCHIMBAT PROFILUL $I SPECIALIZAREA VOR SUSTINE EXAMENE DE DIFERENTA.

PROGRAMUL ACESTOR EXAMENE SE VA AFISA CEL MAI TARZIU data

,ora

NU S-A APROBAT TRANSFERUL PENTRU URMATORI ELEVI:

Nr. Numele si prenumele Unitatea de la care a Clasa la care a
$ip solicitat transferul | solicitat transferul

Obs.

DIRECTIUNEA,

16
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6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Conducerea unitatii:

a) aproba procedura;
b) asigura implementarea si mentinerea procedurii.

Secretariarul CNNI:

a) intocmeste si afiseaza calendarul desfasurarii transferurilor elevilor;

b) primeste si verificd dosarele depuse de parintii / reprezentantii legali / tutori / elevii
majori, le Inregistreaza si le transmite spre discutare consiliului de administratie;

c) stabileste si afiseaza graficul de desfasurare a examenelor de diferenta, precum si
disciplinele la care se sustin examenele de diferenta;

d) solicita situatia scolard a elevului in termen de 5 zile;

e) inscrie 1n registrul matricol (unde este cazul) si in catalog elevii transferati;

f) afiseaza la avizierul elevilor lista transferurilor si modul de solutionare a acestora, cu
mentiunea admis/respins.

g) Verificd procedura anual.

Consiliul de Administratie al CNNI

a) analizeaza dosarele depuse si le aproba / respinge in functie de modul in care sunt
indeplinite criteriile specifice, art.133 din ROF CNNI Nr.4513/12.11.2024.

b) in cazul schimbarii profilului / specializarii acorda avizul pentru sustinerea examenelor de
diferenta.

¢) aproba lista elevilor care au fost transferati.

Comisia dirigintilor
Dirigintele clasei are obligatia de a urmari respectarea termenelor fixate pentru sustinerea

examenelor de diferenta, precum si de a mentine legatura cu secretariatul CNNI si cu profesorii
examinatori/evaluator.

Comisia de diferente
a) fixeaza termenele pentru sustinerea examenelor de diferenta, realizate in concordanta cu

profilul/specializarea clasei in care elevul solicita transferul, acestia urménd sa sustind probe scrise si
probe orale.

17
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b) realizeaza subiectele pentru examenele de diferenta in cadrul colegiului, respectand
programele scolare.

7.Formular evidenta modificari

Nr. Descriere Semnatura
o\ Data .. Data . - .
crt. | Editia oo Revizia R Nr. pag. | modificare conducatorului
editiei reviziel .
departamentului
1 |Editial 30.12.2020 - - X
2 |Editia 1T 04.01.2021 - - X
3 |Revizial 1 21.08.2023 Actualizare
4 |Revizia 2 2 14.08.2025 Actualizare
8.Formular analiza procedura
Nume si 5 . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr Nume si prenume renume Inlocuitor 5 i 5
*| Compartiment p ! p T de drept sau| Semnatura | Data | Observafii |Semndtura Data
crt. conducator compartiment conducétor
A delegat
compartiment
1 |SCMI Jumdrea Liliana
2 |Director Marghioala-Andrei
Maria
9.Lista de difuzare a procedurii
Nr. Nume si prenume Data Data intrarii
. Data “ . <
ex.|Compartiment fimirii Semnatura retragerii | invigoare a | Semnatura
P procedurii
1 |Conform Procesului Verbal de predare-primire.
10. Anexe/formulare:
Nr. anexa/ D_enumlrea .| Elaborator Aproba Nr. de Difuzare Arhivare Alte
cod formular |anexei/ formularului exemplare elemente
loc perioada
Cerere de transfer Conform
Anexa 1 pentru elevii din Structura .
o o < - - Arhiva | Nomenclator
F1 PO 92.25(scoald si din alta responsabila S
) . Arhivistic
unitate scolard
Anexa 2 Tabe_l nominal cu . Structura o Conform
F2 PO 92.25 efe_ctlvele claselor si - responsabila Arhiva Nome_n_clqtor
=7 |ultima medie a clasei Arhivistic
Anexa 3 Tabg! Anoml'nfil cu Structura - Conform
F3 PO 92.25 elevii inscrisi pentru - responsabila Arhiva Nomgn_clgtor
" [transfer Arhivistic
Anexa 4 Anunt privind Structura o Conform
F3 PO 92 25 aproparea/respingerea responsabila Arhiva | Nomenclator
| cererilor de atransfer Arhivistic

18
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11.Cuprins:

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii documentate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii dOCUMENTALE.........ccvevreierirereiesee s
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
documentate

B {oTo ] TN o] £ Tot=To [0 T PSSR
. DOMENTUL U8 BPIICANE. ... ettt bbbt bbbt eb bbb
. DOCUMENTE 0B FEFRIINTA ......eviieie ettt et e besreeseenbesreeseesteeneeseeenes
B D o] 310 VU O B ) (=) (o O PRSP RURTUPOPRTRN
. DESCITEIEA PIOCEUUNTI. .. ..cveviti ittt bt ettt b b bbb bt e et b bbb
« RESPONSADIIILALT ...ttt bbbt s bbbt e bt et e bt et e eb e b e e b e sbeeb e b e e ne e nenre s
. Formular evidenta MOAITICATT .......coiieiiiiii ittt st sttt st esbaessbeenbeebeeneee e

. Formular analiza PrOCEAUIE ...........oiiiiiitiiieie ittt b e bt nr et e e b b e s e bt sneennenne e

© 00 N o o B~ W DN BB

. LiSta de difUzZare @ PrOCEAUITE .......eiviiieeeeest bbb e ettt
O N 4o =T (0] U] USSR
11. Cuprins
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