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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente
N, privind _— Nume si prenume Functia Data Semnitura
crt. responsabilii/ ;
operatiunea
1.1. | ELABORAT Alexe Maria Profesor 21.04.2026
Moraru Dorina Secretar
1.2. | VERIFICAT Grunbaum Ileana Responsabil CEAC [22.04.2026
1.3. | AVIZAT Savu Elena-Laura Secretar CEAC  22.04.2026
1.4. | APROBAT Jumadrea Liliana Director 27.04.2026
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem
Data de la care se
Editia/ izi 1 P < li deril
Nr. clz;:iarul e:iei‘glil:ila - Componenta revizuita Modalitatea reviziei Z(Il)i;ic; — f;‘,ei‘;eierl €
erts editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1 Procedurd completa - 14.12.2016
2.2. | Editia 2 Procedurd completa - 16.05.2022
2.3. | Revizia 1 Anexa 1 Termene Actualizare legislatie 05.05.2023
Modificare calendar
2.4. | Revizia 2 Anexa 1 Termene |Actualizare legislatie 08.05.2024
Modificare calendar
2.5. | Revizia 3 Anexa 1 Termene Actualizare legislatie 14.05.2025
Modificare calendar
2.6. | Revizia4 Anexa 1 Termene Actualizare legislatie 27.04.2026
Modificare calendar
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupi caz,
revizia din cadrul editiei prezentei proceduri
SCOP,UI.. Exempla Domeniul Functia Nume si prenume |[Data primirii  [Semnitura
difuzarii nr. L
3,1. | Avizare |1 CEAC Responsabil Grunbaum Ileana| 22.04.2026
3.2. | Aprobare |1 Conducere Director Jumérea Liliana | 27.04.2026
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3.3. | Aplicare |1 Conducere Director, Jumdrea Liliana | Difuzare
Comisia director adjunct .| Istudor Irinel electronica
pprofesori, Membrii comisieil dupa avizare
CNNI ISJ Ph
Moraru Dorina
secretar
3.4 | Evidenta |1 CEAC Profesor Grunbaum Ileana [Dupa avizare
ISJ Ph
3.5 | Arhivare |1 Secretariat Secretar Moraru Dorina |Dupi avizare
ISJ Ph

1. Scopul procedurii operationale
Prezenta procedurd reglementeaza organizarea si desfasurarea testdrii elevilor in vederea
inscrierii si constituirii clasei de a V —a, cu selectie matematicd, dacd numdrul cererilor de
inscriere depdsesc numarul locurilor aprobate in planul de scolarizare.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Prezenta procedurd se aplicd de catre compartimentul secretariat, directiune si membrii
Comisiilor nominalizati prin Decizie de catre directorul unitatii. Procedura reglementeazi
activitatile desfasurarii testdrii pentru constituirea clasei a V-a, in anul scolar 2026-2027, in cadrul
CNNI.

3. Documente de referinta si reglementiri aplicabile activititii procedurate
3.1. Legislatie primara

- Legea Invatiméntului Preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completérile
ulterioare;

- Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitétilor de
invatdmant preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri prevazut in Codul controlului
intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretariatului general al
Guvernului nr. 600/ 2018;

- Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.2. Legislatie secundara

- Procedura I.S.J. Prahova nr.147/26.04.2023/01.04.2026.

- Hotédrarea C.A. privind calendarul testarii

-  R.O.F. CNNI nr. 4456/12.12.2025, art.91

- Decizii de numire a comisiilor.

4. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala
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4.1. Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura Prezentarea In scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii
atributitlor  si  sarcinilor, avdnd 1n vederea asumarea
responsabilitatilor.
2. Procedura Procedura care descrie activitatea si procesul de desfasurare a
operationala testarii elevilor in vederea constituirii clasei a V-a, la nivelul
(PO) comisiei din CNNI .

3. Editie a unei | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
operationale

4. Revizia in | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
cadrul unei editii | dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1 P.O. Procedura operationala

2. ISJ Prahova Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
3. CNNI Colegiul National “Nicolae Iorga”

4. CA Consiliul de Administartie

- ROF CNNI Regulamentul de organizare si functionare a CNNI
6. E Elaborare

s \ Verificare

8 A Aprobare

9 Ap. Aplicare

10. | Ah. Arhivare

S. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Stabilirea calendarului de desfasurare a testarii pentru inscriere

Calendarul desfasurarii probelor este stabilit de catre ISJ Prahova pana la data 09 mai al

fiecarui an scolar in care se organizeaza examinarea/testarea.

Consiliul de Administratie al CNNI stabileste calendarul privind perioada de inscriere a
candidatilor, continutul dosarului de inscriere in vedere participarii la testare si perioada de

depunere si rezolvare a contestatiilor.

Calendarul organizarii si desfasurarii testdrii va fi postat pe site-ul CNNI: cnniorga.ro si la

avizier cu cel putin 30 de zile calendaristice inaintea desfasurérii testérii (Anexa nr.1).
5.2. Organizarea testarii la nivelul CNNI
5.2.1.Coordonarea organizarii si desfasuririi testirii pentru clasa a V-a.
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Calitatea de candidat o are elevul care a promovat clasa a IV-a.

Componenta nominali a comisiilor se aproba prin decizia directorului Colegiului
National “Nicolae Iorga”, profesorii evaluatori se nominalizeazi cu 24 de ore inainte de
inceperea evaludrii probei scrise.

5.2.2. Comisia din CNNI are urmatoare component:
a) Comisia de organizare si desfasurare a testirii:
- presedinte - director/director adjunct ;
- secretar — secretar al unitatii de invatamant;
- membri:
- 2 profesori de altd specialitatea decit matematica;
- profesori asistenti care vor avea alté specialitatea decét cea la care se sustine proba;
- profesor evaluator: - 2 cadre didactice disciplina matematica.

b) Comisia de elaborare a subiectelor in vederea testirii:
- presedinte - director/director adjunct ;
- secretar — informatician;
- membri: - 4 profesori disciplina matematica din CNNI.

Comisiile au urmatoarele atributii:

(1) Raspund de organizarea si desfasurarea testarii in unitatea de invatamant, in
conformitate cu prevederile prezentei proceduri;

(2) Asigura inscrierea candidatilor la selectie (Anexa nr.2 - Model cerere inscriere);

(3) Asigurd numdrul optim de séli in care se sustin testarile, astfel incét elevii sa fie agezati
cate unul 1n banci; ;

(4) Repartizeaza candidatii pe sdli, cate unul in bancd, in ordine strict alfabetica si afiseaza
pe usa fiecarei sdli, lista nominala a elevilor ce dau testare in acea sald, precum si mentiunea ca
este interzisa patrunderea In sala de clasa cu materiale ajutatoare, cu mijloace electronice de calcul
sau de comunicare;

(5) Asigurd logistica necesard pentru buna desfasurare a testarii: copiatoare, computer,
telefon, consumabile;

(6) Organizeaza, sub semnétura, instruirea asistentilor cu privire la desfasurarea testarii,

(7) Asigura confidentialitatea subiectelor pe toatd perioada desfasurarii probei;

(8) Aplicé stampila scolii peste coltul inchis si lipit al lucrarii, inainte de iesirea primului
elev din sala;

(9) Iau mdsuri ca in spatiile In care se desfasoara testarea sa nu patrunda persoane strdine,
neautorizate de comisie;

(10) Raspund de asigurarea securitatii si a integritatii lucrarilor scrise, pe perioada in care
ele se afla in unitatea de invatérnant;

(11) Primeste eventualele contestatii;

(12) Secretizeaza numele si prenumele candidatului inainte de iesirea candidatului din sald;

(13) Elaboreaza subiectele si baremele de evaluare pentru probele scrise;

(14) Organizeaza si coordoneaza evaluarea lucrarilor scrise;

(15) Nominalizeaza profesorii evaluatori, cu 24 de ore inainte de inceperea probei scrise;

























